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	GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

[NOME DO ÓRGÃO OU DA ENTIDADE A QUE PERTENCE A UNIDADE EMITENTE]
[Nome da unidade emitente]



OFÍCIO nº XX/AAAA
Local e Data (Exemplo: Belo Horizonte, 01 de janeiro de 2013) 
.
Ref.: Prorrogação de prazo de tomada de contas especial

Excelentíssimo(a) Senhor(a) Conselheiro(a) Presidente

Diante do (fato ensejador) e do (motivo da instauração da TCE) foi instaurada tomada de contas especial por meio da [Resolução/Portaria] nº XX, emitida pelo [dirigente máximo] do [órgão ou entidade] em [data] e publicada no Diário Oficial do Estado, “MG”, em [data]. 

Face a complexidade das apurações, bem como o volume de documentos que estão sendo manipulados e analisados, necessário se faz que seja estendido o prazo fixado no art. 17 da Instrução Normativa nº 03/2013, em mais xx [número por extenso] dias, a contar de dd/mm/aaaa (data do último dia que a TCE deveria ser encaminhada). 

Desta maneira, solicitamos à V. Exa. a prorrogação do prazo de remessa da referida tomada de contas especial para que possam ser concluídos os trabalhos de apuração da fase interna.

Respeitosamente,
(nome e cargo da autoridade administrativa competente para instaurar TCE)
Exmo(a) Senhor(a)

Conselheiro(a) ................................
Presidente do Tribunal de Contas do Estado

Belo Horizonte - MG



� Solicitar a prorrogação antes do encerramento do prazo da TCE.





(Endereço completo do órgão ou entidade, CEP, telefone. Fax)

(Sítio eletrônico do órgão ou entidade e e-mail da unidade emitente)
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