GUIA DE REFERENCIA

PARA USO CIDADAO

Manual pratico com as principais funcionalidades do
Portal de Dados Abertos do Estado de Minas Gerais




Ola!

Este guia de referéncia ¢ um manual que ajudara vocé a entender
e usar as principais funcionalidades do Portal de Dados Abertos do

Estado de Minas Gerais.

Sabemos que € um assunto complicado, mas tentamos utilizar uma
linguagem bem simples para explicar tudo da melhor forma possivel.

Se durante o uso do Portal de Dados Abertos vocé tiver

qualguer duvida € possivel envia-la por e-mail para a equipe da
Superintendéncia Central de Transparéncia da CGE-MG.

transparencia@cge.mg.gov.br


https://dados.mg.gov.br/
https://dados.mg.gov.br/

Estes sao os assuntos que serao
apresentados neste guia:
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Como visualizar ou extrair uma base de dados do portal?................ 15

E se alguma base de dados que vocé precisar nao estiver no
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1“ O que sao dados abertos?

Dados abertos sao dados que possuem as seguintes caracteristicas:
e Estao disponibilizados para a populagao;

e Sa0 estruturados em formato aberto;

e Podem ser processados por maquinas;

e Estao referenciados na internet;

e Nao possuem restrigdes para sua utilizagao.

@» Quais os principais formatos de
=" dados abertos?

Conforme a Cartilha Técnica para Publicagao de Dados Abertos no
Brasil, os principais formatos de dados abertos sao os arquivos
com as seguintes extensoes:

Figue atento: os formatos .PDF, .DOC, .DOCX, .XLS e .XLSX

sdo INCOMPATIVEIS com a filosofia dos dados abertos!




Atualmente, o Portal de Dados Abertos do Estado de Minas Gerais
possui arquivos com as extensdoes CSV e JSON. Saiba mais sobre
esses formatos, apontando a cAmerado seu celular paraasimagens
dos Codigos QR abaixo:

CSV = JSON =)

qu O que pode ser feito com os dados
= abertos?

Com dados abertos é possivel fazer uma infinidade de coisas! Desde
as mais simples, como satisfazer uma curiosidade pessoal sobre
assuntos da Administragao Publica, até as mais complexas, como
realizar uma pesquisa cientifica que beneficiara toda a sociedade.
Alémdisso,osdadosabertos poderaoserutilizados paradiscussoes,
com base em evidéncias, sobre politicas e servigos publicos ou até
mesmo para a fiscalizagao do governo.

Veja alguns exemplos de usos possiveis para dados abertos:

e Extrair uma base de dados com diversos campos e selecionar
apenas aqueles que mais interessam;

* Desenvolver graficos, infograficos e tabelas mais informativas
sobre determinada tematica,;

e Cruzar diferentes bases de dados que se complementam, para

aprofundar o conhecimento sobre algo;
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* Produzir reportagens, pesquisas cientificas ou desenvolver

aplicativos e sites com as bases de dados fornecidas.

Ou seja, a grande vantagem de se ter acesso as bases de dados em
formatos abertos estarelacionada com a possibilidade de manusear

esses dados de forma mais livre!

%D Para que serve um portal de dados
"7 abertos?

Um Portal de Dados Abertos é uma ferramenta eletronica capaz de
reunir diferentes conjuntos de dados disponibilizados em formato
aberto. Reunir os dados abertos em um unico repositério facilita
a publicagao dos conjuntos de dados produzidos pelos érgaos ou
entidades publicas.

Além disso, facilita a vida da populagdao, que nao precisa buscar
dados publicados nos sites institucionais ou solicita-los diretamente
aos 6rgaos e entidades publicas do Governo do Estado de Minas
Gerais.

‘5 Como acessar o Portal?

O acesso ao Portal de Dados Abertos do Estado de Minas Gerais é
realizado a partir do seguinte endereco eletrénico:



O acesso pode ser feito pelo seu computador, pelo seu telefone
celular ou por qualquer outro dispositivo eletrénico, desde que
tenha um navegador instalado e esteja conectado na internet.

ﬁ” Quais as principais
=" funcionalidades do portal?

Esta é a pagina principal do Portal de Dados Abertos do Estado
de Minas Gerais e € nela que vocé encontrarda as principais

funcionalidades do portal.



Conjuntos de dados

Ao selecionar esta opgao, sera aberta uma pagina com todos os
conjuntos de dados encontrados no portal, sendo possivel visualizar
o titulo, a descrigcao e os formatos de arquivos disponibilizados de
cada um deles.

Na nova pagina aberta, é possivel ordenar os conjuntos por sua
relevancia, pela ordem alfabética ou pela ultima data de modificacao.
Também é possivel filtrar os conjuntos de dados disponiveis pelas
seguintes categorias: organizagoes, grupos, etiquetas, formatos e
licencgas.

Parair na pagina em que estarao disponibilizados os dados de cada
conjunto, é preciso selecionar o titulo ou os icones de formato de

arquivos do conjunto de dados de interesse.



Filtra os conjuntos
de dados conforme a
categoria escolhida.

1

Ordena os conjuntos
de dados conforme as
opcoes apresentadas

Organizacoes

Seleciona cada
conjunto de dados pelo
titulo ou pelos formatos
de arquivos disponiveis

Ao selecionar esta opgao, sera aberta uma pagina com todos os

drgaos e entidades que estao cadastradas no Portal de Dados

Abertos do Estado de Minas Gerais.



Na nova pagina aberta, ao selecionar uma organizagao, serao
apresentados todos conjuntos de dados disponibilizados por aquele
érgao ou entidade.

Seleciona os
conjunto de dados
disponibilizados
por cada érgao ou
entidade.

Grupos

Ao selecionar esta opgao, sera aberta uma pagina com todos os
grupos criados no Portal de Dados Abertos do Estado de Minas
Gerais. Os grupos sao criados para catalogar conjuntos de dados

de um projeto ou um tema particular, como uma forma simples de
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ajudar as pessoas a encontrar e buscar conjuntos de dados.

Os nomes dos grupos seguem o Vocabulario Controlado de Governo
Eletrénico, que é usado para classificar qualquer conteludo de
informacao e ser consultado pelo publico geral. Novos grupos serao
criados, a medida que novos conjuntos de grupos diferentes forem
publicados.

Documentacao

Ao selecionar esta opcao, sera aberta uma pagina com diversos

materiais com orientagdes para uso e produgao de dados abertos.

O primeiro material, focado nos usuarios de dados abertos, sera
exatamente este Guial
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Sobre

Ao selecionar esta opgao, sera aberta uma pagina com diversas
informacodes sobre o Portal de Dados Abertos do Estado de Minas
Gerais. Para melhor uso do portal, recomendamos a leitura desta
segao.

Ao selecionar os
textos que estao na
cor azul, serao abertas
novas paginas com
informacoes adicionais
sobre o contetido
referenciado.
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Pesquisar

Para pesquisar um conjunto de dados sobre algum tema em
especifico é preciso digitar uma palavra ou sentenga em qualquer
um dos campos de pesquisa disponiveis na tela inicial e, em seguida,
apertar a tecla ‘enter’ do teclado (ou, com o mouse, selecionar o

simbolo de lupa que aparece na tela).
Exemplo da tela do

resultado de uma
pesquisa realizada
com a palavra
‘servidores’.
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Etiqguetas populares

E possivel também selecionar os conjuntos de dados a partir
das etiquetas mais populares do portal, selecionando a etiqueta
desejada.

Exemplo da tela do
resultado de uma
pesquisa com a
etiqueta ‘doacoes’.
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<7> Como visualizar ou extrair uma
" base de dados?

Ao selecionar um conjunto de dados especifico, sera aberta umatela
com todas asinformagdes relacionadas com o conjunto selecionado.
No campo ‘Dados e recursos’ da aba ‘Conjunto de dados’, é possivel
verificar todas as bases de dados disponibilizadas sobre aquele
conjunto de dados.

Para visualizar uma base dados, vocé devera clicar no
botao Explorar’ que aparece a direita da base e,

logo apds, selecionar a opgao * Pré-visualizacao’.

Caso vocé deseje extrair uma base de dados,
vocé devera, primeiro, clicarem * Explorar’ que
aparece a direita da base e, logo apds, selecionar
aopcao* Baixar’.
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No campo ‘Explorar’,
selecionar a opcao
‘Pré-visualizagcao’ para
visualizar a base de
dados desejadaou a
opcao ‘baixar’ para
extrai-la.



Para visualizar
informacoes adicionais
de cada base é preciso
selecionar o seu titulo.
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Na tela que abrira, é possivel extrair a base de dados
(baixar), integrar os dados por meio de uma API (API de
dados) e visualizar os dados da base (Data Explorer).
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Também é possivel visualizar os metadados da base
de dados selecionadas, isto é, seu ‘Dicionario de
Dados’ e suas ‘Informacoes Adicionais’.

Dicionario de Dados

Coluna Tipo Rétulo Descrigdo

ANO numeric Ano Ano de publicacdo no Dirio
Oficial do Estado do ato que
autorizou o recebimento de
doacdo ou de bem em

comedato
CODIGO_ORGAC_ENTIDA  numeric Codigo Orgéo Entidade Chbdigo da unidade
DE orgamentaria do drgdo ou

entidade beneficiada

ORGAO_ENTIDADE text Orgéo Entidade Unidade orcamentaria do
brgdo ou entidade
beneficiada

CNPJ_CPF_DOADOR_COM  text CNPJ CPF Doador CNPJ ou CPF do doador ou

ODANTE comedante

DOADOR_COMODANTE text Doador Comodanie Nome do doador ou
comodante

OBJETO text Obijeto Objeto da doacdo ou
comodato

QUANTITATIVO numeric Quanfitativo Quantitativo, guando for o
caso, do objeto da doacdo ou
comedaio

Informagdes Adicionais

Campo Valor

Dados atualizados pela altima vez TiJulhoi2021

Metadados atualizados pela Oltima vez 24/Julho/2020

Criado 24/Julho/2020

Formato texbicsy

Licenga Licenga ndo especificada

created ha 11 meses

datastore active True

format csv

has views True

id 83adf097-d4fe-4d6d-8e36-459¢1c439071
last modified 11 dias afras

mimetype texticsv

on same domain True

package id 5177b4b1-359¢c-4ebb-870e-fadedda1a375
position 1

revision id ee7bfbcb-5225-4561-092e-18b053e00133
size 252 KiB
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E se alguma base de dados que
vocé precisar nao estiver no
portal?

Caso alguma base de dados que vocé precise nao esteja
disponibilizada no Portal de Dados Abertos do Estado de Minas
Gerais, é possivel fazer uma solicitagao por meio de um pedido de
acesso a informacgao.

E facill Basta entrar no site www.acessoainformacao.mg.gov.br ou

clicar na imagem abaixo e seguir as instrugoes que aparecerao na
nova telal

X O —

X O



http://www.acessoainformacao.mg.gov.br/sistema/site/index.html
http://www.acessoainformacao.mg.gov.br/sistema/site/dicas_pedido.html
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