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APRESENTACAO

A Lei de Acesso a Informacao, Lein. 12.527/2011, em vigor desde 16 de maio de 2012,
veio regulamentar o direito de acesso a informacdo do cidadao, ja contemplado pela
Constituicao Federal de 1988, e estabelece diretrizes para que o cidadao possa exercer
esse direito de modo efetivo.

Um dos pilares desse importante instrumento normativo € o carater publico das
informacdes produzidas pelo Estado. Dessa forma, trabalha-se com a regra da
publicidade, sendo a classificacao de sigilo das informacdes uma excecdo. Cada
excecao deve ser fundamentada em importante razdao de interesse publico, pois o
cidaddao so pode ter o acesso a informacao negado quando a publicidade da
informacdo implicar em danos irreversiveis a sociedade ou ao Estado.

E importante ressaltar que o acesso as informacées publicas traz um governo mais
democratico, possibilita a participacao social e o aperfeicoamento da gestdo.

Considerando a relevancia do tema e a importancia da participacao do cidaddo na
gestao publica, o Estado de Minas Gerais tem trabalhado continuamente para garantir
a efetividade da Lei de Acesso a Informacao. Assim, para garantir que o direito de
acesso a informacao seja aprimorado no Estado, A Controladoria-Geral do Estado
apresenta metodologia para classificacdo das informacdes sigilosas produzidas pelo
Poder Executivo estadual.

Este manual visa a auxiliar todos os orgaos e entidades na padronizacao do
procedimento de classificacao das informacdées sigilosas e na publicacao do rol de
informacades classificadas pelo Poder Executivo estadual. Assim, garante-se ainda mais
transparéncia da gestao publica e maior efetividade da Lei de Acesso a Informacdo no
Estado.

Margareth Suzana Travessoni Gomes
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CAPITULO 1

Informacdes: Classificacio
e Divulgaqéo




1.1 TIPOS DE INFORMACAO

Informacdo € um conjunto organizado de dados, processados ou ndo, que
constitui uma mensagem sobre um determinado fenémeno ou evento, contido
em qualquer meio, suporte ou formato.

A Lei Federal 12.527/2011, regulamenta o acesso a informacdo produzida ou
custodiada pela Administracao Publica, no exercicio de suas atribuicdes. Essa
informacao pode estar em dois conjuntos: as disponiveis e as sigilosas.

Informacio

Disponive/

Acesso ao publico:
Transparéncia ativa e passiva

SIGILOSA Informacao classificada.
reservada, secreta ou ultrassecreta

Informag¢ao nao classificada:

protegida por legislacégo especifica

Controladoria-Geral do Estado



A informacdo disponivel € aquela de interesse coletivo ou privado, que ndo esta
sujeita a restricao de acesso, podendo ser disponibilizada atraveés de transparéncia
ativa nos sites institucionais, no portal da transparéncia entre outros, ou por meio
de transparéncia passiva, em resposta a solicitacao de informacao do cidadao.

Por outro lado, a informacdo sigilosa so pode ser divulgada para aqueles que tem
a necessidade de conhecé-la, cabendo a analise individual para cada caso. Dentro
do conjunto das informacdes sigilosas, ha dois subconjuntos: o da informacao
sigilosa por forca de legislacao especifica, que determina o sigilo, e o subconjunto
da informacao sigilosa que ndo encontra amparo em legislacao especifica,
portanto, para permanecer sigilosa, deve ser classificada. A informacao classificada
€ uma informacao publica, mas esta submetida temporariamente a restricdo de
acesso, em razao de sua imprescindibilidade para a seguranca da sociedade e do
Estado.

INFORMACOES
SIGILOSAS
NAG CLASSIFICADA
CLASSIFICADA
O acesso ¢ restrito por uma A divulgacao indiscriminada
legislacdo especifica ou por ter pode causar risco a seguranca
carater pessoal (intimidade, da sociedade ou do Estado.
vida privada, honra e imagem As informacées podem ser
de pessoa natural). classificadas como reservadas,
secretas ou ultrassecretas.
\ J . J
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1.2 QUEM PODE CLASSIFICAR A
INFORMACAO

O artigo 32 do Decreto n° 45.969, de 2012, estabelece as autoridades que
possuem competéncia para classificar as informacdes imprescindiveis a seguranca
da sociedade ou do Estado.

Art. 32. A classificacao do sigilo da informacao € de competéncia:

| — no grau ultrassecreto, das seguintes autoridades:

a) Governador do Estado;

b) Vice-Governador do Estado;

c) Secretarios de Estado e autoridades com as mesmas prerrogativas; e

d) Chefe de Policia Civil, Comandante da Policia Militar e Comandante do Corpo
de Bombeiros Militar;

Il - no grau secreto, das autoridades referidas no inciso I, dos dirigentes de
autarquias, fundacodes, empresas publicas e sociedades de economia mista; e

lll - no grau reservado, das autoridades referidas nos incisos | e Il e das que
exercam funcdes de direcdo, comando ou chefia.

No ambito do Poder Executivo Estadual, diversos orgaos e entidades
regulamentaram esse artigo por meio de resolucdes e portarias que esclarecem as
autoridades responsaveis por classificar informacées nos diferentes graus de sigilo.

Controladoria-Geral do Estado



1.3 COMISSAO DE GESTAO DA
INFORMACAO

A operacionalizacao da implementacao das normas da Lei de Acesso a Informacao
Nnos orgaos e entidades sera realizada pela Comissdo de Gestao da Informacao —
cal.

Os orgaos e entidades da administracao estadual deverao constituir a CGI de
acordo com o artigo 37 do decreto n° 45.969. A comissao sera composta por no

minimo cinco membros, respeitado as seguintes caracteristicas:

| - Preferencialmente por servidores efetivos; e ter no minimo cinco membros,
Il - Ser presidida pelo chefe de Gabinete ou representante do Gabinete ou da

unidade equivalente;

A Comissao de Gestao da Informacao tem papel importante na disseminacdo da
lei de acesso a informacao no ambito do o6rgao/entidade e no processo de
classificacao de sigilo. Compete aos membros da CGl:

| - Receber orientacdes da Controladoria-Geral do Estado referente a Lei de Acesso,
e multiplica-las;

Il - Opinar sobre a identificacdo e classificacao dos documentos e informacoées
sigilosas do orgao/entidade, nos padrbes das diretrizes estabelecidas pela
legislacao vigente;

Il = Propor destino final da informacao desclassificada, indicando-a para guarda
permanente, observado, no que couber, o disposto na Lei Federal n® 8.159, de 8
de janeiro de 1991, e na Lei Estadual n° 19.420, de 11 de janeiro de 2011;

IV - Subsidiar a elaboracao do rol anual de informacées classificadas e
desclassificados em cada grau de sigilo, a ser disponibilizado no site do

orgao/entidade.
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1.4 COMO IDENTIFICAR SE AINFORMACAO
PODE SER CLASSIFICADA

A classificacao de informacao € ato decisorio discricionario e formal, que observa
o interesse do Estado e da sociedade, nos termos do inciso XXXIII do art. 5° da
Constituicdao Federal, e incide sobre o registro da informacdo presente, esteja ela
em meio fisico, digital ou em outro suporte identificavel.

Cada orgao/entidade da Administracao Publica precisa fazer um levantamento de
todas as informacdes por ele produzidas ou custodiadas e avaliar alguns critérios
antes de realizar a classificacao:

- A informacao pode ser disponibilizada?

O 6rgdo/ entidade precisa avaliar se a informacao pode ser disponibilizada em seu
site ou, em caso de pedido de acesso a informacao, se ela podera ser fornecida ao
solicitante.

- A informacdo consta em resolucdao/portaria que dispde sobre as informagdes
sigilosas?

Nesse caso deve-se pesquisar resolucao/portaria tanto do proprio érgao/entidade
quanto do orgao central responsavel por aquela matéria, se ha alguma restricao
de acesso para a informacao.

Exemplo: A Controladoria-Geral do Estado possui resolucao que trata da restricao
de acesso a processos de auditoria. A resolucao determina o periodo da restricdo
e qual o momento oportuno para divulgacao do relatorio. Assim, os outros 6rgaos
e entidades nao precisam classificar como sigiloso esse documento.

- A informacao é protegida por legislacao especifica?

Alei 12.527/2011 ndo se sobrepde as legislacdes que ja contém classificacdo de
sigilo. A lei deixa claro que os sigilos existentes em legislacao especifica serao
mantidos — por exemplo, o sigilo fiscal, bancario, industrial, entre outros. Dessa
forma, as informacdes protegidas por legislacdes especificas ndo precisam ser
classificadas.

Controladoria-Geral do Estado n



- A informacgdo tem carater pessoal (intimidade, vida privada, honra e imagem de
pessoa natural)?

Informacdes de carater pessoal ja possuem sigilo de 100 anos de acordo com o
artigo 31 daLei 12.527/2011

- A informacao esta em documento preparatorio?
De acordo com artigo 4° do Decreto n° 45.969/2012, documentos preparatorios
possuem acesso restrito até a edicao do ato decisorio.

Dessa forma, antes de classificar uma informacdo, deve-se fazer as seguintes
perguntas:

CRITERIOS PARA CLASSIFICAR A INFORMACAO

A informacao ....

1. Pode ser disponibilizada?

2. Consta em resolucao/portaria que dispde sobre as informacdes sigilosas?
(Consultar resolucdo/portaria do proprio orgao e do érgao central)

3. E protegida por legislacdo especifica?

4. Tem carater pessoal (intimidade, vida privada, honra e imagem de pessoa
natural)?

5. E documento preparatorio?

As Secretarias de Estado de Fazenda e de Desenvolvimento \

Econdmico classificardo os documentos que embasarem decisoes de
politica economica, fiscal, tributaria e regulatoria.
Paragrafo unico. Na hijpotese de regulacdo que se insira no ambito de
competéncia especifica de orgdo ou de entidade vinculada, ndo
referidos no caput, cabera a respectiva Secretaria de Estado a
classificacdo dos documentos que embasarem as decisoes [Artigo 36
do decreto n°45.969/2012). /

\_
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Se a resposta for negativa para todas as perguntas acima, é necessario classificar
a informacaol

Para tanto, € preciso que ela atenda aos requisitos apresentados no Artigo 23 da
leinc 12.527/2011 e artigo e 31 do Decreto 45.969/2012:

Leinc 12.527/2011

Art. 23. Sdo consideradas imprescindiveis a seguranca da sociedade
ou do Estado e, portanto, passiveis de classificacao as informacoes cuja
divulgacao ou acesso irrestrito possam:

| - pobr em risco a defesa e a soberania nacionais ou a integridade do
territorio nacional;

Il - prejudicar ou poér em risco a conducao de negociacdes ou as
relacdes internacionais do Pais, ou as que tenham sido fornecidas em
carater sigiloso por outros Estados e organismos internacionais;

Il - p&r em risco a vida, a seguranca ou a saude da populacdo;

IV - oferecer elevado risco a estabilidade financeira, econémica ou
monetaria do Pais;

V - prejudicar ou causar risco a planos ou operacdes estratégicas das
Forcas Armadas;

VI - prejudicar ou causar risco a projetos de pesquisa e
desenvolvimento cientifico ou tecnoldgico, assim como a sistemas,
bens, instalacées ou areas de interesse estrateégico nacional;

VII - pér em risco a seguranca de instituicdes ou de altas autoridades
nacionais ou estrangeiras e seus familiares; ou

VIl - comprometer atividades de inteligéncia, bem como de
investigacdo ou fiscalizacdo em andamento, relacionadas com a
prevencdo ou repressdo de infracoes.

Decreto n° 45.969/2012

Art. 31. As informacdes que puderem colocar em risco a seguranca do
Governador do Estado, Vice-Governador e seus conjuges, filhos e
ascendentes serdo classificadas no grau reservado e ficarao sob sigilo
até o téermino do mandato em exercicio ou do ultimo mandato, em
caso de reeleicao.
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A informacdo que atende aos requisitos de restricdo de acesso podera ser
classificada em trés graus de sigilo: ultrassecreto, secreto ou reservado. Os prazos
maximos de restricdo de acesso a informacao vigoram a partir da data de sua
producdo e sao os seguintes:

RESERVADO
5 ANOS

ULTRASSECRETO
25 ANOS

Ao classificar a informacao deve-se utilizar o critério menos \
restritivo possivel, observar o interesse publico da informacdo e
ponderar o prazo maximo de restricio de acesso.
Alternativamente aos prazos acima descritos, podera ser
estabelecida como termo final de restricdo de acesso a ocorréncia
de determinado evento, desde que esse ocorra antes do
\ transcurso do prazo maximo de classificacdo. /
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1.5 TERMO DE CLASSIFICACAO DE
INFORMACAO - TCI

Identificadas as informacdes que precisam ter restricdo de acesso, a autoridade
competente para classificacdo devera formalizar sua decisdo no Termo de
Classificacao de Informacao — TCl conforme artigo 33 do Decreto n° 45.969, de
2012. O TCI devera ser anexado ao documento Nno caso de a informacao estar
registrada em documento fisico, ou arquivado nos casos em que a informacao
classificada ndo esteja em formato que permita esse procedimento.

Os campos do TCl devem ser preenchidos observadas as seguintes orientacoes:

e @Grau de Sigilo: No alto da pagina do termo devera conter o grau de sigilo da
informacdo classificada por ele.

e Orgio/entidade: identificar o 6rgdo/entidade produtor da informacéo;

e Numero do termo: numero sequencial que identifica os termos de classificacao
do orgao.

e (ddigo de Indexacao: deve ser iniciado pelo numero do TCl (sequencial)
referente, seguido do numero da categoria (hnumero de dois digitos da tabela
de categorias presente no item 1.6 desse manual) e numero da unidade
orcamentaria ao qual pertence a informacdo (numero de 4 digitos).

e @Grau de sigilo: indicar o grau de classificacao de sigilo da informacdo -
reservado, secreto ou ultrassecreto;

e (Categoria: numero de dois digitos que identifica a categoria (ver item 1.6 desse
manual) sequido da descricao. Exemplo: 04 Controle Interno.

e Numero SIGED/SIPRO do documento: identificar o numero do siged/sipro
quando a informacao estiver registrada em documento que os possua.

e Tipo de documento/informacao classificada: descrever o]
documento/informacao classificada, identificando-o quando possivel.

Exemplos:
Memorando n° 1/SAF/CGE, de 5 de janeiro de 2015;
Processo CGE n° 00058.000123/2015-01;

o Denuncias registradas no Portal de Denuncias CGE.
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Fundamento legal para classificacao: Em qual legislacdo esta amparada a
classificacao de sigilo da informacao.

Razdes para classificagao (idéntico ao grau de sigilo do documento): demonstrar
como a informacao se enquadra a hipotese legal, ou seja, a motivacdo do ato
administrativo, observados os critérios do artigo 23 da Lei 12.527/2011. As
razdes para classificacao de sigilo terdo o mesmo grau de sigilo da informacao
classificada.

Data da Producdo: data da producdo da informacao. Quando a informacao for
produzida continuamente isso precisa esta especificado nesse campo. Nesse
caso o prazo da classificacdo comeca a contar a partir do registro de cada
informacado.

Exemplos:

o Denuncias recebidas atraves do portal de denuncia. Data da producao: data
do registro da denuncia.

o Dados de criminalidade por endereco. Data da producdo: data do
acontecimento do crime.

Data de classificacao: data que a informacao foi classificada.

Prazo da restricao de acesso: periodo em que a informacdo tera restricao de
acesso, respeitando os prazos maximos estabelecidos na lei. O prazo comeca a
contar da data de producao do documento. Alternativamente aos prazos de
restricdo, podera ser estabelecida como termo final de restricdo de acesso a
ocorréncia de determinado evento, desde que esse ocorra antes do transcurso
do prazo maximo de classificacao.

o Exemplo: Informacao sigilosa até a publicacdo no diario oficial.

Autoridade classificadora: nome, cargo e assinatura da autoridade que
classificou a informacao.

Autoridade ratificadora: o nome, cargo e assinatura da autoridade ratificadora
sera necessario apenas quando houver delegacao de competéncia para
classificacao da informacado.

Desclassificacéo: data, nome, cargo e assinatura da autoridade que
desclassificou a informacao.

Reclassificacao: data, nome, cargo, assinatura da autoridade que reclassificou a
informacdo, novo grau de sigilo, novo prazo da restricao de acesso e razoes para

reclassificacao.
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e Reducdo do prazo: data, nome, cargo, assinatura da autoridade que reduziu o
prazo da restricdo de acesso a informacdo e novo prazo estabelecido pela
reducao.

e Prorrogacdo do prazo: data, nome, cargo e assinatura da autoridade que
prorrogou a manutencdo da classificacdo. Esse procedimento € exclusivo para
informacdo classificada no grau de sigilo ULTRASSECRETO.

Na hipotese de documento que contenha informacoes \
classificadas em diferentes graus de sigilo, sera atribuido ao
documento tratamento do grau de sigilo mais elevado, ficando
assequrado o acesso as partes ndo classificadas por meio de
certiddo, extrato ou copia, com ocultacdo da parte sob sigilo
(artigo 35 do decreto n°45.969/2012).

. J

O TCI e informacao publica, com excecao do campo “Razdes para a classificacao”,
que tera o mesmo grau de sigilo da informacdo classificada e devera ser ocultado
para fins de acesso ao Termo.
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TERMO DE CLASSIFICACAO DE INFORMACAO

SECRETO

TERMO DE CLASSIFICAGAD DE INFORMAGAD

I- IDENTIFICAGCAD

Grglo/Entidade: SECRETARIA XYZ

Murmero do terma: 01

Codigo de Indexacdo: 01.04.1250

Il - CLASSIFICACAC

Grau de Sigilec SECRETO

Categoria: 04 CONTROLE INTERNO

Murmero do siged/sipro documenta: 004111.222272043

Tipo de decumentofinformacio classificada: Processo SXYZ n® 000580001 237201 5-01

Fundamento legal para classificacio: Artigo 23 da lei 12.527

Razdes para classificagdo: A divulgagdo do documento pode comprometer...
{idéntico ao grau de sigilo do documento)

Diata da Producao: 0110272013

Diata da classificagdo 130272016

Prazo da restrigio de acesso: 13 anos

Autondade Classificadora

Mome: JOAC DA SILVA

Cargo: SECRETARIO XXXXX

Assinatura;
M i
Autonidade Ratficadona b
Cargo:
{quando aplicavel) Assinatura:
il - DESCLASSIFICATAD:
Diata da desclassificagac: __ /[
Autondade responsavel pela Mome:
Desclassificacio Cargo:
{quando aplicavel} Assinatura

IV - RECLASSIFICAGAC:

Data da desclassificagao: _ /|

MNowo grau de sigilo:

Mowa prazo ca .’E’Stﬁl}il:l O€ 3Cess0;

Razbes para reclassificacdo:

Autondade responsavel pela
reclassificacdo

{gu=ando aplicavel}

Mome:

Cango:

Assinatura

VI-REDUGAD DO PRAZO:

Diata da redugio do prazo: |

Move prazo da restricio de acesso:

Autoridade responsavel pela redugdo do
prazo

(quando aplicavel}

Nome:

Cargo:

Assinatura;

V — PRORROGAGAD DO PRAZO:

Data da redugdo do prazo: __{_ [

Move prazo da restrigio de acesso:

Razpes para promogagan do prazo:

Autoridade responsavel pela redugdo do
prazo

{quando aplicavel)

Mome:

Cargo:

Assinatura

Controladoria-Geral do Estado n



1.6 CATEGORIA NA QUAL SE ENQUADRA A
INFORMACAO

Trata-se de um padrao criado para facilitar e uniformizar a classificacao dos tipos
de informacdes classificadas em todo Governo Executivo Estadual.

Agricultura

Ciéncia e Tecnologia

Comércio, Servicos e Turismo
Controle Interno

Cultura, Esporte e Juventude

Defesa Social e Seguranca Publica
Economia e Financas

Educacao

Governo e Politica

Habitacao, Saneamento e Urbanismo

Industria

Justica e Legislacao

Meio Ambiente

Pessoa, Familia e Sociedade
Relagdes Institucionais
Saude

Trabalho

Transportes e Transito
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1.7 ROL DE INFORMACOES CLASSIFICADAS
E DESCLASSIFICADAS

A divulgacao do rol das informacdes estabelecidas no artigo 46 do Decreto n°
45.969, de 2012, deve ser realizada anualmente pela autoridade maxima de cada
orgao, ate o dia 1° de junho, em sitio na internet, por meio de um novo item de
navegacao acrescentado ao menu “transparéncia” dos orgdos e entidades do
Poder Executivo Estadual de Minas Gerais.

Nas areas destinadas a informar o rol das informacdes classificadas e
desclassificadas deve-se seguir o padrao abaixo:

Texto informacoes classificadas:
Em atendimento ao disposto no art. 46 do Decreto n° 45.969, o (nome do 6rgao

entidade) apresenta o rol de informacdes classificadas com grau de sigilo no
periodo de XXX a XXX.

ROL DE INFORMAGOES CLASSIFICADAS

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

Rol de informagdes classificadas

Em atendimento ao disposto no art. 46 do Decreto Estadual n® 45.969/2012, ao) Secretaria de Estado de apresenta o
rol de informagdes classificadas com grau de sigilo no periodode _ / /  a_/ [ .

Data de Atualizagdo _ /_ /  ouatualizadeem _ /_ f

Autoridade Classificadora:

copico De | MPQUEEOCUINTO' | GRAUDE | carpgomia| FUNDAMENTO | DATADA DATADA _ PRAZO DA _
INDEXACAO SIGILO LEGAL PRODUCAO | CLASSIFICACAO | CLASSIFICACAO
CLASSIFICADA
Categoria j
Identificar o
Descrever o Grau de da Data em Data em que a
L ) . . . . dispositivo legal ) I ;
Cadigo documentofinformacgo sigilo informacéo | = | ; que a informacao foi Periodo de
. (incluindo artigo e | | .
presente no classificada, reservado, de acordo ikt informacao classificada restrigio de
inciso) que
TCI identificando-o quando secreto, com a . foi acesso
: fundamenta a 4
possivel ultrassecreto | tabela do . ~ produzida
classificacio
manual
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Texto informacoées desclassificadas:

Em atendimento ao disposto no art. 46 do Decreto 45.969, o (hnome do 6rgdo
entidade) apresenta o rol de informacdes desclassificadas com grau de sigilo no
periodo de XXX a XXX.

ROL DE INFORMAGCOES DESCLASSIFICADAS

&

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

Rol de informagdes desclassificadas

Em atendimento ao disposto no art. 46 do Decreto Estadual n2 45.965/2012, a(o) Secretaria de Estado de
rol de informagdes desclassificadas com grau de sigilonoperiodode _ /& f [ .
Data de Atualizacdo _ /  /  ouAtualizadoem _ / /.

apresenta o
TIPO DE
CODIGODE | DOCUMENTO! e arin FURDANENTO | FUNDAMENTOPARA | DATA DA DATADA
INDEXAGAD | INFORMAGAO S CLASSIFICACAD | DESCLASSIFICAGAO | PRODUGAC | DESCLASSIFICAGAO
Ao
CLASSIFICADA
Descrever o B |dentificar o
Calegoria 3 By
documento/ Grau de d dispositivo Descrever o(s) Data de
i a = . =
Cadigo informagéo sigilo. .| legal {incluindo | mofivo(s) para produgéo Data em que a
informacao . .
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Na auséncia de informacdes classificadas ou desclassificadas nos ultimos 12 meses,
0 0rgao ou entidade deve informar que no momento nao existe conteudo para
ser publicado.

Exemplo:

“Nao ha documentos ou informacdes classificadas ou desclassificadas como
reservadas, secretas ou ultrassecretas no {nome do 6rgdo}.”

Somente devem ser incluidas no “Rol de informacoes
classificadas” as informacoes classificadas como reservadas,
secretas ou ultrassecretas.

Por isso, informacdes cujo sigilo seja fundamentado em outras
legislacoes como: fiscal, tributaria, docurmentos preparatorios e

informacoes pessoais nao estao sujeltas aos termos de divulgacdo
\ apresentados neste manual.
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1.8 REAVALIACAO, DESCLASSIFICACAO,
RECLASSIFICACAO DA INFORMACAO

A classificacao das informacoées sera reavaliada pela autoridade classificadora ou
por autoridade hierarquicamente superior mediante provocacdo ou de oficio, para
desclassificacao ou reducdo do prazo de sigilo, observado o disposto no artigo 41
do decreto n° 45.969/2012:

| - 0 prazo maximo de restricao de acesso a informacao, previsto no art. 30;

Il - o prazo maximo de quatro anos para revisao de oficio das informacdes
classificadas no grau ultrassecreto ou secreto, previsto no inciso | do art.49;

Il - a permanéncia das razdes da classificacao;

IV - a possibilidade de danos ou riscos decorrentes da divulgacao ou acesso
irrestrito da informacao; e

V - a peculiaridade das informacdes produzidas no exterior por autoridades ou
agentes publicos.

Alguns conceitos importantes:

Reavaliacao: ato de avaliar as informacades classificadas em grau de sigilo, podendo
dar-se de oficio ou mediante provocacdo, para desclassificacdo ou reducao do
prazo de sigilo.

Reclassificacao: acao de alteracao do prazo de restricao de acesso ou grau de sigilo
da informacao classificada, podendo dar-se de oficio ou mediante provocacao
respeitando os prazos maximos estabelecidos no art. 30 do decreto n°
45.969/2012. A reclassificacao da informacao podera ser feita apenas uma vez.

Redu¢do do prazo: ato que reduz o prazo da restricao de acesso a informacao
classificada podendo dar-se de oficio ou mediante provocacao respeitando os
prazos maximos estabelecidos no art. 30 do decreto n° 45.969/2012.

Desclassificacdo: efeito que retira da informacao classificada qualquer grau de

sigilo ou de salvaguarda de acesso, podendo dar-se por decaimento do prazo
previsto no TCl, ou por ato administrativo, de oficio ou mediante provocacao.
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A desclassificacao da informacdo devera ser registrada no TCl no campo
correspondente e posteriormente divulgada no rol de informacées
desclassificadas.

Prorrogacédo do prazo: acdo que prorroga o prazo da restricao de acesso por igual
periodo. Apenas as informacoes classificadas no grau ultrassecreto podem ser
prorrogadas.

As informacoes classificadas nos graus secreto e
reservado ndo podem ter seus prazos de
classificacdo prorrogados.
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1.9 PEDIDO DE DESCLASSIFICACAO E
REAVALIACAO DA INFORMACAO

Independente de existir pedido de acesso a informacao preévio, o cidadao podera
requerer desclassificacao ou reavaliacao da classificacao da informacao aos 6rgaos
e entidades.

A solicitacdo devera ser feita em formulario proprio disponibilizado no Portal da
Transparéncia e sera enderecada a autoridade classificadora, que decidira no
prazo de trinta dias.

Negado o pedido de desclassificacdo ou de reavaliacao pela autoridade
classificadora, o requerente podera apresentar recurso no prazo de dez dias,
contado da ciéncia da negativa, a autoridade maxima do 6rgdo ou entidade, que
decidira no prazo de trinta dias.

Desprovido o recurso, podera o requerente apresentar recurso a Comissdo Mista
de Reavaliacao de Informacdes, no prazo de dez dias, contado da ciéncia da
decisao.
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CAPITULO 2

Credenciamento de
Sequranga
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2.1 ACESSO A INFORMACAO CLASSIFICADA

O acesso, a divulgacao e o tratamento de informacao classificada em qualquer
grau de sigilo ficarao restritos a pessoas que tenham necessidade de conhecé-la e
que possuam Credencial de Seguranca, sem prejuizo das atribuicdes de agentes
publicos autorizados por Lei.

Considera-se credencial de seguranca a autorizacdo por escrito concedida por

autoridade competente que habilita qualquer pessoa a ter acesso a informacao
classificada.

As credenciais de seguranca classificam-se em trés graus:

RESERVADA

SECRETA

ULTRASSECRETA

Conforme determina o artigo 55 do Decreto n° 45.969/2012, a Credencial de
Seguranca referente a informacao pessoal sera identificada como personalissima.

A emissao da Credencial de Seguranca compete a autoridade maxima de orgaos
e entidades da Administracdo Publica Estadual, podendo ser objeto de delegacao,
desde que especifica, expressa e formal.

A investigacao para concessdo de Credencial de Seguranca devera ser realizada
por orgao ou entidade publica na qual a solicitacao de Credencial foi realizada.
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2.2 TERMO DE COMPROMISSO DE
PRESERVACAO DE SIGILO

A Credencial de Seguranca sera concedida mediante Termo de Compromisso de
Preservacao de Sigilo - TCPS, pelo qual a pessoa responsabiliza-se por ndo revelar
ou divulgar informacao sigilosa da qual tiver conhecimento direta ou
indiretamente.

Exemplo:

Termo de Compromisso de Preservacao de Sigilo

Eu, Jodo Guimardes Rosa, naturalidade: Cordisburgo CPF n° 000.000.000-00, identidade n°
000.000. data de expedicao 01/01/0000 orgao expedidor XXX vinculado ao quadro do (a)
Secretdria XYZ, onde exerco o cargo/funcdo de XXOOOXXXXXX MASP n° 000.0000. filiacao

Francisca Guimardes Rosa e Florduardo Pinto Rosa endereco: Rua A. 111, Bairro B perante a

Secretdria KJH declaro ter ciéncia inequivoca da legislacao sobre o tratamento de informacao
classificada cuja divulgacdo possa causar risco ou dano a seguranca da sociedade ou do Estado,
€ me comprometo a guardar o sigilo necessario, nos termos da Lei Federal n° 12.527, de 18 de

novembro de 2011, do Decreto n° 45.969, de 24 de maio de 2012 e a:

a) tratar as informacdes classificadas em qualquer grau de sigilo ou os materiais de acesso restrito
que me forem fornecidos pela Secretdria KJH e preservar o seu sigilo, de acordo com a legislacao
vigente;

b) preservar o conteudo das informacdes classificadas em qualquer grau de sigilo, ou dos materiais
de acesso restrito, sem divulga-lo a terceiros;

C) ndo praticar quaisquer atos que possam afetar o sigilo ou a integridade das informacées
classificadas em qualquer grau de sigilo, ou dos materiais de acesso restrito; e

d) nao copiar ou reproduzir, por qualquer meio ou modo: informacdes classificadas em qualquer
grau de sigilo, informacoes relativas aos materiais de acesso restrito do (da) Secreldria K/H, salvo
autorizacao da autoridade competente.

Declaro ter o pleno conhecimento da legislacdo correlatada, e por estar de acordo com o presente
Termo, o0 assino na presenca das testemunhas abaixo identificadas.

de de

Compromitente

Testemunha Testemunha
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2.3 CERTIFICADO DE CREDENCIAL DE
SEGURANCA

A Credencial de Seguranca devera conter no minimo os seguintes dados:

SERVICO PUBLICO ESTADUAL DE MINAS GERAIS
Secretaria KIH

CERTIFICADO DE CREDENCIAL DE
SEGURANCA N° XXX

CERTIFICO que o Sr. Jodo Guimarges Rosa identidade n° 000.000, emitida em 01,/01/0000

pelo XXX CPF n° 000.000.000-00. vinculado aos quadros do(a) Secretdria XYZ, onde exerce O

cargo/funcao  XXXXXXXXXXXX MASP n° 000.0000, esta credenciado para o tratamento de
informacées classificadas no grau RESERVADQO para [Descricdo sucinta da finalidade para gual se

destina a Credencial].

Esta Credencial de Seguranca é valida até 2/ de junho de 2014

de de
(local e data)

(Assinatura e carimbo da Autoridade responsavel)

A credencial de sequranca € considerada material de acesso
restrito, sendo pessoal e intransferivel imitada no tempo e no objeto.
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Referéncias

Cartilha de acesso a informacao publica — CGU
Disponivel em: http://www.cgu.gov.br/acessoainformacao/materiais-
interesse/cartilhaacessoainformacao.pdf

Cartilha Procedimentos para Classificacao de Informag¢do- Ministério da Fazenda
Disponivel em: http://www.pmimf.fazenda.gov.br/frentes-de-atuacao-do-

pmimf/infraestrutura/arguivos-para-download/00 cartilha _sigilosos.pdf

Constituicao da Republica Federativa do Brasil de 1988
Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/Constituicao/Constituicao.htm

Decreto n. 45.969, de 24 de maio de 2012
Disponivel em:
http://www.transparencia.mg.gov.br/images/stories/Decreto 45969.pdf

Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011

Regula o acesso a informacdes previsto no inciso XXXIIl do art. 5°, no inciso Il do §
3edoart. 37 e no § 2° do art. 216 da constituicao Federal; altera a Lein°© 8.112, de
11 de dezembro de 1990; revoga a Lei n° 11.111, de 5 de maio de 2005, e
dispositivos da Lei n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991; e da outras providéncias.
Disponivel em:

http://www.acessoainformacao.gov.br/acessoainformacaogov/
acesso-informacao-brasil/legislacao-integra-completa.asp~

Perguntas Frequentes

http://dsic.planalto.gov.br/perguntas-frequentes

Disponivel em: http.//dsic.planalto.gov.br/perguntas-frequentes/53-
dsic/perguntas-frequentes/409-perguntas-sobre-tratamento-da-informacao-
classificada-e-credenciamento-de-seguranca-lai
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