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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
[Nome do érgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
[Nome da unidade emitente]

|. Atos de Ajustamento Disciplinar

1.1 CONVITE - AJUSTAMENTO DISCIPLINAR

Pelo presente, fica V. S? convidada a comparecer na reunido especial, com base no Art. 10° §
1° do Decreto Estadual 48.418/2022, que ocorrera em, [DIA] de [MES] de [ANOQ], as [HORAS]
hrs., para fins de propositura de Compromisso de Ajustamento Disciplinar como medida
alternativa a instauracdo de Procedimento Administrativo Disciplinar e a aplicacdo de
penalidade, conforme disposto no art. 2° do Decreto Estadual n° 48.418/2022, se confirmados

o0s elementos constantes no art. 6°, incisos I, I, Il1, IV e V — Cumulativamente.

O seu ndo comparecimento importara na rendncia tacita do direito ao beneficio, sendo esta

comunicada a autoridade competente para instauracéo de procedimento disciplinar.

[CIDADE], [DIA] de [MES] de [ANO].

[NOME, MASP E CARGO DO RESPONSAVEL PELO ENVIO DO CONVITE]

Ciéncia do agente publico (em caso de envio pessoalmente)
[NOME LEGIVEL E ASSINATURA]
[CIDADE], [DIA] de [MES] de [ANO].

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
[Nome do érgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
[Nome da unidade emitente]

1.2 CONVITE - AJUSTAMENTO DISCIPLINAR

Pelo presente, fica V. S? convidada a comparecer na reunido especial, com base no Art. 10° §
1° do Decreto Estadual 48.418/2022, que ocorrera em [DIA] de [MES] de [ANQ], as [HORAS]
hrs., para fins de propositura de Compromisso de Ajustamento Disciplinar como medida
alternativa a instauracdo de Procedimento Administrativo Disciplinar e a aplicacdo de
penalidade, conforme disposto no art. 2° do Decreto Estadual n°® 48.418/2022, se confirmados
0s elementos constantes no art. 6°, incisos I, I1, 111, IV e V — Cumulativamente.

O seu ndo comparecimento importara na renuncia tacita do direito ao beneficio, sendo esta
comunicada a autoridade competente para dar prosseguimento ao Processo Administrativo
Disciplinar SEI n° [0000].[00].[0000000]/[0000]-[00], instaurado pela portaria de instauracéo
[ORGAO/ENTIDADE] N° [N°J/[ANO].

[CIDADE], [DIA] de [MES] de [ANO].

[NOME, MASP E CARGO DO RESPONSAVEL PELO ENVIO DO CONVITE]

Ciéncia do agente publico (em caso de envio pessoalmente)
[NOME LEGIVEL E ASSINATURA]
[CIDADE], [DIA] de [MES] de [ANO].

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
[Nome do érgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
[Nome da unidade emitente]

1.3 CELEBRACAO DO CAD

O (a) (NOME E CARGO DA AUTORIDADE COMPETENTE) , no uso da competéncia que
Ihe confere o Decreto Estadual n® 48.418, de 16 de maio de 2022, homologa o Termo de
Ajustamento Disciplinar celebrado com o servidor (INICIAIS E MASP), em razdo do
descumprimento dos artigos (DISPOSITIGOS DA LEI 869/52) por ter (DESCRICAO
SUCINTA DOSFATOS COMETIDOS PELO AGENTE PUBLICO), pelo prazo de (PRAZO
DO TAD).

[CIDADE], [DIA] de [MES] de [ANO].

[NOME E CARGO DA AUTORIDADE COMPETENTE].

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
¥  [Nome do érgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
0™ "4 Gomue [Nome da unidade emitente]

1.4 TERMO DE AJUSTAMENTO DISCIPLINAR [N°] /[ANO]

O(A) (ORGAO OU ENTENIDADE) representado(a) neste ato pelo(a) (NOME DO
REPRESENTANTE, IDENTIFICACAO FUNCIONAL, CARGO OU FUNCAO), doravante
denominado(a)

COMPROMITENTE, de um lado, e do outro, o(a) agente publico(@) (NOME,
IDENTIFICACAO FUNCIONAL), ocupante do cargo/funcdo (NOME DO CARGO OU
FUNCAO), doravante denominado(a) COMPROMISSARIO(A), na presenca das testemunhas,
(NOME, IDENTIFICACAO FUNCIONAL, CARGOU OU FUNCAO) e (NOME,
IDENTIFICACAO FUNCIONAL, CARGOU QU

FUNCAO), celebram o presente TERMO DE AJUSTAMENTO DISCIPLINAR, com

fundamento no art. 3° do Decreto Estadual n® 48.418/2022, nos seguintes termos

CONSIDERANDO que chegou ao conhecimento da COMPROMITENTE o cometimento,
pelo(a) COMPROMISSARIO(A), da seguinte conduta funcional inadequada: [DESCRICAO
SUCINTA DOS FATOS COMETIDOS PELO AGENTE PUBLICO], havendo subsuncio do fato
a norma presente no

(s) art. (s) [ARTIGOS DA LEI] da Lei [FUNDAMENTO LEGAL].

CONSIDERANDO que o(a) COMPROMISSARIO(A) reconhece, espontaneamente, a

inadequacao de sua conduta funcional;

CONSIDERANDO a inexisténcia de processo administrativo disciplinar em curso em desfavor
do(a) COMPROMISSARIO(A) relativo a pratica de outra infracdo disciplinar, e que este nio
celebrou CAD nos ultimos dois anos, contados da data de publicacdo de extingdo da punibilidade
do CAD anteriormente firmado, conforme certiddes (IDENTIFICAR CERTIDOES NO
PROCESSO SEI);

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
¥  [Nome do érgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
0™ "4 Gomue [Nome da unidade emitente]

CONSIDERANDO que o(a) COMPROMISSARIO(A) ndo possui registro vigente de penalidade

disciplinar em seus assentamentos funcionais;

CONSIDERANDO que o(a) COMPROMISSARIO(A) nio esta impedido de celebrar novo
CAD, nos termos do artigo 18 do Decreto Estadual n° 48.418/2022;

CONSIDERANDO que 0 COMPROMISSARIO(A) ressarciu, ou se comprometeu a ressarcir,
eventual dano causado a Administracdo Pdblica, nos termos do art. 8° do Decreto Estadual n°
48.418/2022;

CONSIDERANDO que o Decreto Estadual n° 48.418/2022, em seus artigos 2° e 6°, permite a
Administra¢do Publica propor o ajustamento disciplinar como medida alternativa & instauracéo de
sindicancia ou processo administrativo disciplinar ao agente publico que comete infracdo sujeita a

pena de repreensao ou suspensdo, quando presentes o0s requisitos legais, como é o caso em questao;

E firmado o presente TERMO DE AJUSTAMENTO DISCIPLINAR, pelo prazo de
[QUANTIDADE DE DIAS/MESES OU ANOS] [DIAS, MESES OU ANOS], regulado pelas

seguintes clausulas:

1. O(A) COMPROMISSARIO(A) assume o compromisso de, doravante, em situagdo similar,
agir dentro das cautelas e formalidades exigidas pela lei, aconselhando-se, sempre que necessario,

com 0S Seus superiores hierarquicos;

2. O(A) COMPROMISSARIO(A) compromete-se a conhecer e respeitar o elenco de deveres,
proibicdes e responsabilidades a que esta sujeito enquanto agente publico, dedicando-se ao estudo
do regime disciplinar e Codigo de Conduta Etica por, no minimo, 2 (duas) horas por més;

3. O(A) COMPROMISSARIO(A) compromete-se a participar de palestras, seminarios, reunides
e outras acOes oferecidas em seu 6rgédo ou entidade, relacionadas ao aperfeicoamento profissional

e disciplinar do agente publico;

4. Fica estabelecido que a presente medida ndo tem carater punitivo e ndo implica em
reconhecimento, pelo servidor, de responsabilidades que possam ser suscitadas em outras esferas

e niveis;

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
¥  [Nome do érgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
0™ "4 Gomue [Nome da unidade emitente]

6. O(A) COMPROMISSARIO(A) fica ciente de que:

a) o presente acordo produzira efeitos quando homologado pela autoridade competente e

publicado seu extrato no Diario Oficial Eletrénico Minas Gerais — DOMG-e;

b) durante o prazo estipulado, que comecard a contar da data da publicacdo, a chefia imediata
acompanhard o cumprimento dos termos do ajustamento disciplinar, por parte do(a)
COMPROMISSARIO(A), bem como o desempenho das atribuicdes do cargo e das

responsabilidades que lhe sdo conferidas;
€) o cumprimento das exigéncias estabelecidas neste termo ensejara a extincao da punibilidade;

d) ndo observadas as condicOes estabelecidas neste termo, o beneficio serd cancelado e seréo

adotadas as providéncias necessarias a sua responsabilizagdo;

e) ficara impedido de gozar o beneficio do ajustamento disciplinar durante o dobro do prazo aqui

estabelecido, contado a partir da data de publicagéo do ato de cancelamento.

Aceita a proposta e lavrado o TERMO DE AJUSTAMENTO DISCIPLINAR, este foi assinado
por todos os presentes, estando sujeito a homologacdo pelo(a) Senhor(a) (NOME DA
AUTORIDADE COMPETENTE, IDENTIFICAQAO FUNCIONAL, CARGO OU FUNC}AO).

(CIDADE, DIA, MES, ANO)
[NOME DO AGENTE PUBLICO], [NOME DO CARGO OU FUNCAOQ]

COMPROMISSANTE: [ASSINATURA]

[NOME E IDENTIFICACAO FUNCIONAL]
COMPROMISSARIO: [ASSINATURA]
[NOME E IDENTIFICACAO FUNCIONAL]

TESTEMUNHA 1: [ASSINATURA]

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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¥  [Nome do érgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
0™ "4 Gomue [Nome da unidade emitente]
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[NOME E IDENTIFICACAO FUNCIONAL]
TESTEMUNHA 2: [ASSINATURA]

[NOME E IDENTIFICACAO FUNCIONAL]
INTERESSADO: [ASSINATURA]

[NOME E IDENTIFICACAO FUNCIONAL]

RECUSA DO CAD:

( ) O COMPROMISSARIO confirma ter lido todas as clausulas do presente TERMO DE
AJUSTAMENTO DISCIPLINAR, tendo optado por renunciar expressamente seu direito ao

beneficio, estando ciente de que este fato serd comunicado a autoridade competente para

instauragdo de Processo Administrativo Disciplinar.
[CIDADE], [DIA] de [MES] de [ANO].
COMPROMISSANTE: [ASSINATURA]

[NOME E IDENTIFICACAO FUNCIONAL]
COMPROMISSARIO: [ASSINATURA]
[NOME E IDENTIFICACAO FUNCIONAL]
TESTEMUNHA 1: [ASSINATURA]
[NOME E IDENTIFICACAO FUNCIONAL]
TESTEMUNHA 2: [ASSINATURA]
[NOME E IDENTIFICACAO FUNCIONAL]
INTERESSADO: [ASSINATURA]

[NOME E IDENTIFICACAO FUNCIONAL]

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
¥  [Nome do érgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
0™ "4 Gomue [Nome da unidade emitente]

1.5 TERMO DE AJUSTAMENTO DISCIPLINAR [N°] /[ANO]

O(A) (ORGAO OU ENTENIDADE) representado(a) neste ato pelo(a) (NOME DO
REPRESENTANTE, IDENTIFICACAO FUNCIONAL, CARGO OU FUNCAO), doravante
denominado(a)

COMPROMITENTE, de um lado, e do outro, o(a) agente publico(a) (NOME,
IDENTIFICACAO FUNCIONAL), ocupante do cargo/funcdo (NOME DO CARGO OU
FUNCAO), doravante denominado(a) COMPROMISSARIO(A), na presenca das testemunhas,
(NOME, IDENTIFICACAO FUNCIONAL, CARGOU OU FUNCAO) e (NOME,
IDENTIFICACAO FUNCIONAL, CARGOU QU

FUNCAO), celebram o presente TERMO DE AJUSTAMENTO DISCIPLINAR, com

fundamento no art. 3° do Decreto Estadual n°® 48.418/2022, nos seguintes termos:

CONSIDERANDO que constam dos autos do Processo Administrativo Disciplinar n° [N°]
/[ANQ], instaurado pela Portaria n® [N°] /JANO], com extrato publicado no Diario Oficial de
[DATA], o cometimento, em tese, da seguinte conduta funcional inadequada, pelo(a)
COMPROMISSARIO(A): (DESCRICAO SUCINTA DOS FATOS COMETIDOS PELO
AGENTE PUBLICO),

havendo subsuncdo do fato a norma presente no (s) art. (s) [ARTIGOS DA LEI] da Lei
[FUNDAMENTO LEGAL].

CONSIDERANDO a sugestdo da Comissao Processante, nos autos do Processo Administrativo
Disciplinar n°® [N°] / [ANQ], favoravel a aplicacdo do ajustamento disciplinar ao servidor

envolvido;

CONSIDERANDO que o(@) COMPROMISSARIO(A) reconhece, espontaneamente, a

inadequacao de sua conduta funcional;

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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CONSIDERANDO a inexisténcia de processo administrativo disciplinar em curso em desfavor
do(a) COMPROMISSARIO(A) relativo a pratica de outra infracdo disciplinar, e que este ndo
celebrou CAD nos ultimos dois anos, contados da data de publicacdo de extincdo da
punibilidade do CAD anteriormente firmado, conforme certiddes (IDENTIFICAR CERTIDOES
NO PROCESSO SEI);

CONSIDERANDO que o(a) COMPROMISSARIO(A) ndo possui registro vigente de penalidade

disciplinar em seus assentamentos funcionais;

CONSIDERANDO que o(a) COMPROMISSARIO(A) nio esta impedido de celebrar novo
CAD, nos termos do artigo 18 do Decreto Estadual n° 48.418/2022;

CONSIDERANDO que 0 COMPROMISSARIO(A) ressarciu, ou se comprometeu a ressarcir,
eventual dano causado a Administracdo Publica, nos termos do art. 8° do Decreto Estadual n®
48.418/2022;

CONSIDERANDO que o Decreto Estadual n° 48.418/2022, em seus artigos 2° e 6°, permite a
Administracdo Publica propor o ajustamento disciplinar como medida alternativa a instauracao de
sindicancia ou processo administrativo disciplinar ao agente publico que comete infracdo sujeita a

pena de repreensao ou suspensdo, quando presentes os requisitos legais, como é o caso em questao;

E firmado o presente TERMO DE AJUSTAMENTO DISCIPLINAR, pelo prazo de
[QUANTIDADE DE DIAS/MESES OU ANOS] [DIAS, MESES OU ANOS], regulado pelas

seguintes clausulas:

1. O(A) COMPROMISSARIO(A) assume o compromisso de, doravante, em situagdo similar,
agir dentro das cautelas e formalidades exigidas pela lei, aconselhando-se, sempre que necessario,

COm 0s Seus superiores hierarquicos;

2. O(A) COMPROMISSARIO(A) compromete-se a conhecer e respeitar o elenco de deveres,
proibicdes e responsabilidades a que esta sujeito enquanto agente publico, dedicando-se ao estudo
do regime disciplinar e Codigo de Conduta Etica por, no minimo, 2 (duas) horas por més;

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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3. O(A) COMPROMISSARIO(A) compromete-se a participar de palestras, seminarios, reuniées
e outras acOes oferecidas em seu 6rgdo ou entidade, relacionadas ao aperfeicoamento profissional
e disciplinar do agente publico;

4. Fica suspenso o prazo prescricional do Processo Administrativo Disciplinar n® [N°] / [ANQ],
pelo periodo de [QUANTIDADE DE DIAS/MESES OU ANOS] [DIAS, MESES OU ANOS],

prazo de duracdo do ajustamento disciplinar;

5. Fica estabelecido que a presente medida ndo tem carater punitivo e ndo implica em
reconhecimento, pelo servidor, de responsabilidades que possam ser suscitadas em outras esferas

e niveis;

6. Ao final do prazo de duracdo do acordo, constatado o cumprimento, pelo (a)
COMPROMISSARIO(A), das exigéncias estabelecidas neste ato, a Administracdo Publica
declarard a extincdo da punibilidade e promovera o arquivamento do Processo Administrativo
Disciplinar n° [N°] / [ANO].

7. O(A) COMPROMISSARIO(A) fica ciente de que:

a) o presente acordo produzird efeitos quando homologado pela autoridade competente e
publicado seu extrato no Diario Oficial Eletrénico Minas Gerais — DOMG-¢;

b) durante o prazo estipulado, que comecara a contar da data da publicacdo, a chefia imediata
acompanhard o cumprimento dos termos do ajustamento disciplinar, por parte do(a)
COMPROMISSARIO(A), bem como o desempenho das atribuicdes do cargo e das
responsabilidades que Ihe s&o conferidas;

c) o cumprimento das exigéncias estabelecidas neste termo ensejara a extin¢ao da punibilidade;

d) ndo observadas as condic¢Oes estabelecidas neste termo, o beneficio sera cancelado e seréo

adotadas as providéncias necessarias a sua responsabilizacéo;

e) ficara impedido de gozar o beneficio do ajustamento disciplinar durante o dobro do prazo aqui

estabelecido, contado a partir da data de publicagéo do ato de cancelamento.

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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Aceita a proposta e lavrado o TERMO DE AJUSTAMENTO DISCIPLINAR, este foi assinado
por todos os presentes, estando sujeito a homologacdo pelo(a) Senhor(a) (NOME DA
AUTORIDADE COMPETENTE, IDENTIFICACAO FUNCIONAL, CARGO OU FUNCAO).

[NOME DO AGENTE PUBLICO], [NOME DO CARGO OU FUNCAO]

[CIDADE], [DIA] de [MES] de [ANO].

COMPROMISSANTE: [ASSINATURA]

[NOME E IDENTIFICACAO FUNCIONAL]
COMPROMISSARIO: [ASSINATURA]
[NOME E IDENTIFICACAO FUNCIONAL]
TESTEMUNHA 1: [ASSINATURA]
[NOME E IDENTIFICACAO FUNCIONAL]
TESTEMUNHA 2: [ASSINATURA]
[NOME E IDENTIFICACAO FUNCIONAL]
INTERESSADO: [ASSINATURA]

[NOME E IDENTIFICACAO FUNCIONAL]

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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RECUSA DO CAD:

( ) O COMPROMISSARIO confirma ter lido todas as clausulas do presente TERMO DE
AJUSTAMENTO DISCIPLINAR, tendo optado por renunciar expressamente seu direito ao
beneficio, estando ciente de que este fato serd& comunicado a autoridade competente para

continuidade do Processo Administrativo Disciplinar n® [N°] / [ANO].

(CIDADE, DIA, MES, ANO)

[NOME DO AGENTE PUBLICO], [NOME DO CARGO OU FUNGAQ]

COMPROMISSANTE: [ASSINATURA]

[NOME E IDENTIFICACAO FUNCIONAL]
COMPROMISSARIO: [ASSINATURA]
[NOME E IDENTIFICACAO FUNCIONAL]
TESTEMUNHA 1: [ASSINATURA]
[NOME E IDENTIFICACAO FUNCIONAL]
TESTEMUNHA 2: [ASSINATURA]
[NOME E IDENTIFICACAO FUNCIONAL]
INTERESSADO: [ASSINATURA]

[NOME E IDENTIFICACAO FUNCIONAL]

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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1.6. CANCELAMENTO DO CAD

O (a) (NOME E CARGO DA AUTORIDADE COMPETENTE) , no uso da competéncia que
Ihe confere o Decreto Estadual n° 48.418, de 16 de maio de 2022, cancela o0 Termo de
Ajustamento Disciplinar celebrado com o servidor (INICIAIS E MASP), em razdo do
descumprimento (FUNDAMENTOS DA DECISAO)

[CIDADE], [DIA] de [MES] de [ANO].

[NOME E CARGO DA AUTORIDADE COMPETENTE]

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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1.7. DESPACHO - EXTINCAO DA PUNIBILIDADE

O (a) [NOME DO CARGO DA AUTORIDADE COMPETENTE], no uso da competéncia que
Ihe confere Decreto Estadual n°® 48.418/2022, considerando o cumprimento do Termo de
Ajustamento Disciplinar n° [NUMERO]/[ANOQ], declara EXTINTA A PUNIBILIDADE em
relacéo ao servidor (a) [INICIAIS DO NOME DO AGENTE PUBLICO E MASP].

[CIDADE], [DIA] de [MES] de [ANO].

[NOME E CARGO DA AUTORIDADE COMPETENTE]

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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1.8. PUBLICACAO — EXTINCAO DA PUNIBILIDADE

O (a) (NOME E CARGO DA AUTORIDADE COMPETENTE) , no uso da competéncia que
Ihe confere o Decreto Estadual n® 48.418, de 16 de maio de 2022, declara EXTINTA A
PUNIBILIDADE em relagéo ao servidor(a) (INICIAIS DO AGENTE E MASP).

[CIDADE], [DIA] de [MES] de [ANO].

[NOME E CARGO DA AUTORIDADE COMPETENTE]

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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2. Investigacao Preliminar
2.1. ORDEM DE SERVICO/[ORGAO/ENTIDADE]/[N°]/[ANO]

O [CARGO DA AUTORIDADE COMPETENTE], no uso da competéncia delegada por
meio da [FUNDAMENTO LEGAL E DATA], considerando denlncia recebida nesta [NOME
DO ORGAQ], para analise e verificagdo, RESOLVE:

Art. 1° Determinar, nos termos [LEGISLACAO e DATA], e dos artigos 218 e 219, da Lei n°
869, de 5 de julho de 1952, a realizacdo de investigacdo preliminar para apurar possiveis ilicitos
administrativos praticados pelo servidor [NOME COMPLETO DO SERVIDOR], Masp [N°
MASP], admissdo [N°], ocupante de cargo de [NOME DO CARGO DO SERVIDORY], lotado(a)
na [ORGAO DE LOTACAO DO SERVIDOR], dada a noticia de possivel [DESCRICAO
DO(S) FATO(S) NOTICIADOS)]. Atencdo: na inexisténcia de possivelautoria devera ser
descrito o fato objeto da apuracéo.

Art. 2° Designar o servidor lotado na [ORGAO/ENTIDADE DE LOTACAO DO SERVIDOR
DESIGNADO]: [NOME DO SERVIDOR DESIGNADOQY], Masp [N° MASP], para a condugdo
dos trabalhos investigatérios, devendo conclui-los no prazo de 90 (noventa) dias corridos,
contados da assinatura desta Ordem de Servico.

Art. 3° O servidor, ora designado, podera reportar-se diretamente aos 6rgdos e entidades da
Administracdo Publica, bem como as empresas da iniciativa privada em diligéncias necessarias
a instrucdo desta investigacao.

Art. 4° - Os dados pessoais e pessoais sensiveis colhidos durante a realizacdo desta Investigacao
Preliminar serdo tratados em conformidade com os artigos 7° e 11° da Lei Geral de Protecdo de
dados.

[NOME DO ORGAO/ENTIDADE], [CIDADE], [DIA] de [MES] de [ANO].

[NOME DA AUTORIADE COMPETENTE]
[CARGO DA AUTORIDADE COMPETENTE]

[Endereco completo do 6rgéo ou entidade, CEP, telefone]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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2.2. INVESTIGACAO PRELIMINAR [N°]/[ANO]

Ordem de ServicofORGAO/ENTIDADE]/[N°)/[ANO]
Assinada em [DIA/MES/ANO]

Processo SEI: [NUMERO]

COMISSAO: [NOME COMPLETOQ], Masp [N° DO MASP] (Presidente), e [NOME
COMPLETO], Masp [N° DO MASP].

OBJETO: Supostas irregularidades ocorridas, em tese, no ambito do
[ORGAO/ENTIDADE]

AUTUACAO

Investigagdo Preliminar [N°]/[ANO], autuada eletronicamente nos termos da Ordem de
Servico CGE/[N°J/[ANO], assinada pelo [NOME E CARGO DA AUTORIADE
COMPETENTE] em [DIA/MES/ANO], encaminhada para a instrucdo da comissdo

designada, nesta data, acostada da documentacédo pertinente.

[NOME DO ORGAO/ENTIDADE], [CIDADE], [DIA] de [MES] de [ANO].

[NOME DA AUTORIADE COMPETENTE]
[CARGO DA AUTORIDADE COMPETENTE]

[Endereco completo do 6rgéo ou entidade, CEP, telefone]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]



Modelos de Atos m

), GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
¥ [Nome do 6rgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
gD " conys [Nome da unidade emitente]

2.3. ATA DE ABERTURA DE INVESTIGACAO PRELIMINAR

Aos [DATA] dias do més de [MES] de [ANO], em [CIDADE], na [ENDERECO
COMPLETO], onde se acha instalada nas dependéncias da [NOME DA UNIDADE E DO
ORGAO/ENTIDADE], a comissdo constituida pelos membros abaixo subscritos, conforme
Ordem de Servico/érgdo/entidade] [N°]/[ANO], emitida pelo(a) [CARGO DA AUTORIDADE
COMPETENTE], promoveu a autuacdo dos documentos recebidos e iniciou a apuracdo das
supostas irregularidades ocorridas, em tese, no ambito do [ORGAO/ENTIDADE], nos termos
da Lein°869, de5 de julho de 1952.

[NOME DO ORGAO/ENTIDADE], [CIDADE],[DIA] de [MES] de [ANO].

[NOME DO PRESIDENTE DA COMISSAO]
Presidente da comissao

[NOME DO(A) SECRETARIO(A) DA COMISSAO]

Secretario da comissao

[Endereco completo do 6rgéo ou entidade, CEP, telefone]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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2.4. NOTIFICACAO PARA PRESTAR ESCLARECIMENTOS

Ao (A)

Senhor(a) [NOME COMPLETO]

A Comissdo de Investigacdo Preliminar designada por meio da ORDEM DE SERVICO
[[ORGAO/ENTIDADE]/[N°)/[ANO], assinada em [DIA/MES/ANO], pelo senhor
[NOME COMPLETO DA AUTORIDADE COMPETENTE], cépia anexa, para apurar,
até a conclusdo final, dendncia noticiada [ELABORAR BREVE RESUMOQO] nos termos da
Lei Estadual n°® 869/1952, CONVIDA Vossa Senhoria a prestar esclarecimentos no dia
[DIA/MES/ANQ], as [HORAS/MINUTOS]

As oitivas serdo realizadas por Videoconferéncia, através da plataforma Teams. Todos 0s
participantes da audiéncia precisam ter: internet; conta de e-mail; cadastro prévio no SEl,
como "Usuario Externo"; celular com camera e audio (podendo ser notebook ou
computador). Importante que os participantes estejam em um cémodo reservado, sembarulho

ou interferéncias (Seja em casa ou no trabalho).

Data Hora Link

Importante ressaltar que o procedimento de Investigacao Preliminar ndo possui Viés punitivo
e ndo esta sujeito ao crivo do contraditdrio e da ampla defesa, sendo deflagrado para coletar
informacBes e documentos necessarios ao esclarecimento dos fatos noticiados como

irregulares, valendo-se, portanto, como uma peca informativa.

O referido procedimento tramita pelo Sistema Eletronico de Informacdes - SEI e, no dia da
videoconferéncia, os esclarecimentos prestados por V. Sa. serdo reduzidos a termo, em
documento proprio, pela Comissdo de Investigacdo Preliminar, cujo acesso serd

disponibilizado a V. Sa. para fins de leitura e assinatura.

[Endereco completo do 6rgéo ou entidade, CEP, telefone]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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Para acesso ao Sistema SEI, Vossa Sa. devera se cadastrar como USUARIO EXTERNO,

atraveés do link:

https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador externo.php?acao=usuario externo logar&id o

rgao_acesso_externo=0

Para acesso a plataforma Teams, pelo celular é necessario instalar o aplicativo moével do

Microsoft Teams, digitalizando o cddigo abaixo com a cdmera do celular ou um aplicativo

leitor de QR code. O aplicativo Microsoft Teams também esta disponivel no App Store ou

Google Play.

Ok110

- 1.

PR pr——
& Appstore P> Google Play

Apos instalar o App mével do Microsoft Teams no celular, é necessario clicar no link da
videoconferéncia, depois em "PARTICIPAR DA REUNIAO" ou em "INGRESSAR

AGORA", e, tdo logo um dos membros da Comissdo admita seu ingresso na sala

virtual, solicitamos gentilmente que habilite 0 video e o &udio para interagir na
videoconferéncia, clicando nos iconescom o formato de uma "cdmera filmadora" e

um "microfone”, que aparecerao da seguinte forma: (N @\

Para ter acesso a plataforma Teams, pelo notebook ou computador (desktop), basta copiar o

link no navegador de internet "Google Chrome" ou "Microsoft Edge™. Na tela que sera aberta,

clicar em "Continuar neste navegador" para ter acesso a sala da videoconferéncia. Depois é

necessario clicar em "Permitir* na caixa de didlogo que abre logo abaixo da linha do
navegador com os dizeres "teams.microsoft quer” "Usar o microfone™ "Usar camera”. Mas
se 0 icone da cdmera, localizado ao final da linha do navegador, a direita, estiver com um
"x" vermelho ( o ), clicar nele que abrira uma caixa de didlogo, em que deve ser
selecionada a op¢édo "Sempre permitir que https://teams.microsoft.com acesse sua cAmerae 0

microfone".

[Endereco completo do 6rgéo ou entidade, CEP, telefone]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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Posteriormente, solicitamos gentilmente que confirme se o video e o udio para interagir na

videoconferéncia estfo habilitados. Caso ndo estejam apresentados desta forma (Ll diE

clicar no icone com o formato de “camera filmadora" e de "microfone",inserir seu nome e,
por fim, clicar em "INGRESSAR AGORA".

[NOME DO ORGAO/ENTIDADE], [CIDADE], [DIA] de [MES] de [ANO].

[NOME DO PRESIDENTE DA COMISSAOQ]

Presidente da comissado

[NOME DO(A) SECRETARIO(A) DA COMISSAO]

Secretario da comissdo

[Endereco completo do 6rgéo ou entidade, CEP, telefone]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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2.5. TERMO DE DECLARACAO

ORDEM DE SERVICO [N°]/ [ANO]
DECLARANTE: [NOME COMPLETO, MASP, ADMISSAO, CARGO/FUNCAO,
SITUACAO FUNCIONAL, NiVEL E GRAU, ENDERECO COMPLETO E E-MAIL].

Aos [DATA] dias do més de [NOME DO MES] de [ANO], as [HORA] horas, no uso da
plataforma Microsoft Teams, link [INFORMAR O LINK DO TEAMS], para a realizacédo
da audiéncia por videoconferéncia, estando presentes na plataforma os membros da Comissao
abaixo assinados, compareceu, também na plataforma, o declarante acima qualificado, para a
audiéncia designada. Inquirido pelo (a) Sr. (a) Presidente sobre os fatos que motivaram a
presente investigacao, respondeu: [RELATO DO DECLARANTE]

Dada a palavra aos demais membros da Comissao, as suas perguntas respondeu [RELATO DO
DECLARANTE OU ESTES NADA PERGUNTARAM]
Nada mais sendo dito e achado conforme, encerra-se este termo que sera assinado por todos 0s

presentes.

Presidente da Comissdo: [NOME COMPLETO]
Secretéario (a) da Comissdo: [NOME COMPLETO]
Declarante: [NOME COMPLETO]

[Endereco completo do 6rgéo ou entidade, CEP, telefone]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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2.6. ATA DE AUDIENCIA — AUSENCIA DE DECLARANTE

Aos [DATA] dias do més de [NOME DO MES] de [ANO], na audiéncia por
videoconferéncia realizada via plataforma Microsoft Teams, as [HORA/MINUTOS] horas,
estando presentes: Presidente e Secretério(a), verificou-se a auséncia do agente publico [NOME
DO(S) AUSENTE(S)], razéo pela qual o(a) Senhor Presidente determinou que os autos lhe
fossem conclusos, dando por encerrada a audiéncia designada.

A presente ata, apos lida e achada conforme, seré assinada pelos presentes.

Presidente da Comissdo: [NOME COMPLETO]
Secretario(a) da Comissdo: [NOME COMPLETO]

[Endereco completo do 6rgéo ou entidade, CEP, telefone]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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2.7. PROMOCAO

Assunto: Solicitacao de prorrogacéo de prazo

1. Na condigéo de presidente da Investiga¢do Preliminar, designada por meio da ORDEM DE
SERVICO [ORGAO/ENTIDADE]/[N°)/[ANO], assinada em [DIA/MES/ANO], pelo senhor
[NOME E CARGO DA AUTORIDADE COMPETENTE], para apurar, até a conclusdo final,
denuncia noticiada [ELABORAR BREVE RESUMOY], nos termos da Lei Estadual n°® 869/1952,
promovo 0s autos a Vossa Senhoria ante a necessidade de dilagdo do prazo inicialmente

estipulado para a conclusao dos trabalhos, diante do que se expde a seguir:

[NESTE TOPICO, FAZ-SE REFERENCIA AOS ATOS JA PRATICADOS PELA
COMISSAO E AOS MOTIVOS QUE JUSTIFICAM A DILACAO DO PRAZO
INICIALMENTE ESTIPULADO PARA OS TRABALHO]

2. Diante do exposto, solicito a prorrogacdo do prazo anteriormente estabelecido, por igual

periodo.
Atenciosamente,

[NOME DO PRESIDENTE DA COMISSAOQ]

Presidente da comissao

[Endereco completo do 6rgéo ou entidade, CEP, telefone]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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2.8. ORDEM DE SERVICO [ORGAO/ENTIDADE]/[N°)/[ANO]
INVESTIGACAO PRELIMINAR [N°J/[ANO]

O [CARGO DA AUTORIDADE COMPETENTE], no uso da competéncia delegada por
meio [FUNDAMENTO LEGAL E DATA] e com base no artigo 219 da Lei n° 869, de 5 de
julho de 1952, tendo em vista 0s motivos apresentados pelo Sr. Presidente da Comissao de
Investigacao Preliminar, RESOLVE:

Art. 1° - Prorrogar, por 90 (noventa) dias, o prazo de conclusao dos trabalhos da Investigacédo
Preliminar [N°J/[ANQ], instaurada pela Ordem de Servigo
[ORGAO/ENTIDADE]/[N°J/[ANO], ante as razbes apresentadas no Memorando
[N°]J/[ANCQ], contados da assinatura desta Ordem de Servico.

Art. 2° - Os dados pessoais e pessoais sensiveis colhidos durante a realizacdo desta
Investigagao Preliminar seréo tratados em conformidade com os artigos 7° e 11° da Lei Geral
de Protecdo de dados.

NOME DO ORGAO/ENTIDADE], [CIDADE],[DIA] de [MES] de [ANO].

[NOME DA AUTORIDADE COMPETENTE]
[CARGO DA AUTORIDADE COMPETENTE]

[Endereco completo do 6rgéo ou entidade, CEP, telefone]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
[Nome do érgédo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
[Nome da unidade emitente]

2.9. ORDEM DE SERVICO [ORGAO/ENTIDADE]/[N°)/[ANO]
INVESTIGACAO PRELIMINAR [N°J/[ANO]

O [CARGO DA AUTORIDADE COMPETENTE], no uso da competéncia delegada por
meio [FUNDAMENTO LEGAL E DATA] e com base no artigo 219 da Lei n° 869, de 5 de
julho de 1952, tendo em vista 0os motivos apresentados pelo Sr. Presidente da Comissdo de

Investigacao Preliminar, RESOLVE:

Art.  1° - Substituir 0os membros designados pela Ordem de Servico
[ORGAO/ENTIDADE]/[N°J/[ANO], pelos servidores [NOME DO SERVIDOR
DESIGNADO], Masp [N° MASP], e [NOME DO SERVIDOR DESIGNADO], Masp [N°
MASP] para, sob a presidéncia do primeiro, encarregarem-se de concluir os trabalhos no prazo
de 90 (NOVENTA) dias corridos, contados da assinatura desta Ordem de Servico.

Art. 2° - Diante dos ditames do artigo 7°, inciso 1l e art. 11°, inciso I, alinea A da Lei Geralde
Protecdo de Dados, ndo ha Gbice para que 0s novos membros da comissdo possam acessaros
autos, visto que este acesso cumpre com a finalidade e dispensa o consentimento dos

envolvidos.

[NOME DO ORGAO/ENTIDADE], [CIDADE],[DIA] de [MES] de [ANO].

[NOME DA AUTORIDADE COMPETENTE]
[CARGO DA AUTORIDADE COMPETENTE]

[Endereco completo do 6rgéo ou entidade, CEP, telefone]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
[Nome do érgédo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
[Nome da unidade emitente]

2.10. ORDEM DE SERVICO [ORGAO/ENTIDADE]/[N°]/[ANO]
INVESTIGACAO PRELIMINAR [N°J/[ANO]

O [CARGO DA AUTORIDADE COMPETENTE], no uso da competéncia delegada por
meio [FUNDAMENTO LEGAL E DATA] e com base no artigo 219 da Lei n° 869, de 5 de
julho de 1952, tendo em vista 0s motivos apresentados pelo Sr. Presidente da Comissao de

Investigacao Preliminar, RESOLVE:

Art. 1° - Reconduzir os membros da comissdo designada pela Ordem de Servico
[ORGAO/ENTIDADE]/[N°J/[ANO], prorrogando o prazo para conclusio dos respectivos
trabalhos por mais 90 (NOVENTA) dias, contados da assinatura da presente Ordem de

Servico.

Art. 2° - As informac6es contidas no presente procedimento, que possuam cunho sigiloso,
devem ser tratadas de acordo com os artigos 7° e 11° da Lei Geral de Protecdo de Dados sob
pena de incorrer nas ilicitudes previstas nesta legislagéo.

[NOME DO ORGAO/ENTIDADE], [CIDADE],[DIA] de [MES] de [ANO].

[NOME DA AUTORIDADE COMPETENTE]
[CARGO DA AUTORIDADE COMPETENTE]

[Endereco completo do 6rgéo ou entidade, CEP, telefone]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
[Nome do érgédo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
[Nome da unidade emitente]
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2.11. ORDEM DE SERVICO [ORGAO/ENTIDADE]/[N°J/[ANO]
INVESTIGACAO PRELIMINAR [N°J/[ANO]

O [CARGO DA AUTORIDADE COMPETENTE], no uso da competéncia delegada por
meio [FUNDAMENTO LEGAL E DATA] e com base no artigo 219 da Lei n° 869, de 5 de
julho de 1952, tendo em vista [DESCREVER OS MOTIVOS PARA A REABERTURA DA
INSTRUCAO; PODE SER “MOTIVOS” OU O CONSIGNADO NO PARECER OU NOTA
TECNICA N° XX/XXXX].

RESOLVE:

Art. 1° - Determinar a reabertura da instrucdo, para diligéncias complementares, da
Investigagao Preliminar [N°J/[ANQ], deflagrada pela ORDEM DE
SERVICO/[ORGAO/ENTIDADE] N° [N°[/[ANQ], assinada em [DIA/MES/ANO].

Art. 2° - Designar os servidores lotados na [ORGAO/ENTIDADE DE LOTACAO DA
COMISSAO]: [NOME DO PRESIDENTE], Masp [N° MASP], [NOME DO

SECRETARIO], Masp [N° MASP], para, sob a presidéncia do primeiro, encarregarem-se de
concluir os trabalhos no prazo de 90 (noventa) dias corridos, contados da assinatura da

presente Ordem de Servico.

Art. 3° - Vale ressaltar que os dados pessoais e pessoais sensiveis colhidos apds a reabertura
da instrucdo e durante todo o andamento deste procedimento serdo tratados de acordo com
os artigos 7° e 11° da Lei Geral de Protecéo de Dados.

[NOME DO ORGAO/ENTIDADE], [CIDADE],[DIA] de [MES] de [ANO].

[NOME DA AUTORIDADE COMPETENTE]
[CARGO DA AUTORIDADE COMPETENTE]

[Endereco completo do 6rgéo ou entidade, CEP, telefone]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]



Modelos de Atos

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

[Nome do érgédo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
“ [Nome da unidade emitente]
o=

2.12. MATRIZ DE ADMISSIBILIDADE CORRECIONAL

[Dispenséavel para os casos de arquivamento e obrigatorio para procedimentos disciplinares
instaurados]

VINCULO COM A SUPOSTA
. DATA
ADMINISTRACAO CONDUT p
DA POSSIVEL
AGENTE . A ELEMENTOS DE
: MASP ; CIENCI . ENQUADRA
PUBLICO PERIOD (DESCRI | INFORMACAO
CARGO A DO . MENTO
O CAO DO
FATO
FATO)
LASTRO
PROBATORIO
Cargo atual
AUTORIA e, conforme MATERI (Descricao e
0 caso, 0 ALIDADE| localizacéo de
(QUEM?) cargo 5 informacbes que | Dispositivos
e: .
ocupado a Inicio da| (O QUE? apontam para ue, em tese,
p —— (©Q p . p q
Agente época dos contagem ONDE? |ocorréncia do fato e foram
_ XXX XXXX ) -
publico X fatos em . do prazo, COMO? |sua vinculagdo com| infringidos.
é:
supostament apuracéo, rescricio QUANDO 0 agente.
IO_ purag XXX/ p Q _ g _
e vinculado com a nal | ?VERBO/| Inserirum Link
. ) XXXX 5
a admisséo NUCLEO (processo ou
irregularidad referente ao DA  |documento do SEI!)
e cargo. CONDUT para cada
A—ACAO|  documento
ou relacionado.)
OMISSAO
)

[Endereco completo do 6rgéo ou entidade, CEP, telefone]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
¥ [Nome do 6rgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
“ [Nome da unidade emitente]

2.13. PARECER EM INVESTIGACAO PRELIMINAR

1. DA ORDEM DE SERVICO

Por meio daOrdem de Servico [ORGAO/ENTIDADE]/[N°J/[ANO], assinada em
[DIA/MES/ANO], pelo [NOME COMPLETO E CARGO DA AUTORIDADE
COMPETENTE], deflagrou-se a Investigagdo Preliminar [N°]/[ANO] (DOC.SEI N°), para
apurar noticia de suposta irregularidade relacionada [ELABORAR BREVE RESUMOQ].

2. BREVE HISTORICO
[DESCRICAO SUCINTA DA DENUNCIA OU REPRESENTACAO, DO HISTORICO DOS
FATOS E DAS IRREGULARIDADES OBJETO DE EXAME].

3. CIENCIA DA AUTORIDADE

[MENCIONAR A DATA DA CIENCIA DA AUTORIDADE — MARCO DA CONTAGEM
DO PRAZO PRESCRICIONAL. INFORMAR O MEMORANDO OU OFICIO DA
AUTORIDADE QUE SOLICITOU A INSTAURACAO DA INVESTIGACAO
PRELIMINAR ETC. DEVERA REGISTRAR A OCORRENCIA OU NAO DE
PRESCRICAQ].

4. DO(S) FATO(S) IRREGULAR(ES) ATRIBUIDO(S) AO AGENTE PUBLICO
[MENCIONAR A MOTIVAGAO, FUNDAMENTAGCAO E JUSTA CAUSA DA AUTORIA
E MATERIALIDADE DA SUPOSTA PRATICA DE ATO INFRACIONAL DISCIPLINAR].

5. DO(S) ELEMENTO(S) DE INFORMAGCAO - ANALISE DAS POSSIVEIS
CONDUTAS IRREGULARES

[MENCIONAR AS CONDUTAS, EM TESE, IRREGULARES, E A BASE LEGAL. PARA
CADA AGENTE PUBLICO DEVERA TER A INDIVIDUALIZACAO DAS CONDUTAS
SUPOSTAMENTE IRREGULARES.

DEVERA ANALISAR O CONTEXTO FATICO, DELIMITANDO O OBJETO DA
INVESTIGACAO E AS PROVAS CONSTANTES NOS AUTOS, DE MANEIRA A
SUBSIDIAR A DECISAO DA AUTORIDADE COMPETENTE PARA DECIDIR PELA
INSTAURACAO OU NAO DE UM PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR.

[Endereco completo do 6rgéo ou entidade, CEP, telefone]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
¥ [Nome do 6rgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
“ [Nome da unidade emitente]

COM ESSE OBJETIVO, CONSIDERA-SE QUE DEVERA CONSTAR DA ANALISE,
QUANDO CABIVEL, AS SEGUINTES INFORMAGCOES:

A) IDENTIFICACAO DOS INDICIOS PARA DELIMITACAO INICIAL DA
MATERIALIDADE (FATO SUPOSTAMENTE IRREGULAR) E AUTORIA (EVENTUAL
AUTOR DO FATO), CONFORME CONSTANTE NA MATRIZ DE ADMISSIBILIDADE
CORRECIONAL (DOC. SEI. N°);

B) REGISTRO DE DOCUMENTOS/INFORMAGCOES COLETADOS COM O OBJETIVO
DE CONFIRMAR OU NAO A PROCEDENCIA DA DENUNCIA/REPRESENTACAO,
CONFORME CONSTANTE NA MATRIZ DE ADMISSIBILIDADE CORRECIONAL
(DOC. SEI N°);

C) SOLICITAR COPIA INTEGRAL DO INQUERITO CIVIL OU DAS AGCOES
PENAIS/IMPROBIDADE COM  VISTAS A SUBSIDIAR O PROCESSO
ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR A SER INSTAURADO].

6. ANTECEDENTES DISCIPLINARES
[MENCIONAR OS ANTECEDENTES DISCIPLINARES DO AGENTE PUBLICO]

7. CONCLUSAO

[MENCIONAR A SUGESTAO DA COMISSAO INVESTIGATIVA A AUTORIDADE
COMPETENTE E OUTRAS SUGESTOES QUE PODEM SER ADOTADAS PELA
ADMINISTRACAO, OBJETIVANDO MEDIDAS DE GESTAO E OUTROS POSSIVEIS
ENCAMINHAMENTOS]

Ao elevado exame e consideracdo da autoridade superior. Sub censura.

[CIDADE],[DIA] de [MES] de [ANO].

PRESIDENTE da COMISSAO: [NOME, MASP E ASSINATURA]
SECRETARIO(A) da COMISSAO: [NOME, MASP E ASSINATURA]

[Endereco completo do 6rgéo ou entidade, CEP, telefone]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
Y, [Nome do 6rgéo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
“ [Nome da unidade emitente]

o= MIN,
£sTADO ™ MVAS Gepy
== o=

DE ACORDO. DIRETOR DE ANALISE E SUPERVISAO CORREICIONAL - (NUCAD OU
UNIDADE EQUIVALENTE)

EM: / /

[NOME, MASP E ASSINATURA]

Despacho Superintendente Central de Andlise e Supervisdo Correcional -
SASC/COGE ou Nucad/Unidade equivalente:

[NOME DA AUTORIDADE COMPETENTE]
[CARGO DA AUTORIDADE COMPETENTE]

Despacho Corregedor-Geral/CGE ou equivalente:

[NOME DA AUTORIDADE COMPETENTE]
[CARGO DA AUTORIDADE COMPETENTE]

[Endereco completo do 6rgéo ou entidade, CEP, telefone]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
¥ [Nome do 6rgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
s "™eesns - [Nome da unidade emitente]

3. Portarias

3.1. PORTARIA DE INSTAURACAO DE SI[\IDICANCIA
ADMINISTRATIVA INVESTIGATORIA

PORTARIA DE INSTAURACAO [ORGAO/ENTIDADE] N° [N°)/[ANO]

O [CARGO DA AUTORIDADE COMPETENTE], no uso da competéncia estabelecida no
artigo [N° DO ARTIGO] do Decreto Estadual n® [N° DO DECRETO], de [DIA] de [MES] de
[ANOY], e com base no artigo 219 da Lei Estadual n° 869, de 05 de julho ode 1952,
RESOLVE:

Art. 1° - Determinar, nos termos dos artigos 218 e 219, da Lei n° 869, de 5 de julho de 1952, a
instauracio de SINDICANCIA ADMINISTRATIVA INVESTIGATORIA para apurar
[DESCRICAO DO(S) FATO(S) CONSIDERADO(S) IRREGULAR(ES)].

Art. 2° - A presente Portaria podera ser aditada em razdo de outros fatos que emergirem ao
longo das apuracgoes.

Art. 3° - Designar os servidores lotados na [ORGAO/ENTIDADE DE LOTACAO DA
COMISSAO]: [NOME DO PRIMEIRO MEMBRO], Masp [N° MASP]; [NOME DO
SEGUNDO MEMBRO], Masp [N° MASP]; [NOME DO TERCEIRO MEMBRO], Masp [N°
MASPY], para, sob a presidéncia do(a) primeiro(a), comporem Comissdo Sindicante destinada a
apurar o(s) fato(s) supramencionado(s), devendo concluir seus trabalhos no prazo de 30 (trinta)
dias corridos, contados da publicacdo do extrato desta portaria.

Art. 4° - Os membros da Comissdo Sindicante poderdo se reportar diretamente aos 6rgaos e
entidades da Administracdo Publica, em diligéncias que se fizerem necessarias.

Art. 5° - Os dados pessoais colhidos durante a realizagédo desta Sindicancia deveréo ser tratados
em conformidade com a Lei Geral de Protecdo de dados.

[NOME DO ORGAO/ENTIDADE], [CIDADE], [DIA] de [MES] de [ANO].

[NOME DA AUTORIDADE COMPETENTE]
[CARGO DA AUTORIDADE COMPETENTE]

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

¥ [Nome do 6rgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
s "™eesns - [Nome da unidade emitente]

3.2 EXTRATO DE PORTARIA DE INSTAURA(}AQ DE SINDICANCIA
ADMINISTRATIVA INVESTIGATORIA

EXTRATO DE PORTARIA DE INSTAURACAO [ORGAO/ENTIDADE] N° [N°J/[ANO]

Sindicancia Administrativa Investigatéria sigilosa, destinada a apurar responsabilidades pela
suposta [SUCINTA DESCRICAO DO(S) FATO(S) CONSIDERADO(S) IRREGULAR(ES)].
Comissdo Sindicante: Presidente: [NOME DO PRESIDENTE DA COMISSAQ].

Membros: [NOME DO MEMBRO] e [NOME DO MEMBRO].

[ORGAO/ENTIDADE], [CIDADE], [DIA] de [MES] de [ANO].
[NOME DA AUTORIDADE COMPETENTE]
[CARGO DA AUTORIDADE COMPETENTE]

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
¥ [Nome do 6rgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
s "™eesns - [Nome da unidade emitente]

3.3. PORTARIA DE INSTAURACAO DE SINDICANCIA DE
DESAPARECIMENTO DE BEM OU AVARIA

PORTARIA DE INSTAURACAO [ORGAO/ENTIDADE] N° [N°J/[ANO]

O [CARGO DA AUTORIDADE COMPETENTE], no uso da competéncia estabelecida no
artigo [N° DO ARTIGO] do Decreto Estadual n® [N° DO DECRETO], de [DIA] de [MES] de
[ANO], e com base no artigo 219 da Lei Estadual n® 869, de 05 de julho ode 1952,
RESOLVE:

Art. 1° - Determinar, nos termos dos artigos 218 e 219, da Lei n° 869, de 5 de julho de 1952, a
instauracdo de SINDICANCIA ADMINISTRATIVA INVESTIGATORIA para apurar
responsabilidades pelo desaparecimento de [DESCRICAO DO BEM NAO LOCALIZADOQ],
pertencente a(ao) [NOME DO ORGAO/ENTIDADE].

Art. 2° - A presente Portaria podera ser aditada em razdo de outros fatos que emergirem ao
longo das apuracgoes.

Art. 3° - Designar os servidores lotados na [ORGAO/ENTIDADE DE LOTACAO DA
COMISSAOQ]: [NOME DO PRIMEIRO MEMBRO], Masp [N° MASP]; [NOME DO
SEGUNDO MEMBRO], Masp [N°® MASP]; [NOME DO TERCEIRO MEMBROQ], Masp [N°
MASP], para, sob a presidéncia do(a) primeiro(a), comporem Comissdo Sindicante destinada a
apurar o fato supramencionado, devendo concluir seus trabalhos no prazo de 30 (trinta) dias
corridos, contados da publicacéo do extrato desta portaria.

Art. 4° - Os membros da Comissao Sindicante poderdo se reportar diretamente aos 6rgaos e
entidades da Administracao Publica, em diligéncias que se fizerem necessarias.

Art. 5° - Os dados pessoais colhidos durante a realizagéo desta Sindicancia deverdo ser tratados

em conformidade com a Lei Geral de Protecédo de dados.
[NOME DO ORGAO/ENTIDADE], [CIDADE], [DIA] de [MES] de [ANO].

[NOME DA AUTORIDADE COMPETENTE]
[CARGO DA AUTORIDADE COMPETENTE]

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
¥ [Nome do 6rgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
s "™eesns - [Nome da unidade emitente]

3.4. EXTRATO DE PORTARIA DE INSTAURACAO
DE SINDICANCIA PATRIMONIAL

EXTRATO DE PORTARIA DE INSTAURACAO [ORGAO/ENTIDADE] N° [N°J/[ANO]

Sindicancia Administrativa Investigatdria sigilosa, destinada a apurar responsabilidades pelo
desaparecimento de [DESCRICAO DO BEM NAO LOCALIZADO], pertencente a(ao)
[NOME DO ORGAO/ENTIDADE].

Comisséo Sindicante: Presidente: [NOME DO PRESIDENTE DA COMISSAQ].

Membros: [NOME DO MEMBRO] e [NOME DO MEMBRO].

[ORGAO/ENTIDADE], [CIDADE], [DIA] de [MES] de [ANO].
[NOME DA AUTORIDADE COMPETENTE]
[CARGO DA AUTORIDADE COMPETENTE]

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
¥ [Nome do 6rgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
s "™eesns - [Nome da unidade emitente]

3.5. PORTARIA DE INSTAURACAO DE SINDICANCIA PATRIMONIAL

EXTRATO DE PORTARIA DE INSTAURACAO [ORGAO/ENTIDADE] N° [N°J/[ANO]

O [CARGO DA AUTORIDADE COMPETENTE], no uso da competéncia estabelecida no
artigo [N° DO ARTIGO] do Decreto Estadual n® [N° DO DECRETO], de [DIA] de [MES] de
[ANO], e com base no artigo 219 da Lei Estadual n° 869, de 05 de julho ode 1952,
RESOLVE:

Art. 1° - Determinar, nos termos dos artigos 218 e 219, da Lei n°® 869, de 5 de julho de 1952, a
instauracio de SINDICANCIA PATRIMONIAL, de caréater sigiloso, para apurar indicios de
evolugdo patrimonial incompativel com os recursos e disponibilidades do agente publico
[INICIAIS DO AGENTE].

Art. 2° - A presente portaria podera ser aditada ao longo das apuracdes em razdo dos fatos
eventualmente apurados.

Art. 3° - Designar os servidores lotados na [ORGAO/ENTIDADE DE LOTACAO DA
COMISSAO]: [NOME DO PRIMEIRO MEMBRO], Masp [N° MASP]; [NOME DO
SEGUNDO MEMBRO], Masp [N°® MASP]; [NOME DO TERCEIRO MEMBROQ], Masp [N°
MASP], para, sob a presidéncia do(a) primeiro(a), comporem Comissdo Sindicante destinada a
apurar o fato supramencionado, devendo concluir seus trabalhos no prazo de 90 (noventa) dias
corridos, contados da publicacéo do extrato desta portaria.

Art. 4° - Os membros da Comissdo Sindicante poderdo se reportar diretamente aos 6rgaos e
entidades da Administracdo Publica, em diligéncias que se fizerem necessarias.

Art. 5° - Os dados pessoais colhidos durante a realizacdo desta Sindicancia deverdo ser tratados

em conformidade com a Lei Geral de Protecéo de dados.
[NOME DO ORGAO/ENTIDADE], [CIDADE], [DIA] de [MES] de [ANO].

[NOME DA AUTORIDADE COMPETENTE]
[CARGO DA AUTORIDADE COMPETENTE]

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
¥ [Nome do 6rgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
s "™eesns - [Nome da unidade emitente]

3.6. EXTRATO DE PORTARIA DE INSTAURACAO DE SINDICANCIA
PATRIMONIAL

EXTRATO DE PORTARIA DE INSTAURACAO [ORGAO/ENTIDADE] N° [N°J/[ANO]

Sindicancia Patrimonial sigilosa, destinada a apurar indicios de evolucdo patrimonial
incompativel com os recursos e disponibilidades do agente publico [INICIAIS DO AGENTE].
Comisséo Sindicante: Presidente: [NOME DO PRESIDENTE DA COMISSAQ].

Membros: [NOME DO MEMBRO] e [NOME DO MEMBRO].

[ORGAO/ENTIDADE], [CIDADE], [DIA] de [MES] de [ANQ].
[NOME DA AUTORIDADE COMPETENTE]
[CARGO DA AUTORIDADE COMPETENTE]

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
¥ [Nome do 6rgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
s "™eesns - [Nome da unidade emitente]

3.7. PORTARIA DE INSTAURACAO DE PROCESSO ADMINISTRATIVO
DISCIPLINAR

PORTARIA DE INSTAURACAO [ORGAO/ENTIDADE] N° [N°]/[ANO]

O [CARGO DA AUTORIDADE COMPETENTE], no uso da competéncia estabelecida no
artigo [N° DO ARTIGO] do Decreto Estadual n° [N° DO DECRETO], de [DIA] de [MES] de
[ANO], e com base no artigo 219 da Lei Estadual n° 869, de 05 de julho ode 1952,
RESOLVE:

Art. 1° - Determinar, nos termos dos artigos 218 e 219, da Lei n° 869, de 5 de julho de 1952, a
instauracdo de Processo Administrativo Disciplinar em face de [NOME COMPLETO DO
SERVIDORY], Masp [N° MASP], admissdo [N°], ocupante de cargo de [NOME DO CARGO
DO SERVIDOR], lotado(a) na [ORGAO DE LOTACAO DO SERVIDOR], para apurar
possivel infragdo ao(s) artigo(s) [DISPOSITOS LEGAIS] da Lei Estadual n® 869/1952, por, em
tese, [SUCINTA DESCRICAO DO(S) FATO(S) CONSIDERADO(S) IRREGULAR(ES)].
Art. 2° - A presente Portaria podera ser aditada em razdo de infracdes que emergirem ao longo
das apuracdes e da constatacdo de envolvimento de outros servidores nos fatos apurados.

Art. 3° - Designar os servidores lotados na [ORGAO/ENTIDADE DE LOTACAO DA
COMISSAOQ]: [NOME DO PRIMEIRO MEMBRO], Masp [N° MASP]; [NOME DO
SEGUNDO MEMBRO], Masp [N°® MASP]; [NOME DO TERCEIRO MEMBROQ], Masp [N°
MASP], para, sob a presidéncia do primeiro, comporem Comisséo Processante destinada a
apurar os fatos supramencionados, devendo concluir seus trabalhos no prazo de 60 (sessenta)
dias corridos, contados da publicacdo do extrato desta portaria.

Art. 4° - Os membros da Comissdo Processante poderdo reportar-se diretamente aos 6rgaos e
entidades da Administracdo Publica, em diligéncias que se fizerem necessarias.

Art. 5° - Os dados pessoais colhidos na realizagcdo dos trabalhos deverdo ser tratados em
conformidade com a Lei Geral de Protecdo de dados.

[NOME DO ORGAO/ENTIDADE], [CIDADE], [DIA] de [MES] de [ANO].

[NOME DA AUTORIDADE COMPETENTE]
[CARGO DA AUTORIDADE COMPETENTE]

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]



Modelos de Atos n

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
¥ [Nome do 6rgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
s "™eesns - [Nome da unidade emitente]

3.8. EXTRATO DE PORTARIA DE INSTAURACAO DE PROCESSO
ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR

EXTRATO DE PORTARIA DE INSTAURACAO [ORGAO/ENTIDADE] N° [N°J/[ANO]

Processo Administrativo Disciplinar

Processado: [INICIAIS DO NOME DO SERVIDOR], Masp [N° DO MASP
DESCARACTERIZADO], Admissdao [N°]Comissdo Processante: Presidente: [NOME DO
PRESIDENTE DA COMISSAO].

Membros: [NOME DO MEMBRO] e [NOME DO MEMBRO].

[ORGAO/ENTIDADE], [CIDADE], [DIA] de [MES] de [ANQ].
[NOME DA AUTORIDADE COMPETENTE]
[CARGO DA AUTORIDADE COMPETENTE]

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]



Modelos de Atos -

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
¥ [Nome do 6rgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
s "™eesns - [Nome da unidade emitente]

3.9. PORTARIA DE ADITAMENTO

PORTARIA [ORGAO/ENTIDADE] N° [N°)/[ANO]

O [CARGO DA AUTORIDADE COMPETENTE], no uso da competéncia estabelecida no
artigo [N° DO ARTIGO] do Decreto Estadual n° [N° DO DECRETO], de [DIA] de [MES] de
[ANO], tendo em vista os motivos apresentados pelo Sr. Presidente da Comissdo de
[SINDICANCIA ADMINISTRATIVA INVESTIGATORIA ou PROCESSO
ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR],

RESOLVE:

Art. 1° - ADITAR & Portaria de Instauracdo [ORGAO/ENTIDADE] N° [N°J/[ANO]
[DESCREVER O OBJETO ADITADO: SERVIDOR, CARGO, FATO E/OU DISPOSITIVO
LEGAL].

[NOME DO ORGAO/ENTIDADE], [CIDADE], [DIA] de [MES] de [ANO].

[NOME DA AUTORIDADE COMPETENTE]
[CARGO DA AUTORIDADE COMPETENTE]

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]



Modelos de Atos m

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
¥ [Nome do 6rgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
s "™eesns - [Nome da unidade emitente]

3.10. PORTARIA DE AVOCACAO

PORTARIA [ORGAO/ENTIDADE] N° [N°)/[ANO]

O [CARGO DA AUTORIDADE COMPETENTE], no uso da competéncia estabelecida no
artigo [N° DO ARTIGO] do Decreto Estadual n° [N° DO DECRETO], de [DIA] de [MES] de
[ANO], tendo em vista os motivos apresentados pelo(a) Sr(a). [AUTORIDADE OU CHEFE
DA UNIDADE CORRECIONAL] da [ORGAO OU ENTIDADE],

RESOLVE:

Art. 1° - AVOCAR a(0) [SINDICANCIA OU PROCESSO ADMINISTRATIVO
DISCIPLINAR] instaurado(a) pela Portaria de Instauracio [ORGAO/ENTIDADE] N°
[N°)/[ANO], com extrato publicado no Diério Oficial de Minas Gerais de [DIA/MES/ANOQ], e
designar, em substituicdo aos membros atuais, os servidores [NOME DO PRIMEIRO
MEMBRO], Masp [[N°® DO MASP DESCARACTERIZADO], [NOME DO SEGUNDO
MEMBRO], Masp [[N°® DO MASP DESCARACTERIZADO] e [NOME DO TERCEIRO
MEMBRO], Masp [[N° DO MASP DESCARACTERIZADOQ], para, sob a presidéncia do(a)
primeiro(a), encarregarem-se de concluir os trabalhos no prazo de 60 (sessenta) dias corridos,

contados da publicacdo desta portaria.
[NOME DO ORGAO/ENTIDADE], [CIDADE], [DIA] de [MES] de [ANO].

[NOME DA AUTORIDADE COMPETENTE]
[CARGO DA AUTORIDADE COMPETENTE]

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]



Modelos de Atos m

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
¥ [Nome do 6rgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
s "™eesns - [Nome da unidade emitente]

3.11. PORTARIA DE REABERTURA DE INSTRUCAO

PORTARIA [ORGAO/ENTIDADE] N° [N°)/[ANO]

O [CARGO DA AUTORIDADE COMPETENTE], no uso da competéncia delegada por
meio da Resolugio [ORGAO OU ENTIDADE] n° [N°], de [DIA] de [MES] de [ANO], com
base nos fundamentos expostos no(a) [DOCUMENTO QUE SUBSIDIOU A DECISAO DE
REABRIR A INSTRUCAOQ],

RESOLVE:

Art. 1° - Determinar a reabertura da instrucdo, para diligéncias complementares, do(a)
[PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR OU SINDICANCIA
ADMINISTRATIVA INVESTIGATORIA] instaurado(a) pela Portaria
[ORGAO/ENTIDADE] N° [N°]/[ANO], com extrato publicado no Diério Oficial de Minas
Gerais de [DIA/MES/ANO].

Art. 2° - Designar os servidores lotados na [ORGAO/ENTIDADE DE LOTACAO DA
COMISSAO]: [NOME DO PRIMEIRO MEMBRO], Masp [N° MASP
DESCARACTERIZADO], [NOME DO SEGUNDO MEMBRO], Masp [N° MASP
DESCARACTERIZADO] e [NOME DO TERCEIRO MEMBRO], Masp [N° MASP
DESCARACTERIZADOQ], para, sob a presidéncia do primeiro, encarregarem-se de concluir os
trabalhos no prazode 60 (sessenta) dias corridos, contados da publicacdo do extrato desta
portaria.

Art. 3° - Os dados pessoais colhidos no &mbito do processo deverdo ser tratados de acordo com

a Lei Geral de Protecdo de Dados.
[NOME DO ORGAO/ENTIDADE], [CIDADE], [DIA] de [MES] de [ANO].

[NOME DA AUTORIADE COMPETENTE]
[CARGO DA AUTORIDADE COMPETENTE]

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]



Modelos de Atos m

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
¥ [Nome do 6rgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
s "™eesns - [Nome da unidade emitente]

3.12. PORTARIA DE PRORROGACAO E RECONDUCAO

PORTARIA [ORGAO/ENTIDADE] N° [N°)/[ANO]

O [CARGO DA AUTORIDADE COMPETENTE], no uso da competéncia delegada por
meio da Resolu¢do [ORGAO OU ENTIDADE] n° [N°], de [DIA] de [MES] de [ANO], com
base no artigo 219 da Lei n°® 869, de 5 de julho de 1952, e tendo em vista 0s motivos
apresentados pelo Sr. Presidente da Comissdo [SINDICANTE OU PROCESSANTE],
RESOLVE:

Art. 1° - Reconduzir a Comissdo do(a) [SINDICANCIA ADMINISTRATIVA
INVESTIGATORIA OU PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR] instaurado(a)
pela Portaria [ORGAO/ENTIDADE] N° [N°J/[ANO], com extrato publicado no Diario
Oficial de Minas Gerais de [DIA/MES/ANO], para conclusdo dos respectivos trabalhos no
prazo de 60 (sessenta) dias a contar da publicacdo da presente portaria.

[NOME DO ORGAO/ENTIDADE], [CIDADE], [DIA] de [MES] de [ANO].

[NOME DA AUTORIDADE COMPETENTE]
[CARGO DA AUTORIDADE COMPETENTE]

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]



Modelos de Atos m

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
¥ [Nome do 6rgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
s "™eesns - [Nome da unidade emitente]

3.13. PORTARIA DE RETIFICACAO

PORTARIA [ORGAO/ENTIDADE] N° [N°)/[ANO]

O [CARGO DA AUTORIDADE COMPETENTE], no uso da competéncia delegada por
meio da Resolu¢do [ORGAO OU ENTIDADE] n° [N°], de [DIA] de [MES] de [ANO], com
base no artigo 219 da Lei n°® 869, de 5 de julho de 1952, e tendo em vista 0s motivos
apresentados pelo Sr. Presidente da Comissdo [SINDICANTE OU PROCESSANTE],
RESOLVE:

Art. 1° - RETIFICAR o texto constante na Portaria [ORGAO/ENTIDADE] N° [N°]/[ANO],
onde se Ié: “... [TEXTO INCORRETO]...”, leia-se ““ ... [TEXTO CORRETO] ...”.

[NOME DO ORGAO/ENTIDADE], [CIDADE], [DIA] de [MES] de [ANO].

[NOME DA AUTORIDADE COMPETENTE]
[CARGO DA AUTORIDADE COMPETENTE]

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]



Modelos de Atos m

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
¥ [Nome do 6rgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
s "™eesns - [Nome da unidade emitente]

3.14. PORTARIA DE SUBSTITUICAO DA COMISSAO

PORTARIA [ORGAO/ENTIDADE] N° [N°)/[ANO]

O [CARGO DA AUTORIDADE COMPETENTE], no uso da competéncia delegada por
meio da Resolu¢do [ORGAO OU ENTIDADE] n° [N°], de [DIA] de [MES] de [ANO], com
base no artigo 219 da Lei n° 869, de 5 de julho de 1952, e tendo em vista 0s motivos
apresentados pelo Sr. Presidente da Comissao [SINDICANTE OU PROCESSANTE],
RESOLVE:

Aurt. 1° - Substituir os membros da comissdo do Processo Administrativo Disciplinar instaurado
pela Portaria [ORGAO/ENTIDADE] N° [N°J/[ANO], com extrato publicado no Diério
Oficial de Minas Gerais de [DIA/MES/ANO], pelos servidores [NOME DO PRIMEIRO
MEMBRO], Masp [N° MASP DESCARACTERIZADO], [NOME DO SEGUNDO
MEMBRO], Masp [N° MASP DESCARACTERIZADO] e [NOME DO TERCEIRO
MEMBRO], Masp [N° MASP DESCARACTERIZADO], para, sob a presidéncia do(a)
primeiro(a), encarregarem-se de concluir os trabalhos no prazo de 60 (sessenta) dias corridos,
contados da publicagéo desta portaria.

Art. 2° - Os dados pessoais colhidos no ambito do processo deverdo ser tratados de acordo com

os ditames da Lei Geral de Protecdo de Dados.
[NOME DO ORGAO/ENTIDADE], [CIDADE], [DIA] de [MES] de [ANO].

[NOME DA AUTORIADE COMPETENTE]
[CARGO DA AUTORIDADE COMPETENTE]

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]



Modelos de Atos m

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
¥ [Nome do 6rgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
s "™eesns - [Nome da unidade emitente]

3.15. PORTARIA DE SUBSTITUICAO DE MEMBRO

PORTARIA [ORGAO/ENTIDADE] N° [N°)/[ANO]

O [CARGO DA AUTORIDADE COMPETENTE], no uso da competéncia delegada por
meio da Resolu¢do [ORGAO OU ENTIDADE] n° [N°], de [DIA] de [MES] de [ANO], com
base no artigo 219 da Lei n°® 869, de 5 de julho de 1952, e tendo em vista 0s motivos
apresentados pelo Sr. Presidente da Comissdo [SINDICANTE OU PROCESSANTE],
RESOLVE:

Art. 1° - Designar o servidor [NOME DO MEMBRO DA COMISSAQ], Masp [N° MASP
DESCARACTERIZADO], para, em substituicdo ao servidor [NOME DO MEMBRO DA
COMISSAO A SER SUBSTITUIDO], Masp [N° MASP DESCARACTERIZADO], compor a
Comisséo do Processo  Administrativo  Disciplinar  instaurado  pela  Portaria
[ORGAO/ENTIDADE] N° [N°J/[ANO], com extrato publicado no Diario Oficial de Minas
Gerais de [DIA/MES/ANO].

Art. 2° - Os dados pessoais colhidos no ambito do processo deverdo ser tratados de acordo com

os ditames da Lei Geral de Protecdo de Dados.
[NOME DO ORGAO/ENTIDADE], [CIDADE], [DIA] de [MES] de [ANO].

[NOME DA AUTORIDADE COMPETENTE]
[CARGO DA AUTORIDADE COMPETENTE]

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]



Modelos de Atos m

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
¥ [Nome do 6rgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
s "™eesns - [Nome da unidade emitente]

3.16. PORTARIA DE SUSPENSAO PREVENTIVA

PORTARIA [ORGAO/ENTIDADE] N° [N°J/[ANO]

O [CARGO DA AUTORIDADE COMPETENTE], no uso da competéncia delegada por
meio da Resolugio [ORGAO OU ENTIDADE] n° [N°], de [DIA] de [MES] de [ANO], e com
base no artigo 214 da Lei n° 869, de 5 de julho de 1952, tendo em vista 0s motivos apresentados
pelo Sr. Presidente da Comissdo Processante designada pela Portaria de Instauracao
[ORGAO/ENTIDADE] N° [N°]/[ANO], com extrato publicado no Diério Oficial de Minas
Gerais de [DIA/MES/ANO],

RESOLVE:

Art. 1° - Suspender, preventivamente, pelo prazo de 30 (trinta) dias, a contar de
[DIA/MES/ANO], o servidor [INICIAIS DO SERVIDOR], MASP [N° do MASP
DESCARACTERIZADO], do exerciciodo cargo de [CARGO DO SERVIDOR], lotado na
[LOTACAO DO SERVIDOR], como medida necesséria a apuragio dos fatos.

Art. 2° - Fica proibido o acesso do mencionado servidor as reparti¢cdes internas do érgao de

lotacdo, bem como o acesso a sistemas eletronicos corporativos.

[NOME DO ORGAO/ENTIDADE], [CIDADE], [DIA] de [MES] de [ANO].

[NOME DA AUTORIDADE COMPETENTE]
[CARGO DA AUTORIDADE COMPETENTE]

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]



Modelos de Atos

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
¥ [Nome do 6rgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
s "™eesns - [Nome da unidade emitente]

3.17. PORTARIA QUE TORNA SEM EFEITO

PORTARIA [ORGAO/ENTIDADE] N° [N°J/[ANO]

O [CARGO DA AUTORIDADE COMPETENTE], no uso da competéncia delegada por
meio da Resolu¢do [ORGAO OU ENTIDADE] n° [N°], de [DIA] de [MES] de [ANO], com
base no artigo 219 da Lei n°® 869, de 5 de julho de 1952, e tendo em vista 0s motivos
apresentados pelo Sr. Presidente da Comissdo [SINDICANTE OU PROCESSANTE],
RESOLVE:

Art. 1° - TORNAR SEM EFEITO a Portaria [ORGAO/ENTIDADE] N° [N°]/[ANO],
publicada no Diario Oficial de Minas Gerais em [DIA] de [MES] de [ANO].
Art. 2° - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

[NOME DO ORGAO/ENTIDADE], [CIDADE], [DIA] de [MES] de [ANO].

[NOME DA AUTORIDADE COMPETENTE]
[CARGO DA AUTORIDADE COMPETENTE]

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]



Modelos de Atos m

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
[Nome do 6rgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
[Nome da unidade emitente]

4. Atos Processuais

4.1. MODELO DE AUTUACAO

PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR
Portaria de Instauracdo [ORGAQO] n°[N°]/[ANO]
Extrato publicado no Diério do Executivo de [DIA/MES/ANO]
Processo SEI: [NUMERO DO PROCESSO NO SEI]

COMISSAO: [NOME DOS MEMBROS DA COMISSAO E RESPECTIVOS MASPs,
INDICANDO QUEM E O(A) PRESIDENTE]

PROCESSADO(A): [NOME DO(A) SERVIDOR(A) PROCESSADO(A), MASP, CARGO,
ORGAO OU ENTIDADE DE LOTACAOQ]

FATO: [FATO(S) IRREGULAR(ES) ATRIBUIDO(S) AO(A) SERVIDOR(A), CONFORME
PORTARIA INAUGURAL]

AUTUACAO
Processo n° [NUMERO DO PROCESSO NO SEI], autuado eletronicamente nos termos da
Portaria de Instauracdo [ORGAO] n°[N°J/[ANO], publicada no Diario do Executivo de Minas
Gerais em [DIA/MES/ANO], encaminhado, nesta data, para a instrucdo da Comissdo
Processante designada, acostado da documentacéo pertinente.

[CIDADE], [DIA] de [MES] de [ANO].

[NOME DO CHEFE DA UNIDADE CORRECIONAL]
[CARGO DO CHEFE DA UNIDADE CORRECIONAL]

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]



Modelos de Atos m

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
[Nome do 6rgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
[Nome da unidade emitente]

4.2. MODELO DE DESIGNACAO DE SECRETARIO
DESIGNACAO DE SECRETARIO

O(A) Presidente da Comissdo [Processante ou Sindicante] constituida pela Portaria de
Instauracdo/[ORGAO/ENTIDADE] N° [N°J/[ANO], expedida pelo(a) [CARGO DA
AUTORIDADE INSTAURADORA], com extrato publicado no Diério Oficial de Minas Gerais
de [DIA/MES/ANO], RESOLVE DESIGNAR, na forma do artigo 221, § 2°, da Lei n° 869, de
5 de julho de 1952, para desempenhar as funcdes de Secretario(a), o(a) servidor(a) [NOME
COMPLETO], Masp [N° DO MASP], que prestara o compromisso legal.

[CIDADE], [DIA] de [MES] de [ANO].
[NOME DO PRESIDENTE DA COMISSAQO]

Presidente da Comissao
[N° MASP]

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]



Modelos de Atos m

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
[Nome do 6rgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
[Nome da unidade emitente]

4.3. MODELO DE TERMO DE COMPROMISSO SECRETARIO
TERMO DE COMPROMISSO

Pelo presente termo, comprometo-me, perante os demais membros da Comissao
[Processante ou Sindicante] constituida pela Portaria de Instauracdo [ORGAO/ENTIDADE] N°
[N°)/[ANO], expedida pelo(a) [CARGO DA AUTORIDADE INSTAURADORA], com
extrato publicado no Diério Oficial de Minas Gerais de [DIA/MES/ANOY], a exercer as funcdes
de Secretario(a) com discricdo, fidelidade, zelo e prudéncia, observando, em especial, 0s artigos
2°, 60, 79, incisos Il e VI, e 11, inciso II, alineas “a” e “d”, da Lei Geral de Prote¢do de Dados
Pessoais (LGPD).

[CIDADE], [DIA] de [MES] de [ANO].
[NOME DO SECRETARIO]

Secretario(a) da Comissao
[N° MASP]

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]



Modelos de Atos m

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
[Nome do 6rgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
[Nome da unidade emitente]

4.4. MODELO DE ATA DE ABERTURA

ATA DE ABERTURA DE PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR

Aos [DIA] dias do més de [MES] de [ANO], em [CIDADE], na [UNIDADE] do(a)
[ORGAO/ENTIDADE], localizado(a) no(a) [ENDERECO COMPLETO], a Comissdo
Processante designada pela Portaria de Instauracdo [ORGAO/ENTIDADE] n° [N°)/[ANO],
emitida pelo(a) [CARGO DA AUTORIDADE INSTAURADORA], promoveu a autuacéo dos
documentos recebidos e iniciou a apuracédo de possiveis infragdes ao(s) artigo(s) [DISPOSITOS
LEGAIS], da Lei n° 869, de 5 de julho de 1952, atribuidas ao(a) servidor(a) [NOME
COMPLETO DO SERVIDOR], Masp [N° MASP], admissdo [N°], ocupante do cargo de
[NOME DO CARGO DO SERVIDOR], lotado(a) na [ORGAO DE LOTACAO DO
SERVIDOR].

[CIDADE], [DIA] de [MES] de [ANOQ].

[NOME DO PRESIDENTE DA COMISSAO]
Presidente da comissao

[NOME DO SECRETARIO DA COMISSAO]

Secretario(a) da comissdo

[NOME DO VOGAL DA COMISSAQ]
Vogal da comissao

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]



Modelos de Atos m

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
[Nome do 6rgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
[Nome da unidade emitente]

45. MODELO DE MANDADO DE CITAQAO
MANDADO DE CITACAO

Ao(A) Senhor(a): [NOME COMPLETO DO SERVIDOR], MASP [N° MASP], admissdo
[N°], ocupante do cargo de [NOME DO CARGO DO SERVIDORY], lotado(a) na [ORGAO DE
LOTACAO DO SERVIDOR], endereco [ENDERECO COMPLETO DO SERVIDOR].

O(A) Presidente da Comissdo Processante designada pelo [CARGO DA
AUTORIDADE INSTAURADORA], por meio da Portaria de Instauragio
[ORGAO/ENTIDADE] N° [N°)/[ANO], com extrato publicado no Diario Oficial de Minas
Gerais de [DIA/MES/ANO], copia anexa, visando apurar, até conclusao final, o cometimento,
em tese, de [SINTESE DOS FATOS], com possivel infracdo ao(s) artigo(s) [DISPOSITOS
LEGAIS] da Lei Estadual n°® 869, de 5 de julho de 1952, CITA Vossa Senhoria para tomar
ciéncia sobre os fatos que lhe sdo imputados, sob pena de ser declarada revel.

Por este Mandado, Vossa Senhoria tem o prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento deste, para, querendo, indicar provas, arrolar testemunhas e constituir advogado
para acompanhar as apuracdes, devendo enviar a esta Comissdo, no mesmo prazo, o rol de
testemunhas (com qualificagdo completa, inclusive e-mail e telefone) e o Instrumento de
Procuragdo. Caso ndo possa constituir advogado ou ndo seja filiado a algum sindicato, VVossa
Senhoria podera efetuar sua propria defesa, nos termos da Simula Vinculante 5 do STF.

O processo tramita pelo Sistema Eletronico de Informagdes — SEI, estando os autos
disponiveis, para vistas e obtencdo de cdpias, no referido sistema. Para acesso ao Sistema SElI,
Vossa Senhoria e/ou 0 advogado legalmente constituido deveréo se cadastrar como USUARIO
EXTERNO, através do link:

https://www.sei.mqg.gov.br/sei/controlador externo.php?%20acao=usuario externo logar&id

orgao_acesso_externo=0

Favor comunicar a comissao a realizacdo do cadastramento, por meio do endereco
eletrénico: [E-MAIL DO SECRETARIO E/OU PRESIDENTE DA COMISSAQ], para que

seja liberado acesso aos autos do processo. O acesso e a participacdo na instrucao processual

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]


https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?%20acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?%20acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
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[Nome do 6rgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
[Nome da unidade emitente]

tém por finalidade garantir a VVossa Senhoria a méxima concretizacao do direito ao contraditorio
e a ampla defesa.

Por fim, advertimos que a utilizacdo indevida de documentos, dados pessoais e
eventuais imagens e audios constantes dos autos do processo poderd, nos termos da legislacdo

vigente, gerar procedimento especifico de responsabilizagao.
[CIDADE], [DIA] de [MES] de [ANO].
[NOME DO PRESIDENTE DA COMISSAQ]

Presidente da comissao
[N° MASP]

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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[Nome do 6rgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
[Nome da unidade emitente]

4.6. MODELO DE ATA DE DELIBERACAO
ATA DE DELIBERACAO

Aos [DIA] dias do més de [MES] de [ANO], reuniram-se, por videoconferéncia (ou em
[CIDADE], na [UNIDADE] do(a) [ORGAO/ENTIDADE], localizado(a) no(a) [ENDERECO
COMPLETO]), os membros da Comissdo Processante designada pela Portaria
[ORGAO/ENTIDADE] N°[N°]/[[ANO], com extrato publicado no Diario Oficial de Minas
Gerais de [DIA/MES/ANO], e modificacbes posteriores [SE HOUVER], para deliberacio
acerca do(s) requerimento(s) apresentado(s) por [NOME DO SERVIDOR PROCESSADO],
através de seu(sua) procurador(a), conforme documento(s) [NUMERO DO(S)
DOCUMENTO(S) NO SEI], autuados no Processo SEI n° [NUMERO DO PROCESSO SEI].

Em sintese, o(a) servidor(a) processado(a) alega que [SINTESE DA ALEGACAOQ],
solicitando, assim, seja recebida/deferida/reconhecida [SINTESE DO PEDIDO].

Diante do acima exposto, a Comiss@o Processante delibera o seguinte:

1.

2.

3.

Intime-se o(a) servidor(a) processado(a) e seu(sua) Defensor(a).
[CIDADE], [DIA] de [MES] de [ANO].

[NOME DO PRESIDENTE DA COMISSAO]
Presidente da Comissao

[NOME DO SECRETARIO DA COMISSAO]

Secretario(a) da Comissao

[NOME DO VOGAL DA COMISSAQ]
Vogal da Comisséo

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
[Nome do 6rgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
[Nome da unidade emitente]

4.7. MODELO DE EDITAL DE CHAMAMENTO ABANDONO DE CARGO

EDITAL DE CHAMAMENTO

O(A) Sr.(a) [NOME DO PRESIDENTE DA COMISSAOQ], Presidente da Comisséo
designada para apurar os fatos constantes no Processo Administrativo Disciplinar instaurado
por meio da Portaria [ORGAO/ENTIDADE] N°[N°J/[ANO], com extrato publicado no Diério
Oficial de Minas Gerais de [DIA/MES/ANO], tendo em vista o disposto no artigo 234 da Lei
n° 869, de 5 de julho de 1952, e considerando as infrutiferas tentativas de citacdo, por estar em
lugar incerto e ndo sabido, CONVOCA e CITA o(a) servidor(a) [NOME COMPLETO],
MASP [N° MASP], ocupante do cargo de [NOME DO CARGO], lotado(a) na [ORGAO DE
LOTACAO DO SERVIDOR], para comparecer perante esta Comissdo Processante, instalada
na [UNIDADE], localizada na [ENDERECO COMPLETO], telefone [TELEFONE DA
UNIDADE], no horéario de [INICIO E TERMINO DO EXPEDIENTE. EX.: 08:00 AS 16:00
HS], no prazo maximo de 20 (vinte) dias a contar da 42 (quarta) e Gltima publicacdo deste edital
no Diario Oficial do Estado de Minas Gerais, a fim de, pessoalmente, tomar conhecimento de
seu respectivo processo, acompanhar a sua tramitacdo e apresentar defesa para o fato que lhe é
atribuido, que caracteriza, em tese, abandono de cargo, infragdo prevista no artigo 249, inciso
I1, do referido diploma legal, sob pena de REVELIA. Considerando que o referido processo
esta autuado em sigilo no Sistema Eletrénico de Informagdes (SEI), sob o nimero [NUMERO
DO PROCESSO SEl], o(a) servidor(a) ou o(a) advogado(a) legalmente constituido(a) podera,
de maneira alternativa, e fazendo prova desta condicéo, entrar em contato pelo e-mail [E-MAIL
DO SECRETARIO OU DO PRESIDENTE DA COMISSAOQ], no prazo acima assinalado, para
receber as devidas orientagdes relativas ao necessario cadastramento no SEI. Apds o
cadastramento, o(a) servidor(a) e seu(sua) representante legal, se constituido(a), obterdo acesso
eletrbnico a todos os atos processuais, podendo, nesta plataforma, inserir sua defesa prévia,
provas e outras manifestacfes. A presente publicacdo torna vélida e eficaz esta citagdo, para
todos os fins legais, e, portanto, a tramitagdo processual prosseguird independentemente de

manifestacdo do(a) servidor(a) ou de sua defesa.

[CIDADE], [DIA] de [MES] de [ANO].

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
[Nome do 6rgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
[Nome da unidade emitente]

[NOME DO PRESIDENTE DA COMISSAQ]
Presidente da comissao
[N° MASP]

[NOME DA AUTORIDADE COMPETENTE]
[CARGO DA AUTORIDADE COMPETENTE]

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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[Nome do 6rgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
[Nome da unidade emitente]

4.8. MODELO DE EDITAL DE CHAMAMENTO DEMAIS
IRREGULARIDADES

EDITAL DE CHAMAMENTO

O(A) Sr.(a) [NOME DO PRESIDENTE DA COMISSAOQ], Presidente da Comisséo
designada para apurar os fatos constantes no Processo Administrativo Disciplinar instaurado
por meio da Portaria [ORGAO/ENTIDADE] N°[N°J/[ANO], com extrato publicado no Diério
Oficial de Minas Gerais de [DIA/MES/ANO], tendo em vista o disposto no paragrafo inico do
artigo 225 da Lei n° 869, de 5 de julho de 1952, e considerando as infrutiferas tentativas de
citagdo, por estar em lugar incerto e ndo sabido, CONVOCA e CITA, durante oito dias
consecutivos, o(a) servidor(a) [NOME COMPLETO], MASP [N° MASP], ocupante do cargo
de [NOME DO CARGO], lotado(a) na [ORGAO DE LOTACAO DO SERVIDOR], para
comparecer perante esta Comissdo Processante, instalada na [UNIDADE], localizada na
[ENDERECO COMPLETO], telefone [TELEFONE DA UNIDADE], no horério de [INICIO
E TERMINO DO EXPEDIENTE. EX.: 08:00 AS 16:00 HS], no prazo méaximo de dez dias, a
contar da oitava e ultima publicacdo deste edital no Diario Oficial do Estado de Minas Gerais,
a fim de, pessoalmente, tomar conhecimento de seu respectivo Processo Administrativo
Disciplinar, acompanhar a sua tramitacdo e apresentar defesa para o(s) fato(s) que Ihe é(sao)
atribuido(s), que caracteriza(m), em tese, conforme portaria inaugural, infracdo aos artigos
[DISPOSITIVOS LEGAIS, EM TESE, INFRINGIDOS E A REFERENCIA LEGAL], sob
pena de REVELIA. Considerando que o referido processo esta autuado em sigilo no Sistema
Eletronico de Informag@es (SEI), sob o nimero [NUMERO DO PROCESSO SEI], o(a)
servidor(a) ou o(a) advogado(a) legalmente constituido(a) podera, de maneira alternativa, e
fazendo prova desta condigéo, entrar em contato pelo e-mail [E-MAIL DO SECRETARIO OU
DO PRESIDENTE DA COMISSAOQ], no prazo acima assinalado, para receber as devidas
orientacdes relativas ao necessario cadastramento no SEI. Apds o cadastramento, 0(a)
servidor(a) e seu(sua) representante legal, se constituido(a), obterdo acesso eletrénico a todos
0s atos processuais, podendo, nesta plataforma, inserir sua defesa prévia, provas e outras
manifestacOes. A presente publicacdo torna valida e eficaz esta citacdo, para todos os fins legais,
e, portanto, a tramitacdo processual prosseguird independentemente de manifestacdo do(a)

servidor(a) ou de sua defesa.

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
[Nome do 6rgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
[Nome da unidade emitente]

[CIDADE], [DIA] de [MES] de [ANO].

[NOME DO PRESIDENTE DA COMISSAQ]
Presidente da comissao
[N° MASP]

[NOME DA AUTORIDADE COMPETENTE]
[CARGO DA AUTORIDADE COMPETENTE]

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
[Nome do 6rgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
[Nome da unidade emitente]

4.9. MODELO DE TERMO DE REVELIA

TERMO DE REVELIA

Na qualidade de Presidente do Processo Administrativo Disciplinar instaurado pela
Portaria [ORGAO/ENTIDADE] n° [N°]/[ANO], com extrato publicado no Diario do Executivo
de [DIA/MES/ANOQ], DECLARO A REVELIA do(a) servidor(a) processado(a) [NOME DO
SERVIDOR], MASP [N° MASP], que, embora devidamente citado, ndo compareceu ao
processo para, pessoalmente ou por intermédio de procurador legalmente constituido, exercer
amplamente o seu direito de defesa e contraditério [ou EMBORA DEVIDAMENTE
INTIMADO, NAO APRESENTOU AS ALEGAQC)ES FINAIS DE DEFESA] [ou
DEVIDAMENTE INTIMADO, APRESENTOU AS ALEGACOES FINAIS, E ESTA FOI
CONSIDERADA INEPTA PELA COMISSAO] [ou DEVIDAMENTE CITADO,
MANIFESTOU FORMALMENTE NAO TER CONDICC)ES TECNICAS E FINANCEIRAS
PARA SE DEFENDER, O QUE FOI DEVIDAMENTE AVALIADO PELA COMISSAO
PROCESSANTE], conforme comprovam os documentos [NUMERO DOS DOCUMENTOS

E DO SElI], acostados aos autos.

Diante do exposto, procederei, nos termos do art. 226 da Lei n°® 869/1952, a designacgao
ex-officio de um servidor publico para se incumbir da defesa [ou DIANTE DO EXPOSTO,
PROMOVO 0OS AUTOS A AUTORIDADE COMPETENTE, A FIM DE SOLICITAR A
DESIGNA(}AO DE UM DEFENSOR DATIVO PARA ATUAR NO PRESENTE
PROCESSO].

Nada mais havendo a ser tratado, foi lavrado o presente termo.

[CIDADE], [DIA] de [MES] de [ANO].

[NOME DO PRESIDENTE DA COMISSAO]

Presidente da Comissao

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]



Modelos de Atos

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
[Nome do 6rgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
[Nome da unidade emitente]

4.10. MODELO DE DESIGNACAO DE DEFENSOR DATIVO
DESIGNACAO DE DEFENSOR DATIVO

Na qualidade de Presidente do Processo Administrativo Disciplinar instaurado pela
Portaria [ORGAO/ENTIDADE] n° [N°)/[ANQ], com extrato publicado no Diério do Executivo
de [DIA/MES/ANQ], procedo, nos termos do art. 226, da Lei n° 869/1952, 8 DESIGNACAO
do(a) servidor(a) [NOME DO SERVIDOR], MASP [N° MASP], para, sem prejuizo de suas
demais atribuic6es, exercer o encargo de Defensor(a) Dativo(a) do(a) servidor(a) processado(a)
[NOME DO PROCESSADO], MASP [N° MASP], ocupante do cargo de [NOME DO
CARGO], no processo acima indicado, devendo, para tanto, cadastrar-se como usuario externo
no Sistema Eletrbnico de Informacdes -~ SEI'MG, através do link:

https://www.sei.mqg.gov.br/sei/controlador externo.php?%20acao=usuario externo logar&id

orgao_acesso_externo=0. Uma vez cadastrado(a), deve solicitar a Comissdo Processante,
através do e-mail [E-MAIL DO SECRETARIO], o0 acesso ao Processo SEI n° [NUMERO DO
PROCESSO SEI EM QUE TRAMITA O PAD], para vistas, obtencdo de cdpias e a maxima

concretizacdo do exercicio do contraditorio e da ampla defesa.

Intime-se o(a) servidor(a) designado(a), encaminhando-lhe cépia da presente

designacéo.

[CIDADE], [DIA] de [MES] de [ANO].

[NOME DO PRESIDENTE DA COMISSAQ]
Presidente da Comissao

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]


https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?%20acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?%20acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
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4.11. MODELO DE DESPACHO SANEADOR

DESPACHO SANEADOR

A Comissao designada para apurar os fatos constantes no Processo Administrativo Disciplinar
instaurado por meio da Portaria [ORGAO/ENTIDADE] N° [N°]/[ANO], do [CARGO DA
AUTORIDADE INSTAURADORA], com extrato publicado no Diério Oficial de Minas Gerais
de [DIA/MES/ANO], constatou, nesta data, as seguintes inconformidades nos autos: [LISTAR
AS INCONFORMIDADES].

Visando sanear tais inconformidades, foram [ou SERAO] adotadas as seguintes providéncias:
[LISTAR AS PROVIDENCIAS QUE FORAM OU SERAO ADOTADAS].

Intime-se o servidor processado para ciéncia e, caso queira, manifestacdo no prazo de 5 (cinco)

dias.

[CIDADE], [DIA] de [MES] de [ANO].

[NOME DO PRESIDENTE DA COMISSAO]

Presidente da comissdo

[NOME DO SECRETARIO DA COMISSAO]

Secretario(a) da comissdo

[NOME DO VOGAL DA COMISSAQ]
Vogal da comissao

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
[Nome do 6rgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
[Nome da unidade emitente]

4.12. MODELO DE DESPACHO DE PROVIDENCIAS

DESPACHO

Sr(a). Secretario(a),

Fineza providenciar:

a) Juntada da Certiddo de Antecedentes Funcionais do servidor processado [NOME DO
SERVIDOR];

b) Expedicao de Oficio paraa [NOME DA UNIDADE] do(a) [ORGAO OU ENTIDADE],
com a solicitacio de [ESPECIFICAR OS DOCUMENTOS OU AS INFORMAGCOES
NECESSARIAS A INSTRUCAO DO PAD];

C) O agendamento das audiéncias das testemunhas arroladas pela Defesa e pela Comissao,
conforme docs. [DOCUMENTOS DO SEI, COMO DEFESA PREVIA E ATA DE
DELIBERACAO].

[CIDADE], [DIA] de [MES] de [ANOQ].

[NOME DO PRESIDENTE DA COMISSAO]
Presidente da Comissao

CERTIDAO DE CUMPRIMENTO

O(A) Secretario(a) da Comissdo Processante CERTIFICA o cumprimento do Despacho retro

mediante assinatura eletrdnica no presente documento.

[NOME DO SECRETARIO DA COMISSAO]

Secretario(a) da Comissao

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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4.13. MODELO DE OFICIO DE DILIGENCIA

OFICIO COM SOLITACAO DE DOCUMENTOS E INFORMAGCOES

Oficio [ORGAO/UNIDADE] n° [N®/ANO]

Ao(A) Senhor(a)
Nome

Cargo

Orgéo

Endereco

Assunto:
Referéncia: [Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n° [N° DO
PROCESSO SEI].

Senhor(a) [CARGO DO DESTINATARIQ],

Na qualidade de Presidente da Comissdo Processante designada para apurar os fatos
constantes no Processo Administrativo Disciplinar instaurado por meio da Portaria de
Instauracio [ORGAO/ENTIDADE] N° [N°J/[ANO], expedida pelo(a) [CARGO DA
AUTORIDADE INSTAURADORA], com extrato publicado no Diério Oficial de Minas Gerais
de [DIA/MES/ANOQ], SOLICITO & Vossa Senhoria o fornecimento dos seguintes documentos
e/ou informagdes, com vistas a instru¢do do processo administrativo supramencionado, nos
termos do artigo 224 da Lei n°® 869/1952:

1. [ESPECIFICAR DOCUMENTO OU INFORMACAO];
2. [ESPECIFICAR DOCUMENTO OU INFORMACAO];
3. [ESPECIFICAR DOCUMENTO OU INFORMACAO]

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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[Nome da unidade emitente]

Havendo necessidade, a Comissdo podera ser contatada através do seguinte endereco
eletronico: [E-MAIL DO PRESIDENTE E/OU DO SECRETARIO]

[CIDADE], [DIA] de [MES] de [ANO].
[NOME DO PRESIDENTE DA COMISSAO]

Presidente da comissdo
[N° MASP]

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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[Nome do 6rgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
[Nome da unidade emitente]

4.14. MODELO DE CERTIDAO
CERTIDAO

Certifico e dou fé que aos [DIA] dias do més de [MES] de [ANO], as [HORARIO]
horas, entrei em contato com o Advogado do servidor processado [NOME DO SERVIDOR],
Dr. [NOME DO ADVOGADO], pelo telefone n° [NUMERO DO TELEFONE OU
CELULAR], para verificar/perguntar/informar/esclarecer [SINTESE DO QUE FOI
CONVERSADO], tendo o ilustre advogado informado/respondido que [SINTESE DA
RESPOSTA].

[CIDADE], [DIA] de [MES] de [ANO].

[NOME DO SECRETARIO OU OUTRO MEMBRO DA COMISSAQ]
Secretario(a) da Comissao

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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4.15. MODELO DE PROMOQAO SUBSTITUIQAO DE MEMBRO
PROMOCAO
Sr(a). [CARGO DO CHEFE DA UNIDADE CORRECIONAL]

Promovo os autos do Processo Administrativo Disciplinar instaurado pela Portaria
[ORGAO OU ENTIDADE] n° [N%/ANO], com extrato publicado no Diario Oficial de Minas
Gerais de [DIA/MES/ANOY], objetivando solicitar ao(a) Sr(a). [CARGO DA AUTORIDADE
COMPETENTE] a substituicdo do membro da comisséo [NOME DO MEMBRO A SER
SUBSTITUIDO], MASP [N° MAS], em razdo de [EXPLICITAR O MOTIVO,
RESUMIDAMENTE, COMO SUSPEICAO, IMPEDIMENTO, EXONERACAO, LICENCA
PARA TRATAMENTO DE SAUDE, ETC.], conforme se verifica no documento
[DOCUMENTO DO SEI, SE HOUVER].

A Consideracio Superior.
[CIDADE], [DIA] de [MES] de [ANO].

[NOME DO PRESIDENTE DA COMISSAO]
Presidente da Comissao

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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[Nome do 6rgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
[Nome da unidade emitente]

4.16. MODELO DE PROMOCAO PRORROGACAO E RECONDUCAO
PROMOCAO
Sr(a). [CARGO DO CHEFE DA UNIDADE CORRECIONAL]

Promovo os autos do(s) Processo(s) Administrativo(s) Disciplinar(es) abaixo indicados,
com o fim de solicitar ao(a) Sr(a). [NOME DO CARGO DA AUTORIDADE COMPETENTE]
a prorrogacao do(s) prazo(s) por mais 30 dias [OU 60 DIAS, SE NECESSARIO], assim como
a reconducdo da Comissdo formada pelos servidores [NOME DOS MEMBROS DA
COMISSAO E RESPECTIVOS MASPs].

No presente momento, a Comissao esta instruindo os PADs [N°/ANQ], [N’ANQ] e
[N®/ANO], conforme diretrizes de priorizacdo dispostas na Resolucdo CGE n° 25, de
19/09/2019. Informo que o PAD n° [N/ ANO] encontra-se na fase de [INFORMAR A FASE
PROCESSUAL, COMO, POR EX., RELATORIO FINAL], e os PADs n° [N’ANO] e
[N°/ANO] encontram-se na fase de [INFORMAR A FASE PROCESSUAL, COMO, POR EX.,
OITIVAS]. O PAD n° [N°/ANOQ], por sua vez, encontra-se na fase de [INFORMAR A FASE
PROCESSUAL, COMO, POR EX., DEFESA PREVIA].

Cumpre esclarecer que a Comissdo ficou impossibilitada de cumprir 0s prazos
concedidos em razdo de [EXPLICITAR OS MOTIVOS, RESUMIDAMENTE].

Portaria [ORGAO OU UNIDADE] n° Extrato publicado no Diério do Executivo de
[N/ANO] [DIA/MES/ANOQ]
[N/ANO] [DIA/MES/ANO]
[N/ANOQ] [DIA/MES/ANOQ]
[N/ANO] [DIA/MES/ANOQ]

[CIDADE], [DIA] de [MES] de [ANO].

[NOME DO PRESIDENTE DA COMISSAQ]
Presidente da Comisséo

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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4.17. MODELO DE TERMO DE APENSAMENTO

TERMO DE APENSAMENTO

Aos [DIA] dias do més de [MES] de [ANO], juntei aos autos do presente Processo
Administrativo Disciplinar n° [N°/ANQ] os seguintes documentos/processos:

Apenso |: [DESCREVER CONTEUDO E INFORMAR N° DE FOLHAS E N° DO
PROCESSO SEI RELACIONADO];

Apenso |I: [DESCREVER CONTEUDO E INFORMAR N° DE FOLHAS E N° DO
PROCESSO SEI RELACIONADQ].

Do que, para constar, eu, Presidente da Comissdo Processante, lavrei o presente termo.

[CIDADE], [DIA] de [MES] de [ANO].

[NOME DO PRESIDENTE DA COMISSAQ]
Presidente da Comissao

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
[Nome do 6rgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
[Nome da unidade emitente]

4.18. MODELO DE INTIMACAO DO PROCESSADO
AUDIENCIAS ON-LINE

INTIMACAO DO PROCESSADO [Audiéncias das Testemunhas - on-line]

O(A) Presidente da Comissdo designada para apurar os fatos constantes no Processo
Administrativo  Disciplinar instaurado por meio da Portaria de Instauracdo
[ORGAO/ENTIDADE] N° [N°J/[ANO], expedida pelo(a) [CARGO DA AUTORIDADE
INSTAURADORA], com extrato publicado no Diario Oficial de Minas Gerais de
[DIA/MES/ANO], INTIMA Vossa Senhoria para ciéncia das datas e horarios em que ser&o
ouvidas as testemunhas arroladas pela Comissdo [e/ou pela Defesa], para, caso queira,
comparecer aos referidos atos processuais, fazendo-se acompanhar, se for o caso, de advogado
devidamente constituido nos autos.

Considerando o disposto no Decreto n® 48.275/2021, que regulamenta a Politica de
Teletrabalho no Poder Executivo estadual, as audiéncias serdo realizadas por videoconferéncia,
através da plataforma [NOME DA PLATAFORMA]. O acesso ao link devera ocorrer com a
antecedéncia minima de 5 minutos. O inicio da audiéncia se dara no horario agendado, ficando
a Comissdo responsavel por autorizar a participacdo dentro da plataforma. Todos os
participantes da audiéncia precisam ter: internet; conta de e-mail; cadastro prévio no Sistema
Eletronico de Informacbes (SEI!MG), como "Usuério Externo™; notebook ou computador ou
celular, com cdmera e udio. Importante que os participantes estejam em um comodo reservado,
sem barulho ou interferéncias. O link ndo podera ser compartilhado com terceiros.

As audiéncias ocorrerdo conforme cronograma abaixo, na plataforma [NOME DA
PLATAFORMA]:

DATA | HORA NOME DA TESTEMUNHA LINK

Caso ndo possua a estrutura adequada para a videoconferéncia, gentileza comunicar a
Comissio Processante através do e-mail [E-MAIL DO SECRETARIO E/OU PRESIDENTE],

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
[Nome do 6rgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
[Nome da unidade emitente]

com antecedéncia minima de 3 dias. Neste caso, a Comissdo avaliard a possibilidade de
comparecimento as dependéncias da [ORGAO/ENTIDADE], localizada na [ENDERECO].

A audiéncia sera reduzida a termo, ficando a ata registrada no SEI!MG, dentro do
respectivo Processo Administrativo Disciplinar. Para ter acesso ao SEI'MG e assinar o Termo
de Audiéncia, sera necessario realizar o cadastro como “Usuario Externo da CGE” no link (caso
ainda ndo tenha realizado):

https://www.sei.mqg.gov.br/sei/controlador externo.php?%20acao=usuario externo logar&id

orgao_acesso_externo=0. O cadastro como Usuario Externo sera necessario mesmo quando o

servidor tiver acesso interno ao sistema SEI.

Nos termos da Lei n® 13.709/2018, informamos que os dados, termos, audios e imagens
decorrentes da audiéncia poderdo ser utilizados para instrumentalizar outros processos
administrativos, podendo ser compartilhados, nas hipoteses legais, com instituicdes e 6rgédos

publicos responsaveis pelas atividades de persecucdo civil e criminal.

[CIDADE], [DIA] de [MES] de [ANO].

[NOME DO PRESIDENTE DA COMISSAO]
Presidente da comissdo
[N° MASP]

Prezado(a) Senhor(a)
[NOME DO SERVIDOR]
[ENDERECO DO SERVIDOR]

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]


https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?%20acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?%20acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
¥ [Nome do 6rgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
s "™ems - [Nome da unidade emitente]

4.19. MODELO DE INTIMACAO DO PROCESSADO
AUDIENCIAS PRESENCIAIS

INTIMACAO DO PROCESSADO [Audiéncias das Testemunhas - Presenciais]

O(A) Presidente da Comissdo designada para apurar os fatos constantes no Processo
Administrativo  Disciplinar instaurado por meio da Portaria de Instauracdo
[ORGAO/ENTIDADE] N° [N°J/[ANO], expedida pelo(a) [CARGO DA AUTORIDADE
INSTAURADORA], com extrato publicado no Diario Oficial de Minas Gerais de
[DIA/MES/ANO], INTIMA Vossa Senhoria para ciéncia das datas e horarios em que ser&o
ouvidas as testemunhas arroladas pela Comissdo [e/ou pela Defesa], para, caso queira,
comparecer aos referidos atos processuais, fazendo-se acompanhar, se for o caso, de advogado
devidamente constituido nos autos.

As audiéncias ocorrerdo neste(a) [UNIDADE], da [ORGAO/ENTIDADE], situada na
[ENDERECO COMPLETO E TELEFONE], em [CIDADE], conforme cronograma abaixo:

DATA HORA NOME DA TESTEMUNHA

Nos termos da Lei n°® 13.709/2018, informamos que os dados, termos, dudios e imagens
decorrentes da audiéncia poderdo ser utilizados para instrumentalizar outros processos
administrativos, podendo ser compartilhados, nas hipoteses legais, com instituicdes e érgaos

publicos responsaveis pelas atividades de persecucéo civil e criminal.

[CIDADE], [DIA] de [MES] de [ANO].
[NOME DO PRESIDENTE DA COMISSAQ]
Presidente da comissao
[N° MASP]
Prezado(a) Senhor(a)

[NOME DO SERVIDOR]

[ENDERECO DO SERVIDOR]
[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
[Nome do érgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
[Nome da unidade emitente]

4.20. MODELO DE INTIMAQAO DO DEFENSOR AUDIENCIAS ON-LINE
INTIMACAO DA DEFESA [Audiéncias das Testemunhas - on-line]

O(A) Presidente da Comissdo designada para apurar os fatos constantes no Processo
Administrativo  Disciplinar instaurado por meio da Portaria de Instauragdo
[ORGAO/ENTIDADE] N° [N°J/[ANO], expedida pelo(a) [CARGO DA AUTORIDADE
INSTAURADORA], com extrato publicado no Diario Oficial de Minas Gerais de
[DIA/MES/ANO], INTIMA Vossa Senhoria para ciéncia das datas e horarios em que serdo
ouvidas as testemunhas arroladas pela Comissdo [e/ou pela Defesa], para, caso queira,
comparecer aos referidos atos processuais.

Considerando o disposto no Decreto n® 48.275/2021, que regulamenta a Politica de
Teletrabalho no Poder Executivo estadual, as audiéncias serdo realizadas por videoconferéncia,
através da plataforma [NOME DA PLATAFORMA]. O acesso ao link devera ocorrer com a
antecedéncia minima de 5 minutos. O inicio da audiéncia se dara no horario agendado, ficando
a Comissdo responsavel por autorizar a participacdo dentro da plataforma. Todos os
participantes da audiéncia precisam ter: internet; conta de e-mail; cadastro prévio no Sistema
Eletrénico de Informacgdes (SEI!MG), como "Usuério Externo"; notebook ou computador ou
celular, com cdmera e dudio. Importante que os participantes estejam em um cémodo reservado,
sem barulho ou interferéncias. O link ndo podera ser compartilhado com terceiros.

As audiéncias ocorrerdo conforme cronograma abaixo, na plataforma [NOME DA
PLATAFORMA]:

DATA | HORA NOME DA TESTEMUNHA LINK

Caso ndo possua a estrutura adequada para a videoconferéncia, gentileza comunicar a
Comissdo Processante através do e-mail [E-MAIL DO SECRETARIO E/OU PRESIDENTE],
com antecedéncia minima de 3 dias. Neste caso, a Comissdo avaliara a possibilidade de
comparecimento as dependéncias da [ORGAO/ENTIDADE], localizada na [ENDERECO].

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
[Nome do érgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
[Nome da unidade emitente]

A audiéncia sera reduzida a termo, ficando a ata registrada no SEI!MG, dentro do
respectivo Processo Administrativo Disciplinar. Para ter acesso ao SEI'MG e assinar o Termo
de Audiéncia, sera necessario realizar o cadastro como “Usuario Externo da CGE” no link (caso
ainda ndo tenha realizado):

https://www.sei.mqg.gov.br/sei/controlador externo.php?%20acao=usuario externo logar&id

orgao_acesso_externo=0.

Nos termos da Lei n® 13.709/2018, informamos que os dados, termos, audios e imagens
decorrentes da audiéncia poderdo ser utilizados para instrumentalizar outros processos
administrativos, podendo ser compartilhados, nas hipéteses legais, com instituicdes e 6rgdos

publicos responsaveis pelas atividades de persecucdo civil e criminal.

[CIDADE], [DIA] de [MES] de [ANO].

[NOME DO PRESIDENTE DA COMISSAO]
Presidente da comissdo
[N° MASP]

Prezado(a) Dr.(a)
[NOME DO DEFENSOR]
[ENDERECO DO DEFENSOR]

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]


https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?%20acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?%20acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
[Nome do érgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
[Nome da unidade emitente]

4.21. MODELO DE INTIMACAO DO DEFENSOR AUDIENCIAS
PRESENCIAIS

INTIMACAO DA DEFESA [Audiéncias das Testemunhas - Presencial]

O(A) Presidente da Comissdo designada para apurar os fatos constantes no Processo
Administrativo  Disciplinar instaurado por meio da Portaria de Instauragdo
[ORGAO/ENTIDADE] N° [N°J/[ANO], expedida pelo(a) [CARGO DA AUTORIDADE
INSTAURADORA], com extrato publicado no Diario Oficial de Minas Gerais de
[DIA/MES/ANO], INTIMA Vossa Senhoria para ciéncia das datas e horarios em que serdo
ouvidas as testemunhas arroladas pela Comissdo [e/ou pela Defesa], para, caso queira,
comparecer aos referidos atos processuais.

As audiéncias ocorrerdo neste(a) [UNIDADE], da [ORGAO/ENTIDADE], situada na
[ENDERECO COMPLETO E TELEFONE], em [CIDADE], conforme cronograma abaixo:

DATA HORA NOME DA TESTEMUNHA

Nos termos da Lei n® 13.709/2018, informamos que os dados, termos, udios e imagens
decorrentes da audiéncia poderdo ser utilizados para instrumentalizar outros processos
administrativos, podendo ser compartilhados, nas hipoteses legais, com instituicdes e 6rgdos

publicos responsaveis pelas atividades de persecucdo civil e criminal.

[CIDADE], [DIA] de [MES] de [ANO].

[NOME DO PRESIDENTE DA COMISSAO]
Presidente da comisséo
[N° MASP]
Prezado(a) Dr.(a)

[NOME DO DEFENSOR]

[ENDERECO DO DEFENSOR]

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
[Nome do érgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
[Nome da unidade emitente]

4.22. MODELO DE INTIMACAO DA TESTEMUNHA AUDIENCIA ON-LINE

INTIMACAO DE TESTEMUNHA [Audiéncia on-line]

O(A) Presidente da Comissdo designada para apurar os fatos constantes no Processo
Administrativo  Disciplinar instaurado por meio da Portaria de Instauracdo
[ORGAO/ENTIDADE] N° [N°J/[ANO], expedida pelo(a) [CARGO DA AUTORIDADE
INSTAURADORA], com extrato publicado no Diério Oficial de Minas Gerais de
[DIA/MES/ANO], INTIMA Vossa Senhoria para, no dia [DIA/MES/ANO], as [HORAS] hs.,
prestar depoimento, como testemunha, sobre [DESCREVER, DE FORMA SUCINTA, 0OS
FATOS EM APURACAOQ].

Considerando o disposto no Decreto n°® 48.275/2021, que regulamenta a Politica de
Teletrabalho no Poder Executivo estadual, a audiéncia seré realizada por videoconferéncia,
através da plataforma [NOME DA PLATAFORMA]. O acesso ao link devera ocorrer com a
antecedéncia minima de 5 minutos. O inicio da audiéncia se dara no horario agendado, ficando
a Comissdo responsavel por autorizar a participacdo dentro da plataforma. Todos os
participantes da audiéncia precisam ter: internet; conta de e-mail; cadastro prévio no Sistema
Eletrdnico de Informacgdes (SEI!MG), como "Usuario Externo"; notebook ou computador ou
celular, com camera e audio. Importante que os participantes estejam em um cémodo reservado,
sem barulho ou interferéncias. O link ndo podera ser compartilnado com terceiros.

LINK: [COLAR LINK DE ACESSO].

Caso ndo possua a estrutura adequada para a videoconferéncia, gentileza comunicar a
Comisséo Processante através do e-mail [E-MAIL DO SECRETARIO E/OU PRESIDENTE],
com antecedéncia minima de 3 dias. Neste caso, a Comissdo avaliara a possibilidade de
comparecimento as dependéncias da [ORGAO/ENTIDADE], localizada na [ENDERECO].

A audiéncia sera reduzida a termo, ficando a ata registrada no SEI'MG, dentro do
respectivo Processo Administrativo Disciplinar. Para ter acesso ao SEI'MG e assinar 0 Termo
de Audiéncia, serd necessario realizar o cadastro como “Usuario Externo da CGE” no link:

https://www.sei.mqg.gov.br/sei/controlador externo.php?%20acao=usuario externo logar&id

orgao_acesso_externo=0. O cadastro como Usuario Externo sera necessario mesmo quando o

servidor tiver acesso interno ao sistema SEI.

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]


https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?%20acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?%20acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
[Nome do érgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
[Nome da unidade emitente]

Nos termos da Lei n® 13.709/2018, informamos que os dados, termos, audios e imagens
decorrentes da audiéncia poderdo ser utilizados para instrumentalizar outros processos
administrativos, podendo ser compartilhados, nas hipoteses legais, com instituicdes e 6rgaos

publicos responsaveis pelas atividades de persecucéo civil e criminal.

[CIDADE], [DIA] de [MES] de [ANO].

[NOME DO PRESIDENTE DA COMISSAQ]
Presidente da comissao
[N° MASP]

Prezado(a) Senhor(a)
[NOME DA TESTEMUNHA]
[ENDERECO DA TESTEMUNHA]

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
[Nome do érgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
[Nome da unidade emitente]

4.23. MODELO DE INTIMACAO DA TESTEMUNHA
AUDIENCIA PRESENCIAL

INTIMACAO DE TESTEMUNHA [Audiéncia Presencial]

O(A) Presidente da Comissdo designada para apurar os fatos constantes no Processo
Administrativo  Disciplinar instaurado por meio da Portaria de Instauracdo
[ORGAO/ENTIDADE] N° [N°J/[ANO], expedida pelo(a) [CARGO DA AUTORIDADE
INSTAURADORA], com extrato publicado no Diario Oficial de Minas Gerais de
[DIA/MES/ANO], INTIMA Vossa Senhoria para comparecer neste(a) [UNIDADE], da
[ORGAO/ENTIDADE], situada na [ENDERECO COMPLETO E TELEFONE], em
[CIDADE], no dia [DIA/MES/ANQ], as [HORAS] hs., para, na condicio de testemunha,
prestar depoimento sobre [DESCREVER, DE FORMA SUCINTA, OS FATOS EM
APURACADO].

Nos termos da Lei n° 13.709/2018, informamos que os dados, termos, audios e imagens
decorrentes da audiéncia poderdo ser utilizados para instrumentalizar outros processos
administrativos, podendo ser compartilhados, nas hipéteses legais, com instituicbes e érgdos

publicos responsaveis pelas atividades de persecucdo civil e criminal.
[CIDADE], [DIA] de [MES] de [ANO].

[NOME DO PRESIDENTE DA COMISSAQ]
Presidente da comissdo
[N° MASP]

Prezado(a) Senhor(a)
[NOME DA TESTEMUNHA]
[ENDERECO DA TESTEMUNHA]

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
[Nome do érgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
[Nome da unidade emitente]

4.24. MODELO DE CONVITE PARA AUTORIDADE
AUDIENCIA ON-LINE

CONVITE PARA AUDIENCIA [Audiéncia on-line]

O(A) Presidente da Comissdo designada para apurar os fatos constantes no Processo
Administrativo  Disciplinar instaurado por meio da Portaria de Instauracdo
[ORGAO/ENTIDADE] N° [N°J/[ANO], expedida pelo(a) [CARGO DA AUTORIDADE
INSTAURADORA], com extrato publicado no Diério Oficial de Minas Gerais de
[DIA/MES/ANO], CONVIDA Vossa Senhoria para, no dia [DIA/MES/ANOQ], as [HORAS]
horas, prestar depoimento, como testemunha, sobre [DESCREVER, DE FORMA SUCINTA,
OS FATOS EM APURACAO].

Considerando o disposto no Decreto n°® 48.275/2021, que regulamenta a Politica de
Teletrabalho no Poder Executivo estadual, a audiéncia seré realizada por videoconferéncia,
através da plataforma [NOME DA PLATAFORMA]. O acesso ao link devera ocorrer com a
antecedéncia minima de 5 minutos. O inicio da audiéncia se dara no horario agendado, ficando
a Comissdo responsavel por autorizar a participacdo dentro da plataforma. Todos os
participantes da audiéncia precisam ter: internet; conta de e-mail; cadastro prévio no Sistema
Eletrénico de Informacgdes (SEI!MG), como "Usuéario Externo”; notebook ou computador ou
celular, com camera e audio. Importante que os participantes estejam em um cémodo reservado,
sem barulho ou interferéncias. O link ndo podera ser compartilnado com terceiros.

LINK: [COLAR LINK DE ACESSQ].

Caso ndo possua a estrutura adequada para a videoconferéncia, gentileza comunicar a
Comisséo Processante através do e-mail [E-MAIL DO SECRETARIO E/OU PRESIDENTE],
com antecedéncia minima de 3 dias. Neste caso, a Comissdo avaliara a possibilidade de
comparecimento as dependéncias da [ORGAO/ENTIDADE], localizada na [ENDERECO].

A audiéncia sera reduzida a termo, ficando a ata registrada no SEI!MG, dentro do
respectivo Processo Administrativo Disciplinar. Para ter acesso ao SEI'MG e assinar 0 Termo
de Audiéncia, sera necessario realizar o cadastro como “Usuario Externo da CGE” no link:

https://www.sei.mqg.gov.br/sei/controlador externo.php?%20acao=usuario externo logar&id

orgao_acesso_externo=0. O cadastro como Usuario Externo sera necessario mesmo quando o

participante tiver acesso interno ao sistema SEI.

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]


https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?%20acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?%20acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
[Nome do érgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
[Nome da unidade emitente]

Nos termos da Lei n® 13.709/2018, informamos que os dados, termos, dudios e imagens
decorrentes da audiéncia poderdo ser utilizados para instrumentalizar outros processos
administrativos, podendo ser compartilhados, nas hipoteses legais, com instituicdes e 6rgéos

publicos responsaveis pelas atividades de persecucdo civil e criminal.

[CIDADE], [DIA] de [MES] de [ANO].

[NOME DO PRESIDENTE DA COMISSAQ]
Presidente da comissao
[N° MASP]

Prezado(a) Senhor(a)
[NOME DA AUTORIDADE TESTEMUNHA]
[ENDERECO]

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
[Nome do érgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
[Nome da unidade emitente]

4.25. MODELO DE INTIMACAO DO PROCESSADO
INTERROGATORIO ON-LINE

INTIMACAO DO PROCESSADO [Audiéncia on-line]

O(A) Presidente da Comissdo designada para apurar os fatos constantes no Processo
Administrativo  Disciplinar instaurado por meio da Portaria de Instauracdo
[ORGAO/ENTIDADE] N° [N°J/[ANO], expedida pelo(a) [CARGO DA AUTORIDADE
INSTAURADORA], com extrato publicado no Diario Oficial de Minas Gerais de
[DIA/MES/ANO], INTIMA Vossa Senhoria para, no dia [DIA/MES/ANO], as [HORAS] hs.,
prestar declaracdes no Processo Administrativo Disciplinar instaurado em face de Vossa
Senhoria, visando apurar a(s) seguinte(s) irregularidade(s): em tese, [SUCINTA DESCRICAO
DO(S) FATO(S) CONSIDERADO(S) IRREGULAR(ES)].

Considerando o disposto no Decreto n® 48.275/2021, que regulamenta a Politica de
Teletrabalho no Poder Executivo, a audiéncia sera realizada por videoconferéncia, através da
plataforma [NOME DA PLATAFORMA]. O acesso ao link devera ocorrer com a antecedéncia
minima de 5 minutos. O inicio da audiéncia se dara no horéario agendado, ficando a Comisséo
responsavel por autorizar a participacdo dentro da plataforma. Todos os participantes da
audiéncia precisam ter: internet; conta de e-mail; cadastro prévio no Sistema Eletrénico de
Informacbes (SEI'MG), como "Usuario Externo"; notebook ou computador ou celular, com
camera e audio. Importante que os participantes estejam em um cémodo reservado, sem barulho
ou interferéncias. O link ndo podera ser compartilhado com terceiros.

LINK: [COLAR LINK DE ACESSO].

Caso ndo possua a estrutura adequada para a videoconferéncia, gentileza comunicar a
Comisséo Processante através do e-mail [E-MAIL DO SECRETARIO E/OU PRESIDENTE],
com antecedéncia minima de 3 dias. Neste caso, a Comissdo avaliara a possibilidade de
comparecimento as dependéncias da [ORGAO/ENTIDADE], localizada na [ENDERECO].

A audiéncia sera reduzida a termo, ficando a ata registrada no SEI'MG, dentro do
respectivo Processo Administrativo Disciplinar. Para ter acesso ao SEI!MG e assinar o Termo
de Audiéncia, sera necessario realizar o cadastro como “Usuario Externo da CGE”, no link

(caso ainda ndo tenha realizado):

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
[Nome do érgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
[Nome da unidade emitente]

https://www.sei.mqg.gov.br/sei/controlador externo.php?%20acao=usuario externo logar&id

orgao_acesso_externo=0. O cadastro como Usuario Externo sera necessario mesmo quando o

servidor tiver acesso interno ao sistema SEI.

Nos termos da Lei n® 13.709/2018, informamos que os dados, termos, audios e imagens
decorrentes da audiéncia poderdo ser utilizados para instrumentalizar outros processos
administrativos, podendo ser compartilhados, nas hipoteses legais, com instituicdes e 6rgaos

publicos responsaveis pelas atividades de persecucéo civil e criminal.

[CIDADE], [DIA] de [MES] de [ANO].

[NOME DO PRESIDENTE DA COMISSAQ]
Presidente da comissdo
[N° MASP]

Prezado(a) Senhor(a)
[NOME DO SERVIDOR]
[ENDERECO DO SERVIDOR]

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]


https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?%20acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?%20acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
[Nome do érgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
[Nome da unidade emitente]

4.26. MODELO DE INTIMACAO DO PROCESSADO
INTERROGATORIO PRESENCIAL

INTIMACAO DO PROCESSADO [Interrogatorio Presencial]

O(A) Presidente da Comissdo designada para apurar os fatos constantes no Processo
Administrativo  Disciplinar instaurado por meio da Portaria de Instauragdo
[ORGAO/ENTIDADE] N° [N°J/[ANO], expedida pelo(a) [CARGO DA AUTORIDADE
INSTAURADORA], com extrato publicado no Diario Oficial de Minas Gerais de
[DIA/MES/ANO], INTIMA Vossa Senhoria para comparecer neste(a) [UNIDADE] da
[ORGAO/ENTIDADE], situado(a) na [ENDERECO COMPLETO E TELEFONE], em
[CIDADE], no dia [DIA/MES/ANO] as [HORAS] hs., para prestar declaragdes no Processo
Administrativo Disciplinar instaurado em face de Vossa Senhoria, visando apurar a(s)
seguinte(s) irregularidade(s): em tese, [SUCINTA DESCRICAO DO(S) FATO(S)
CONSIDERADO(S) IRREGULAR(ES)].

Nos termos da Lei 13.709/2018, informamos que os dados, termos, dudios e imagens
decorrentes da audiéncia poderdo ser utilizados para instrumentalizar outros processos
administrativos, podendo ser compartilhados, nas hipoteses legais, com instituicdes e 6rgaos

publicos responsaveis pelas atividades de persecucdo civil e criminal.
[CIDADE], [DIA] de [MES] de [ANO].

[NOME DO PRESIDENTE DA COMISSAO]
Presidente da comissdo
[N° MASP]

Prezado(a) Senhor(a)
[NOME DO SERVIDOR]
[ENDERECO DO SERVIDOR]

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
[Nome do érgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
[Nome da unidade emitente]

4.27. MODELO DE TERMO DE DECLARACAO
DENUNCIANTE OU VITIMA AUDIENCIA ON-LINE

PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR [ORGAO/ENTIDADE] N°[N°]/[ANO]
TERMO DE DECLARACAO [Denunciante e/ou Vitima — Audiéncia on-line]

DENUNCIANTE OU VITIMA: [NOME COMPLETOQ], [N° MASP], [CARGO/FUNCAO],
[LOTACAQ], [SITUACAO FUNCIONAL], [E-MAIL].

Aos [DIA] dias do més de [MES] de [ANO], as [HORAS] hs., no uso da plataforma [NOME
DA PLATAFORMA], para a realizacdo de audiéncia por videoconferéncia, nos termos dos
Decretos n°® 47.222/2017 (art. 5°), n® 47.228/2017 e n°® 48.275/2021, estando presentes oS
membros da Comissdo e demais pessoas abaixo assinadas, compareceu o(a) DECLARANTE

acima identificado(a) para a audiéncia designada.

Todos os presentes estdo cientes de que os termos e eventuais imagens decorrentes dessa
audiéncia serdo armazenados nos autos do processo SEI n° [NUMERO DO SEI] e podero ser
utilizados para instrumentalizar outros processos administrativos, podendo, nas hipoteseslegais,
ser compartilnados com instituicbes e 6rgdos publicos responsaveis pelas atividades de
persecucdo administrativa, civil ou criminal. Nos termos do artigo 7°, inciso Il, da Lei n°
13.709/2018, o tratamento de dados pessoais nessa hipotese é autorizado para cumprimento de
obrigacdo legal imposta a esta unidade correcional, o que dispensa o consentimento do titular.
O(A)(s) PROCESSADO(A)(S) e os(as) advogados(as) legalmente constituidos(as) terdo acesso
aos documentos registrados no sistema SEI, ficando, desde ja, advertidos(as) que poderdo ser

responsabilizados(as) pela sua utilizagdo indevida.

Inquirido(a) pelo(a) Senhor(a) Presidente sobre o(s) fato(s) motivador(es) do processo, o(a)
DECLARANTE respondeu:

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
¥ [Nome do 6rgéo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
eamicD S conys [Nome da unidade emitente]

Dada a palavra aos demais membros da Comissao, as suas perguntas respondeu [ou estes nada

perguntaram]:

Dada a palavra ao(d) llustre Advogado(a) constituido(a), as suas perguntas respondeu:

Dada a palavra ao(d) DECLARANTE, este(a) acrescentou [ou este(a) nada acrescentou]:

Nada mais sendo dito e achado conforme, encerra-se este termo, que sera assinado por todos 0s

presentes.

Presidente: [NOME]
Vogal: [NOME]
Secretario(a): [NOME]
Declarante: [NOME]
Advogado(a): [NOME]

[Colher a assinatura eletrénica de todos os participantes]

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
[Nome do érgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
[Nome da unidade emitente]

4.28. MODELO DE TERMO DE DECLARACAO DENUNCIANTE
OU VITIMA AUDIENCIA PRESENCIAL

PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR [ORGAO/ENTIDADE] N°
[NJ/[ANO]

TERMO DE DECLARACAO [Denunciante e/ou Vitima — Audiéncia Presencial]

DENUNCIANTE OU VITIMA: [NOME COMPLETOQ], [N° MASP], [CARGO/FUNCAO],
[LOTACAQ], [SITUACAO FUNCIONAL], [E-MAIL].

Aos [DIA] dias do més de [MES] de [ANO], a [HORAS] hs., nas dependéncias da
[UNIDADE] da [ORGAO/ENTIDADE], localizada & [ENDERECO], na cidade de
[CIDADE/ESTADOQ], estando presentes os membros da Comissdo e demais pessoas abaixo
assinadas, compareceu o(a) DECLARANTE acima identificado(a), para a audiéncia
designada.

Todos os presentes estdo cientes de que os termos e eventuais imagens decorrentes dessa
audiéncia serdo armazenados nos autos do processo SEI n° [NUMERO DO SEI] e poderéo ser
utilizados para instrumentalizar outros processos administrativos, podendo, nas hipoteseslegais,
ser compartilhados com instituicdes e 6rgdos publicos responsaveis pelas atividades de
persecucdo administrativa, civil ou criminal. Nos termos do artigo 7°, inciso Il, da Lei n°
13.709/2018, o tratamento de dados pessoais nessa hipotese € autorizado para cumprimento de
obrigacdo legal imposta a esta unidade correcional, o que dispensa o consentimento do titular.
O(A)(s) PROCESSADO(A)(S) e os(as) advogados(as) legalmente constituidos(as) terdo acesso
aos documentos registrados no sistema SEI, ficando, desde ja, advertidos(as) que poderdo ser
responsabilizados(as) pela sua utilizacdo indevida.

Inquirido(a) pelo(a) Senhor(a) Presidente sobre o(s) fato(s) motivador(es) do processo, o(a)
DECLARANTE respondeu:

Dada a palavra aos demais membros da Comissao, as suas perguntas respondeu [ou estes nada

perguntaramy:

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
[Nome do érgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
[Nome da unidade emitente]

Dada a palavra ao(d) llustre Advogado(a) constituido(a), as suas perguntas respondeu:

Dada a palavra ao(d) DECLARANTE, este(a) acrescentou [ou este(a) nada acrescentou]:

Nada mais sendo dito e achado conforme, encerra-se este termo, que sera assinado por todos 0s

presentes.

Presidente: [ASSINATURA]
Vogal: [ASSINATURA]
Secretario(a): [ASSINATURA]
Declarante: [ASSINATURA]
Processado(a): [ASSINATURA]
Advogado(a): [ASSINATURA]

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
[Nome do érgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
[Nome da unidade emitente]

4.29. MODELO DE TERMO DE DEPOIMENTO TESTEMUNHA ON-LINE

PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR [ORGAO/ENTIDADE] N
[NJ/[ANO]

TERMO DE DEPOIMENTO [Testemunha — Audiéncia on-line]

DEPOENTE: [NOME COMPLETO], [N° MASP OU CPF], [CARGO/FUNCAO OU
PROFISSAO], [ORGAO DE LOTACAO, SE SERVIDOR], [E-MAIL OU CELULAR].

Aos [DIA] dias do més de [MES] de [ANO], as [HORAS] hs., no uso da plataforma [NOME
DA PLATAFORMA], para a realizacdo de audiéncia por videoconferéncia, nos termos dos
Decretos n°® 47.222/2017 (art. 5°), n® 47.228/2017 e n°® 48.275/2021, estando presentes 0S
membros da Comisséo e demais pessoas abaixo assinadas, compareceu o(a) DEPOENTE acima
identificado(a), que, sabendo LER E ESCREVER, e ante as adverténcias efetuadas pelo(a)
Senhor(a) Presidente, afirmou que nao ha qualquer razédo de fato ou de direito que o(a) impeca
de prestar depoimento na forma legal. Em outras palavras, o(a) Presidente perguntou ao(a)
DEPOENTE se, em relacdo ao(a)(s) processado(a)(s), é amigo(a) intimo(a) ou inimigo(a)
notorio(a), se é parente até o 3° grau, se tem interesse direto ou indireto no resultado do processo
ou se ha alguma outra circunstancia que possa comprometer seu depoimento, tendo o(a)
DEPOENTE respondido que [ndo ha (ou ha) razdo que o(a) impeca de prestar depoimento na
qualidade de testemunha]®. [HAVENDO SUSPEICAO OU IMPEDIMENTO, PODERA SER
OUVIDO(A) COMO INFORMANTE/DECLARANTE. SE NAO HOUVER, PODE-SE

PROSSEGUIR COM O COMPROMISSO] Prestando o compromisso legal, o(a) DEPOENTE
foi advertido(a) de que, se faltar com a verdade, incorrera no crime de falso testemunho, nos
termos do artigo 342 do Caodigo Penal (Art. 342. Fazer afirmacédo falsa, ou negar ou calar a
verdade como testemunha, perito, contador, tradutor ou intérprete em processo judicial, ou
administrativo, inquérito policial, ou em juizo arbitral: Pena - recluséo, de 2 (dois) a 4 (quatro)

anos, e multa).

! Registrar aqui eventual contradita.

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
[Nome do érgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
[Nome da unidade emitente]

Todos os presentes estdo cientes de que os termos e eventuais imagens decorrentes dessa
audiéncia serdo armazenados nos autos do processo SEI n° [NUMERO DO SEI] e poderdo ser
utilizados para instrumentalizar outros processos administrativos, podendo, nas hipoteseslegais,
ser compartilhados com instituicdes e 6rgdos publicos responsaveis pelas atividades de
persecucdo administrativa, civil ou criminal. Nos termos do artigo 7°, inciso Il, da Lei n°
13.709/2018, o tratamento de dados pessoais nessa hipdtese é autorizado para cumprimento de
obrigacdo legal imposta a esta unidade correcional, o que dispensa o consentimento do titular.
O(A)(s) PROCESSADO(A)(S) e os(as) advogados(as) legalmente constituidos(as) terdo acesso
aos documentos registrados no sistema SEI, ficando, desde j4, advertidos(as) que poderéo ser
responsabilizados(as) pela sua utilizacdo indevida.

Inquirido(a) pelo(a) Sr(a). Presidente sobre os fatos que motivaram este processo, o(a)
DEPOENTE respondeu:

Dada a palavra aos demais membros da Comissao, as suas perguntas respondeu [ou estes nada

perguntaram]:

Dada a palavra ao(d) llustre Advogado(a) constituido(a), as suas perguntas respondeu:

Dada a palavra ao(a) DEPOENTE, este(a) acrescentou que

Nada mais sendo dito e achado conforme, encerra-se este termo que sera assinado por todos 0s

presentes.

Presidente: [NOME]
Vogal: [NOME]
Secretario(a): [NOME]
Depoente: [NOME]
Processado(a): [NOME]

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
[Nome do érgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
eamicD S conys [Nome da unidade emitente]

Advogado(a): [NOME]

[Colher a assinatura eletronica de todos os participantes]

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
[Nome do érgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
[Nome da unidade emitente]

4.30. MODELO DE TERMO DE DEPOIMENTO TESTEMUNHA
PRESENCIAL

PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR [ORGAO/ENTIDADE] N°[N°]/[ANO]

TERMO DE DEPOIMENTO [Testemunha — Audiéncia Presencial]

DEPOENTE: [NOME COMPLETO], [N° MASP OU CPF], [CARGO/FUNCAO OU
PROFISSAO], [ORGAO DE LOTACAO, SE SERVIDOR], [E-MAIL OU CELULAR].

Aos [DIA] dias do més de [MES] de [ANO], as [HORAS] hs., nas dependéncias da
[UNIDADE] da [ORGAO/ENTIDADE], localizada a [ENDERECO], na cidade de
[CIDADE/ESTADQ], estando presentes os membros da Comisséo e demais pessoas abaixo
assinadas, compareceu o(a) DEPOENTE acima identificado(a), que, sabendo LER E
ESCREVER, e ante as adverténcias efetuadas pelo(a) Senhor(a) Presidente, afirmou que nédo
ha qualquer razédo de fato ou de direito que o(a) impeca de prestar depoimento na forma legal.
Em outras palavras, o(a) Presidente perguntou ao(a) DEPOENTE se, em relacdo ao(a)(s)
processado(a)(s), € amigo(a) intimo(a) ou inimigo(a) notério(a), se é parente até o 3° grau, se
tem interesse direto ou indireto no resultado do processo ou se ha alguma outra circunstancia
gue possa comprometer seu depoimento, tendo o(a) DEPOENTE respondido que [ndo ha (ou
h&) razdo que o(a) impeca de prestar depoimento na qualidade de testemunha]?. [HAVENDO
SUSPEICAO ou IMPEDIMENTO, PODERA SER OUVIDO(A) COMO
INFORMANTE/DECLARANTE. SE NAO HOUVER, PODE-SE PROSSEGUIR COM O
COMPROMISSO] Prestando o compromisso legal, o(a) DEPOENTE foi advertido(a) de que,
se faltar com a verdade, incorrera no crime de falso testemunho, nos termos do artigo 342 do
Caodigo Penal (Art. 342. Fazer afirmacdo falsa, ou negar ou calar a verdade como testemunha,
perito, contador, tradutor ou intérprete em processo judicial, ou administrativo, inquérito

policial, ou em juizo arbitral: Pena - reclusédo, de 2 (dois) a 4 (quatro) anos, e multa).

2 Registrar aqui eventual contradita.

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
[Nome do érgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
[Nome da unidade emitente]

Todos os presentes estdo cientes de que os termos e eventuais imagens decorrentes dessa
audiéncia serdo armazenados nos autos do processo SEI n° [NUMERO DO SEI] e poderéo ser
utilizados para instrumentalizar outros processos administrativos, podendo, nas hipoteseslegais,
ser compartilhados com instituicdes e 6rgdos publicos responsaveis pelas atividades de
persecucdo administrativa, civil ou criminal. Nos termos do artigo 7°, inciso Il, da Lei n°
13.709/2018, o tratamento de dados pessoais nessa hipotese € autorizado para cumprimento de
obrigacdo legal imposta a esta unidade correcional, o que dispensa o consentimento do titular.
O(A)(s) PROCESSADO(A)(S) e os(as) advogados(as) legalmente constituidos(as) terdo acesso
aos documentos registrados no sistema SEI, ficando, desde j4, advertidos(as) que poderdo ser
responsabilizados(as) pela sua utilizacdo indevida.

Inquirido(a) pelo(a) Sr(a). Presidente sobre os fatos que motivaram este processo, o(a)
DEPOENTE respondeu:

Dada a palavra aos demais membros da Comissao, as suas perguntas respondeu [ou estes nada

perguntaram]:

Dada a palavra ao(d) llustre Advogado(a) constituido(a), as suas perguntas respondeu:

Dada a palavra ao(a) DEPOENTE, este(a) acrescentou que

Nada mais sendo dito e achado conforme, encerra-se este termo que sera assinado por todos 0s

presentes.

Presidente: [ASSINATURA]
Vogal: [ASSINATURA]
Secretario(a): [ASSINATURA]
Depoente: [ASSINATURA]
Processado(a): [ASSINATURA]

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
¥ [Nome do 6rgéo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
oo™ ™S cenus [Nome da unidade emitente]

Advogado(a): [ASSINATURA]

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
[Nome do érgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
[Nome da unidade emitente]

4.31. MODELO DE TERMO DE DECLARA(}AO PROCESSADO ON-LINE
PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR [ORGAO/ENTIDADE] N°[N°)/[ANO]
TERMO DE DECLARAGCAO [Processado — Audiéncia on-line]

PROCESSADO(A): [NOME COMPLETO], [N° MASP], [CARGO/FUNCAQ],
[ADMISSAOQ], [LOTACAO], [SITUACAO FUNCIONAL], [E-MAIL].

Aos [DIA] dias do més de [MES] de [ANO], as [HORAS] hs., no uso da plataforma [NOME
DA PLATAFORMA], para a realizacdo de audiéncia por videoconferéncia, nos termos dos
Decretos n° 47.222/2017 (art. 5°), n® 47.228/2017 e n° 48.275/2021, estando presentes oS
membros da Comisséo e demais pessoas abaixo assinadas, compareceu o(a) DECLARANTE
acima identificado(a) para a audiéncia designada, acompanhado(a) de seu(sua) Advogado(a)
[NOME DO(A) ADVOGADO(A)], OAB N° [NUMERO DA OAB], com escritorio na

[ENDERECO], [ou desacompanhado(a) de advogado, considerando a Simula Vinculante n° 05
do STF], declarando estar ciente do seu direito de permanecer calado(a) e de ndo fazer prova

contra si mesmo(a).

Todos os presentes estdo cientes de que os termos e eventuais imagens decorrentes dessa
audiéncia serdo armazenados nos autos do processo SEI n° [NUMERO DO SEI] e poderéo ser
utilizados para instrumentalizar outros processos administrativos, podendo, nas hipoteseslegais,
ser compartilhados com instituicdes e 6rgdos publicos responsaveis pelas atividades de
persecucdo administrativa, civil ou criminal. Nos termos do artigo 7°, inciso Il, da Lei n°
13.709/2018, o tratamento de dados pessoais nessa hipotese é autorizado para cumprimento de
obrigacdo legal imposta a esta unidade correcional, o que dispensa o consentimento do titular.
O(A)(s) PROCESSADO(A)(S) e os(as) advogados(as) legalmente constituidos(as) terdo acesso
aos documentos registrados no sistema SElI, ficando, desde ja, advertidos(as) que poderdo ser

responsabilizados(as) pela sua utilizacdo indevida.

Interrogado(a) pelo(a) Senhor(a) Presidente sobre o(s) fato(s) motivador(es) do processo, o(a)
DECLARANTE respondeu:

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
¥ [Nome do 6rgéo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
eamicD S conys [Nome da unidade emitente]

Dada a palavra aos demais membros da Comissao, as suas perguntas respondeu [ou estes nada

perguntaramy:

Dada a palavra ao(a) llustre Advogado(a) constituido(a), as suas perguntas respondeu:

Dada a palavra ao(a) DECLARANTE, este(a) acrescentou [ou este(a) nada acrescentou]:

Nada mais sendo dito e achado conforme, encerra-se este termo, que sera assinado por todos 0s

presentes.

Presidente: [NOME]
Vogal: [NOME]
Secretario(a): [NOME]
Declarante: [NOME]
Advogado(a): [NOME]

[Colher a assinatura eletronica de todos os participantes]

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
[Nome do érgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
[Nome da unidade emitente]

4.32. MODELO DE TERMO DE DECLARACAO PROCESSADO
PRESENCIAL

PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR [ORGAO/ENTIDADE] N
[N9J/[ANO]

TERMO DE DECLARACAO [Processado — Audiéncia Presencial]

PROCESSADO(A): [NOME COMPLETO], [N° MASP], [CARGO/FUNCAO],
[ADMISSAQ], [LOTACAO], [SITUACAO FUNCIONAL], [E-MAIL].

Aos [DIA] dias do més de [MES] de [ANO], as [HORAS] hs., nas dependéncias da
[UNIDADE] da [ORGAO/ENTIDADE], localizada a [ENDERECO], na cidade de
[CIDADE/ESTADQ], estando presentes os membros da Comissdo e demais pessoas abaixo
assinadas, compareceu o(a) DECLARANTE acima identificado(a) para a audiéncia designada,
acompanhado(a) de seu(sua) Advogado(a) [NOME DO(A) ADVOGADO(A)], OAB N°
[NUMERO DA OAB], com escritério na [ENDERECO], [ou desacompanhado(a) de advogado,
considerando a Simula Vinculante n°® 05 do STF], declarando estar ciente do seu direito de

permanecer calado(a) e de ndo fazer prova contra si mesmo(a).

Todos os presentes estdo cientes de que os termos e eventuais imagens decorrentes dessa
audiéncia serdo armazenados nos autos do processo SEI n° [NUMERO DO SEI] e poderéo ser
utilizados para instrumentalizar outros processos administrativos, podendo, nas hipoteseslegais,
ser compartilhados com instituicdes e orgdos publicos responsaveis pelas atividades de
persecucdo administrativa, civil ou criminal. Nos termos do artigo 7°, inciso Il, da Lei n°
13.709/2018, o tratamento de dados pessoais nessa hipotese é autorizado para cumprimento de
obrigacdo legal imposta a esta unidade correcional, o que dispensa o consentimento do titular.
O(A)(s) PROCESSADO(A)(S) e os(as) advogados(as) legalmente constituidos(as) terdo acesso
aos documentos registrados no sistema SEI, ficando, desde ja, advertidos(as) que poderdo ser

responsabilizados(as) pela sua utilizagdo indevida.

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
[Nome do érgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
[Nome da unidade emitente]

Interrogado(a) pelo(a) Senhor(a) Presidente sobre o(s) fato(s) motivador(es) do processo, o(a)
DECLARANTE respondeu:

Dada a palavra aos demais membros da Comissao, as suas perguntas respondeu [ou estes nada

perguntaramy:

Dada a palavra ao(a) llustre Advogado(a) constituido(a), as suas perguntas respondeu:

Dada a palavra ao(a) DECLARANTE, este(a) acrescentou [ou este(a) nada acrescentou]:

Nada mais sendo dito e achado conforme, encerra-se este termo, que sera assinado por todos 0s

presentes.

Presidente: [ASSINATURA]
Vogal: [ASSINATURA]
Secretério(a): [ASSINATURA]
Declarante: [ASSINATURA]
Advogado(a): [ASSINATURA]

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
[Nome do érgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
[Nome da unidade emitente]

4.33. MODELO DE ATA DE AUDIENCIA ON-LINE AUSENCIA

ATA DE AUDIENCIA [Auséncia — Audiéncia on-line]

Aos [DIA] dias do més de [MES] de [ANO], as [HORAS] hs., no uso da plataforma [NOME
DA PLATAFORMA], para a realizacdo de audiéncia por videoconferéncia, nos termos dos
Decretos n°® 47.222/2017 (art. 5°), n® 47.228/2017 e n° 48.275/2021, estando presentes 0s
membros da Comissdo e demais pessoas abaixo assinadas, verificou-se a AUSENCIA do(a)
[processado(a), denunciante, vitima, testemunha], [NOME DA PESSOA QUE SERIA
OUVIDA], razéo pela qual o(a) Senhor(a) Presidente determinou que os autos lhe fossem

conclusos, dando por encerrada a audiéncia designada.

A presente ata, apés lida e achada conforme, seré assinada pelos presentes.

Presidente: [NOME]
Vogal: [NOME]
Secretario(a): [NOME]
Processado(a): [NOME]
Advogado(a): [NOME]

[Colher a assinatura eletrénica de todos os participantes]

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
[Nome do érgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
[Nome da unidade emitente]

4.34. MODELO DE ATA DE AUDIENCIA PRESENCIAL AUSENCIA

ATA DE AUDIENCIA [Auséncia — Audiéncia Presencial]

Aos [DIA] dias do més de [MES] de [ANO], as [HORAS] hs., nas dependéncias da
[UNIDADE] da [ORGAO/ENTIDADE], localizada & [ENDERECO], na cidade de
[CIDADE/ESTADQ], estando presentes os membros da Comisséo e demais pessoas abaixo
assinadas, verificou-se a AUSENCIA do(a) [processado(a), denunciante, vitima, testemunha],
[NOME DA PESSOA QUE SERIA OUVIDA], razdo pela qual o(a) Senhor(a) Presidente

determinou que os autos lhe fossem conclusos, dando por encerrada a audiéncia designada.

A presente ata, apés lida e achada conforme, seré assinada pelos presentes.

Presidente: [ASSINATURA]
Vogal: [ASSINATURA]
Secretério(a): [ASSINATURA]
Processado(a): [ASSINATURA]
Advogado(a): [ASSINATURA]

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
[Nome do érgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
[Nome da unidade emitente]

4.35. MODELO DE AUTO DE ACAREAQAO AUDIENCIA ON-LINE
AUTO DE ACAREACAO [Audiéncia on-line]

PRIMEIRO ACAREADO: [NOME COMPLETO], [N° MASP OU CPF],
[CARGO/FUNCAO OU PROFISSAQ], [ORGAO DE LOTACAO, SE SERVIDOR], [E-
MAIL OU CELULAR].

SEGUNDO ACAREADO: [NOME COMPLETO], [N° MASP OU CPF],
[CARGO/FUNCAO OU PROFISSAO], [ORGAO DE LOTACAO, SE SERVIDOR], [E-
MAIL OU CELULAR].

Aos [DIA] dias do més de [MES] de [ANO], as [HORAS] hs., no uso da plataforma [NOME
DA PLATAFORMA], para a realizacdo de audiéncia por videoconferéncia, nos termos dos
Decretos n°® 47.222/2017 (art. 5°), n® 47.228/2017 e n° 48.275/2021, estando presentes 0s
membros da Comissdo e demais pessoas abaixo assinadas, compareceram
[PROCESSADO(A)/DENUNCIANTE/VITIMA/TESTEMUNHA] acima identificados(as),
conforme qualificados(as) nos autos.

Todos os presentes estdo cientes de que os termos e eventuais imagens decorrentes dessa
audiéncia serdo armazenados nos autos do processo SEI n° [NUMERO DO SEI] e poderéo ser
utilizados para instrumentalizar outros processos administrativos, podendo, nas hipoteseslegais,
ser compartilnados com instituicbes e Orgdos publicos responsaveis pelas atividades de
persecucdo administrativa, civil ou criminal. Nos termos do artigo 7°, inciso Il, da Lei n°
13.709/2018, o tratamento de dados pessoais nessa hipotese é autorizado para cumprimento de
obrigacdo legal imposta a esta unidade correcional, o que dispensa o consentimento do titular.
O(A)(s) PROCESSADO(A)(S) e os(as) advogados(as) legalmente constituidos(as) terdo acesso
aos documentos registrados no sistema SElI, ficando, desde ja, advertidos(as) que poderdo ser

responsabilizados(as) pela sua utilizagdo indevida.

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
[Nome do érgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
[Nome da unidade emitente]

Foi esclarecido pelo(a) Senhor(a) Presidente que as afirmacGes das referidas pessoas divergiram

no seguinte:

O(A) Senhor(a) [NOME COMPLETO], denominado(a) aqui como o PRIMEIRO
ACAREADO, disse as fls. [FOLHAS E NUMERO DO DOCUMENTO NO SEI] que:
[NARRATIVA DOS FATOS APRESENTADOS].

Por sua vez, o(a) Senhor(a) [NOME COMPLETO], denominado(a) aqui SEGUNDO
ACAREADO, disse as fls. [FOLHAS E NUMERO DO DOCUMENTO NO SEI] que:
[NARRATIVA DOS FATOS APRESENTADOS].

Depois de lidas perante os ACAREADOS suas respectivas afirmacbes, o PRIMEIRO
ACAREADO asseverou que: [NARRATIVA DOS FATOS APRESENTADOS].

O SEGUNDO ACAREADO asseverou que: [NARRATIVA DOS FATOS
APRESENTADOS].

Nada mais sendo dito ou perguntado, encerra-se o presente auto, que lido e achado conforme

sera assinado pelos presentes.

Presidente: [NOME]

Vogal: [NOME]
Secretario(a): [NOME]
Primeiro Acareado: [NOME]
Segundo Acareado: [NOME]
Processado: [NOME]
Advogado(a): [NOME]

[Colher a assinatura eletronica de todos os participantes]

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
[Nome do érgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
[Nome da unidade emitente]

4.36. MODELO DE AUTO DE ACAREA(;AO AUDIENCIA PRESENCIAL
AUTO DE ACAREACAO [Audiéncia Presencial]

PRIMEIRO ACAREADO: [NOME COMPLETO], [N° MASP OU CPF],
[CARGO/FUNCAO OU PROFISSAQ], [ORGAO DE LOTACAO, SE SERVIDOR], [E-
MAIL OU CELULAR].

SEGUNDO ACAREADO: [NOME COMPLETO], [N° MASP OU CPF],
[CARGO/FUNCAO OU PROFISSAO], [ORGAO DE LOTACAO, SE SERVIDOR], [E-
MAIL OU CELULAR].

Aos [DIA] dias do més de [MES] de [ANO], a [HORAS] hs., nas dependéncias da
[UNIDADE] da [ORGAO/ENTIDADE], localizada & [ENDERECO], na cidade de
[CIDADE/ESTADOQ], estando presentes 0s membros da Comissdo e demais pessoas abaixo
assinadas, compareceram [PROCESSADO(A)/DENUNCIANTE/VITIMA/TESTEMUNHA]

acima identificados(as), conforme qualificados(as) nos autos.

Todos os presentes estdo cientes de que os termos e eventuais imagens decorrentes dessa
audiéncia serdo armazenados nos autos do processo SEI n° [NUMERO DO SEI] e poderéo ser
utilizados para instrumentalizar outros processos administrativos, podendo, nas hipoteseslegais,
ser compartilnados com instituicbes e Orgdos publicos responsaveis pelas atividades de
persecucdo administrativa, civil ou criminal. Nos termos do artigo 7°, inciso Il, da Lei n°
13.709/2018, o tratamento de dados pessoais nessa hipotese é autorizado para cumprimento de
obrigacdo legal imposta a esta unidade correcional, o que dispensa o consentimento do titular.
O(A)(s) PROCESSADO(A)(S) e os(as) advogados(as) legalmente constituidos(as) terdo acesso
aos documentos registrados no sistema SEI, ficando, desde ja, advertidos(as) que poderdo ser

responsabilizados(as) pela sua utilizagdo indevida.

Foi esclarecido pelo(a) Senhor(a) Presidente que as afirmac6es das referidas pessoas divergiram

no seguinte:

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
[Nome do érgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
[Nome da unidade emitente]

O(A) Senhor(a) [NOME COMPLETO], denominado(a) aqui como o PRIMEIRO
ACAREADO, disse as fls. [FOLHAS E NUMERO DO DOCUMENTO NO SEI] que:
[NARRATIVA DOS FATOS APRESENTADOS].

Por sua vez, o(a) Senhor(a) [NOME COMPLETO], denominado(a) aqui SEGUNDO
ACAREADO, disse as fls. [FOLHAS E NUMERO DO DOCUMENTO NO SEI] que:
[NARRATIVA DOS FATOS APRESENTADOS].

Depois de lidas perante os ACAREADOS suas respectivas afirmacdes, o PRIMEIRO
ACAREADO asseverou que: [NARRATIVA DOS FATOS APRESENTADOS].

O SEGUNDO ACAREADO asseverou que: [NARRATIVA DOS FATOS
APRESENTADOS].

Nada mais sendo dito ou perguntado, encerra-se o presente auto, que lido e achado conforme

sera assinado pelos presentes.

Presidente: [ASSINATURA]

Vogal: [ASSINATURA]
Secretério(a): [ASSINATURA]
Primeiro Acareado: [ASSINATURA]
Segundo Acareado: [ASSINATURA]
Processado: [ASSINATURA]
Advogado(a): [ASSINATURA]

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
[Nome do érgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
[Nome da unidade emitente]

4.37. MODELO DE ATA DE ENCERRAMENTO DA INSTRUCAO
ATA DE ENCERRAMENTO DA INSTRUCAO

Aos [DIA] dias do més de [MES] de [ANO], reuniram-se, por videoconferéncia (ou em
[CIDADE], na [UNIDADE] do(a) [ORGAO/ENTIDADE], localizado(a) no(a) [ENDERECO
COMPLETO]), os membros da Comissdo Processante designada pela Portaria
[ORGAO/ENTIDADE] N°[N°]/[[ANO], com extrato publicado no Diario Oficial de Minas
Gerais de [DIA/MES/ANO], e modificacdes posteriores [SE HOUVERY]. Iniciados os trabalhos,
foram deliberadas as seguintes providéncias:

a) encerrar a instrugdo do Processo Administrativo Disciplinar n° [N°]/[ANO];

b) promover o INDICIAMENTO do(a) processado(a) [NOME DO SERVIDOR
PROCESSADQ], pelas razdes de fato e de direito discutidas;

c) promover a intimagdo do(a) servidor(a) indiciado(a) e seu(sua) Procurador(a) [SE
CONSTITUIDO(A)] para apresentacdo das Alegacdes Finais de Defesa, encaminhando-lhe(s)

0 Despacho de Indiciamento.

Nada mais havendo a ser tratado, foi lavrada a presente ata, que vai assinada pelos

membros da Comissao.
[CIDADE], [DIA] de [MES] de [ANO].

[NOME DO PRESIDENTE DA COMISSAQ]
Presidente da Comissao

[NOME DO SECRETARIO DA COMISSAO]

Secretario(a) da Comissao

[NOME DO VOGAL DA COMISSAQ]

Vogal da Comissao

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
[Nome do érgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
[Nome da unidade emitente]

4.38. MODELO DE DESPACHO DE INDICIAMENTO

DESPACHO DE INDICIAMENTO

A Comissao designada para apurar os fatos constantes no Processo Administrativo Disciplinar
instaurado por meio da Portaria de Instauracdo [ORGAO/ENTIDADE] N° [N°/[ANQ], do
[CARGO DA AUTORIDADE INSTAURADORA], com extrato publicado no Diario Oficial
de Minas Gerais de [DIA/MES/ANQ], reuniu-se nesta data para apreciar os documentos e as
provas até entdo produzidas na presente apuracdo, com observancia as garantias do

contraditorio e da ampla defesa.

Considerando ultimada a fase de instrugédo processual, a Comisséo Processante INDICIA o(a)
servidor(a) [NOME COMPLETO DO(A) SERVIDOR(A)], MASP [N° MASP], por possivel
[DESCRICAO PORMENORIZADA DO(S) FATO(S) CONSIDERADO(S)
IRREGULAR(ES)], conforme documentos [DOCUMENTOS E FOLHAS DOS AUTOS QUE
EMBASARAM A DECISAO DE INDICIAMENTO E QUE, EVENTUALMENTE,
EMBASARAO A DECISAO DA AUTORIDADE JULGADORA], capitulando o(s) fato(s)
como possivel(is) infracdo(Bes) estatutaria(s) prevista(s) no(s) artigos [DISPOSITIVOS
LEGAIS, EM TESE, INFRINGIDOS] da Lei n° 869, de 5 de julho de 1952, estando o(a)
servidor(a) indiciado(a) sujeito(a) a(s) penalidade(s) de [NOME DA(S) PENALIDADE(S)
PREVISTA(S) PARA O(S) ARTIGO(S) EM TESE INFRINGIDO(S)], prevista(s) no(s)
artigo(s) [ARTIGO(S) E INCISO(S) CORRESPONDENTE(S) A(S) POSSIVEL(IS)
PENALIDADE(S). EXEMPLO: 244, INCISO(S) I, I, IV, V OU VI] do referido Diploma
Legal.

A Comissdo procedera, com fulcro no artigo 225 da Lei n° 869, de 5 de julho de 1952, a
intimagdo do(a) servidor(a) indiciado(a) para, no prazo de 10 (dez) dias, a contar do
recebimento deste, apresentar suas Alegacdes Finais de Defesa. Durante o prazo concedido, 0s
autos ficardo a disposicdo dos interessados, no Processo SEI n° [NUMERO DO PROCESSO
NO SEI], constante do Sistema Eletronico de informagdes (SEI'MG).

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
¥ [Nome do 6rgéo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
eamicD S conys [Nome da unidade emitente]

O acesso a este processo tem por finalidade garantir a maxima concretizacdo do direito ao
contraditério e a ampla defesa. A utilizacao indevida de documentos, dados pessoais e eventuais
imagens e audios constantes dos autos do processo podera, nos termos da legislacédo vigente,

gerar procedimento especifico de responsabilizacéo.
[CIDADE], [DIA] de [MES] de [ANO].
Presidente: [NOME]
Vogal: [NOME]

Secretario(a): [NOME]

[Assinaturas eletronicas]

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
[Nome do érgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
[Nome da unidade emitente]

4.39. MODELO DE INTIMAQAO SOBRE INDICIAMENTO
INTIMACAO [Encaminhar junto ao Despacho de Indiciamento]

O(A) Presidente da Comissdo designada para apurar os fatos constantes no Processo
Administrativo Disciplinar instaurado pela Portaria de Instauragio [ORGAQ/ENTIDADE] n°
[N°J/[ANO], com extrato publicado no Diario Oficial do Estado de Minas Gerais de
[DIA/MES/ANO], intima V. Sa. do Despacho de Indiciamento anexo, para, no prazo de 10
(dez) dias, a contar do recebimento desta, apresentar as Alegac¢des Finais de Defesa, bem como
outros documentos que entender necessarios, nos termos do art. 225 da Lei n° 869, de 5 de julho
de 1952.

Durante o prazo concedido, os autos ficardo a sua disposi¢ao, no Processo SEI n° [NUMERO
DO PROCESSO NO SEl], constante do Sistema Eletronico de informagdes (SEI'MG).

O acesso a este processo tem por finalidade garantir a maxima concretizacdo do direito ao
contraditorio e a ampla defesa. A utilizacdo indevida de documentos, dados pessoais e eventuais
imagens e audios constantes dos autos do processo podera, nos termos da legislacédo vigente,

gerar procedimento especifico de responsabilizagéo.
[CIDADE], [DIA] de [MES] de [ANO].
[NOME DO(A) PRESIDENTE DA COMISSAO]
Presidente da comissao

[N° MASP]

[Assinatura eletronica]

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
[Nome do érgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
[Nome da unidade emitente]

4.40. MODELO DE RELATORIO FINAL

RELATORIO FINAL

Processo Administrativo Disciplinar [ORGAO/ENTIDADE] n° [N°)/[ANO]
SEI N° [N° DO PROCESSO SEl]

1. DA INSTAURACAO

O presente PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR foi instaurado pela Portaria
[ORGAO/ENTIDADE] n° [N°/[ANO], do(a) Sr(a). [CARGO DA AUTORIDADE
INSTAURADORA], com extrato publicado no Diario Oficial de Minas Gerais em
[DIA/MES/ANO], objetivando apurar a conduta funcional do(a) seguinte servidor(a):

[NOME COMPLETOY], Masp [N° MASP], a época dos fatos ocupante do cargo de [NOME
DO CARGO], admissdo [N°], lotado(a) na [ORGAO DE LOTACAO], que, conforme
consignado na portaria, praticou, em tese, a(s) seguinte(s) irregularidade(s): [INDICAR, DE
FORMA SUCINTA, A(S) IRREGULARIDADE(S) CONSTANTE(S) DA PORTARIA
INAGURAL, DO ADITAMENTO E DA RETIFICACAO, SE HOUVER], com suposta
infracdo ao(s) artigo(s) [ARTIGO(S) EM TESE INFRINGIDO(S)], da Lei n° 869, de 5 de julho
de 1952, estando sujeito(a), portanto, a uma das penalidades previstas no [INDICAR O QUE
CONSTA NA PORTARIA. EXEMPLO: ART. 244, INCISOS I, 111, IV, V OU VI] do mesmo

diploma legal.

No curso da instrucdo ocorreram sucessivas prorrogacoes e reconducdes da Comissdo
Processante, nos termos da(s) seguinte(s) portaria(s): Portaria [ORGAO/ENTIDADE] n°
[N®/ANO], publicada no Diario Oficial de Minas Gerais de [DIA/MES/ANO]; Portaria
[ORGAO/ENTIDADE] n° [NYANO], publicada em [DIA/MES/ANO], e Portaria
[ORGAO/ENTIDADE] n° [NYANO], publicada em [DIA/MES/ANO], conforme docs.
[DOCUMENTOS DO SEI].

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone ou e-mail]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
[Nome do érgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
[Nome da unidade emitente]

O n&o cumprimento do prazo inicialmente estabelecido justifica-se pelas seguintes ocorréncias:

[ESPECIFICAR FATOS, ACONTECIMENTOS OU INCIDENTES PROCESSUAIS QUE
IMPEDIRAM A CONCLUSAO DO PROCESSO NO PRAZO ESTABELECIDOQ].

2. DAS FUNCOES EXERCIDAS PELO(A) SERVIDOR(A) A EPOCA DOS FATOS

A época dos fatos, ou seja, no periodo de [INFORMAR PERIODO EM QUE A
IRREGULARIDADE TERIA SIDO PRATICADA], o(a) servidor(a) estava no exercicio do
cargo de [NOME DO CARGO], admissio [N°® DA ADMISSAQ], na [UNIDADE], da
[ORGAO/ENTIDADE], desempenhando a funcdo de [DESCREVER FUNCAO,
COMPETENCIAS E/OU ATRIBUICOES].

3. DA CIENCIA DAS IRREGULARIDADES

As supostas irregularidades chegaram ao conhecimento da Autoridade Competente da
[ORGAO/ENTIDADE] no dia [DIA/MES/ANO], por meio de [DENUNCIA,
REPRESENTAC}AO, PROCEDIMENTO DO MINISTERIO PUBLICO, RELATORIO DE
AUDITORIA, ETC ], encaminhado(a) através do [MEMORANDO, OFICIO, SISDEN] n° [N°
DO DOCUMENTO], de [DIA/MES/ANO], procedente da [UNIDADE, ORGAO OU
ENTIDADE DE ORIGEM].

No citado documento, o(a) Sr(a). [CARGO OU NOME COMPLETO DO SIGNATARIO]
relata, em sintese, que: [SINTESE DOS FATOS NOTICIADOS].

Considerando a ciéncia da autoridade competente em [DIA/MES/ANO], tem-se que a
prescricdo para a eventual aplicacdo da pena de repreensdo ou suspensdo ocorrerd em
[DIA/MES/ANO], contando-se o prazo de 2 anos + 150 dias da instaurag&o. Para eventual pena
expulsiva, a prescrigio ocorrera em [DIA/MES/ANO], contando-se o prazo de 5 anos + 150
dias da instauracio [4 ANOS + 150 DIAS SE O ILICITO FOR ABANDONO DE CARGO;
EM CASO DE CRIME, OBSERVAR OS PRAZOS DO ART. 109 DO CODIGO PENAL].
Considerando os prazos mencionados, bem como a data de instauracdo do presente PAD, ndo

se verifica, até o presente momento, a ocorréncia da prescri¢ao direta ou intercorrente.
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4. DOS DOCUMENTOS ACOSTADOS AOS AUTOS

Dentre os documentos recebidos, produzidos ou solicitados pela Comissdo Processante,

destacam-se 0s seguintes:

[INFORMAR NOME DO DOCUMENTO, DATA E LOCALIZACAO NOS AUTOS.

EXEMPLO:

1. Denlncia n® 2020123456, distribuida em XX/XX/XXXX (doc. XXXXXXX);

2. Inquérito Civil n°® MPMG-0024.12.345.678-9 (D0C. XXXXXXX);

3. Nota Técnica de auditoria N° 1122.333.44, recebida em XX/XX/XXXX (doc. XXXXXXX);

4. Parecer Preliminar de Correicdo n°® XX/XXXX, assinado em XX/XX/XXXX (doc.
XXXXXXX);

5. Citacdo, encaminhada em XX/XX/XXXX (doc. XXXXXXX);

6. Defesa Prévia e Instrumento de Procuracéo, recebidos em XX/XX/XXXX (doc. XXXXXXX);

7. Atas de Deliberacdo sobre as manifestacdes da Defesa (d0CS. XXXXXXX, XXXXXXX, XXXXXXX
€ XXXXXXX);

8. Certiddo de Antecedentes Funcionais do servidor processado, emitida em XX/XX/XXXX
(doc. XXXXXXX);

9. Respostas das diligéncias realizadas junto @ DRH (d0CS. XXXXXXX, XXXXXXX € XXXXXXX);

10. Resultado da pericia grafotécnica, em atendimento ao solicitado no Oficio n® XX/XXXX,
de XX/XX/XXXX (doc. XXXXXXX);

11. Atas das audiéncias realizadas no periodo de XX/XX a XX/XX/XXXX (docs. XXXXXXX,
XXXXXXX, XXXXXXX € XXXXXXX);

12. Interrogatério do servidor processado, realizado no dia XX/XX/XXXX (doc. XXXXXXX);

13. Despacho de Indiciamento, encaminhado em XX/XX/XXXX (doc. XXXXXXX);

14. Alegacdes Finais de Defesa, protocolada em XX/ XX/XXXX (doc. XXXXXXX).]

5. DA DEFESA PREVIA (doc. XXXXXXX)

No ambito da Defesa Prévia, o(a) servidor(a) processado(a) arguiu as seguintes questdes

63
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preliminares:  [RELACIONAR AS  PRELIMINARES  ARGUIDAS, COMO:
INCOMPETENCIA DA AUTORIDADE INSTAURADORA; NULIDADE DA CITACAO;
PRESCRICAO ETC.]

As mencionadas questdes foram analisadas pela Comissdo na Ata de Deliberagdo de
[DIA/MES/ANO], conforme doc. [DOCUMENTO DO SEI].

Em relacdo ao mérito, o(a) processado(a) alega, em sintese, que (doc. xxxxxxxX): [INDICAR
OS ARGUMENTOS DE DEFESA, RESUMIDAMENTE]. Anexados a peca defensiva,
encontram-se os documentos: [ESPECIFICAR OS DOCUMENTOS E CONTEUDO
RESUMIDAMENTE].

Para sustentar suas alegacOes, o(a) processado(a) requereu a oitiva de [QUANTIDADE]
testemunhas e a producdo dos seguintes elementos de prova: [ESPECIFICAR AS
DILIGENCIAS REQUERIDAS].

6. DAS PROVAS DOCUMENTAIS E TESTEMUNHAIS

Dentre as provas documentais produzidas nos autos, destacam-se as seguintes:

[LISTAR AS PROVAS DOCUMENTAIS PRODUZIDAS NO PROCESSO, COM
INDICACAO DO DOCUMENTO NO SEI E BREVE RESUMO]

Concomitante a realizagdo das diligéncias, a Comissdo realizou a oitiva de [QUANTIDADE]
testemunhadas, visando obter esclarecimentos sobre as supostas irregularidades. Alguns relatos
serdo abaixo resumidos, sem prejuizo, é claro, da livre apreciacdo de todas as provas pela

autoridade competente:

6.1. [NOME DA TESTEMUNHA], MASP [N° MASP], ocupante do cargo de [NOME DO
CARGOQ]

Em sintese, informou que:
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6.2. [NOME DA TESTEMUNHA], MASP [N° MASP], ocupante do cargo de [NOME DO
CARGO]

Em sintese, informou que:

6.3. [NOME DA TESTEMUNHA], MASP [N° MASP], ocupante do cargo de [NOME DO
CARGO]

Em sintese, informou que:

7. DAS DECLARACOES DO(A) SERVIDOR(A) PROCESSADO(A)

A Comissdo Processante realizou a oitiva do(a) servidor(a) processado(a) no dia
[DIA/MES/ANO], estando seu interrogatorio acostado no presente processo, doc.
[DOCUMENTO DO SEI].

Em sintese, [NOME DO SERVIDOR PROCESSADO] alegou que: [RESUMIR O QUE FOI
ALEGADO, CONSTANDO APENAS O QUE TEM RELACAO COM 0S FATOS EM
APURACAO].

8. DO DESPACHO DE INDICIAMENTO [se for o caso]

Ultimada a instrucdo processual, a Comissdo promoveu o indiciamento do(a) servidor(a)
processado(a), dando-lhe ciéncia dos possiveis fatos irregulares, documentos que embasaram a
decisdo pelo indiciamento, fundamentos legais, artigos em tese infringidos, penas disciplinares

aplicaveis e prazo para apresentacdo das AlegacOes Finais de Defesa (doc. XXXXXXX).
Em suma, a Comissao Processante entendeu que o(a) servidor(a) cometeu, em tese, as seguintes
irregularidades: [RESUMO DAS IMPUTACOES CONSTANTES DO DESPACHO DE

INDICIAMENTOQ].

As irregularidades imputadas ao(a) servidor(a) e os respectivos elementos de prova serdo
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analisados de forma pormenorizada no item “Analise do Conjunto Probatorio”.
9. DAS ALEGACOES FINAIS DE DEFESA

Em sede de Alegagdes Finais, o(a) servidor(a) indiciado(a), argumentou, em sintese, que (doc.

XXXXXX):

[RESUMIR AS TESES DE DEFESA E AS PROVAS POR ELE INDICADAS, DE
PREFERENCIA NA FORMA DE TOPICOS, PARA FACILITAR A APRECIAGCAO
POSTERIOR]

9.1 APRECIACAO DAS ALEGACOES FINAIS DE DEFESA
Sobre os argumentos de defesa, a Comisséo tem a esclarecer e ponderar o seguinte:

[FAZER ESCLARECIMENTOS E PONDERACOES ACERCA DAS TESES DE DEFESA,
DE PREFERENCIA NA FORMA DE TOPICOS]

10. DA APRECIACAO DO CONJUNTO PROBATORIO

Verifica-se, inicialmente, que ao servidor processado foram imputadas irregularidades
relacionadas a [SINTESE DAS IRREGULARIDADES], tendo como fundamento os seguintes
elementos de prova: [RELACIONAR OS ELEMENTOS DE PROVA QUE EMBASARAM A
INSTAURACAO DO PAD].

Concluida a instrucao processual, a Comissao decidiu indiciar o servidor pelo cometimento de
[INDICAR AS IRREGULARIDADES OU, SE FOR O CASO, APENAS DIZER “DAS
IRREGULARIDADES CONSTANTES NA PORTARIA INAUGURAL”], ressaltando,
conforme despacho de indiciamento, as seguintes provas: [INDICAR QUAIS PROVAS
FORAM SUSTENTADAS NO DESPACHO DE INDICIAMENTO].
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Considerando as provas carreadas aos autos, & possivel verificar que [CONFRONTAR
PROVAS E ALEGACOES, REFUTANDO AS QUE NAO SE SUSTENTAM.IMPORTANTE
QUE A COMISSAO FACA A DEVIDA VALORACAO DAS PROVAS, INDICANDO
AQUELAS QUE APRESENTAM MAIOR GRAU DE INFLUENCIA NA FORMACAO DO
JUIZO DEFINTIVO DO JULGADOR].

No que diz respeito...

Quanto a constatacao de...

A Lei Federal n® XX/XXXX dispGe que...
Em consonancia com a legislacao federal, foi editada a Lei Estadual n°® XX/XXXX, que dispde
que...

Com efeito...

Por sua vez, ...

Em analise ao...

No mesmo sentido...

Conforme conta nos autos, ...

Em que pese...

E importante ressaltar que...

Sendo assim, é inequivoco e incontroverso...

[JA' FINALIZANDO A APRECIACAO, INDICAR QUESTOES QUE TRAGAM: A
OCORRENCIA OU NAO DO ILICITO, A CONDUTA DO ACUSADO E, SE FOR O CASO,
A RELACAO COM O ILICITO EM APURACAO, O CONTEXTO FATICO E A
CONSEQUENCIA DE SUA CONDUTA.

11. CONCLUSAO

A Comissao Processante observou todas as diretrizes procedimentais previstas nos artigos 218
e seguintes da Lei Estadual n® 869/52, sendo garantido, incontestavelmente, o exercicio da
ampla defesa e do contraditério ao servidor processado [OU SERVIDOR INDICIADO], pelo

gue se verifica que ndo ha qualquer vicio capaz de macular o presente Processo Administrativo
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Disciplinar.

Da andlise das provas contidas nos autos, restou claro que o servidor NOME DO SERVIDOR
PROCESSADO], MASP [N° MASP], ocupante do cargo de [NOME DO CARGO], na
[ORGAO DE LOTACAO], infringiu os artigos [ARTIGOS E INCISOS] da Lei n° 869/52 [ou
INCORREU NAS INFRAC}@ES DISPOSTAS NOS ARTIGOS E INCISOS TAIS, DA LEIN°
869/52], por [INDICAR AS IRREGULARIDADES COMETIDAS].

Por todo o exposto, esta Comissdo Processante sugere, sem divergéncias, que seja aplicada ao
servidor processado a penalidade de [NOME DA PENALIDADE], prevista no artigo [N° DO
ARTIGQ], inciso [INCISO], da Lei n° 869/52, pela infracdo ao disposto nos artigos [REPETIR
OS ARTIGOS E INCISOS DITOS NO PARAGRAFO ANTERIOR] do mesmo diploma legal.

Ou

Ante 0 exposto, esta Comissdo Processante sugere, sem divergéncias, a ABSOLVICAO do
servidor [NOME DO SERVIDOR PROCESSADO], MASP [N° MASP], ocupante do cargo de
[NOME DO CARGOQ], diante da auséncia de fatos capazes de configurar a falta funcional a ele

imputada.

Ou

Diante da auséncia de elementos capazes de configurar falta funcional por parte do servidor
[NOME DO SERVIDOR PROCESSADQ], com a devida consisténcia e suficiéncia, esta
Comissdo Processante propbe 0 ARQUIVAMENTO do presente Processo Administrativo
Disciplinar, destacando que os autos poderdo ser desarquivados para nova andlise, caso
sobrevenham informacdes e provas caracterizadoras da ocorréncia da irregularidade, trazidas

ao conhecimento da autoridade competente.
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11.1 OUTRAS PROPOSTAS DE ENCAMINHAMENTO E PROVIDENCIAS

Adicionalmente, a Comissao sugere [CONFORME O CASO CONCRETO]:

1. O encaminhamento de cOpia integral dos autos do presente Processo Administrativo
Disciplinar para a 17% Promotoria de Justica de Defesa do Patrimoénio Publico da
Comarca de Belo Horizonte — MPMG, onde tramita o Inquérito Civil n° [N° DO
INQUERITO CIVIL, SE HOUVER], considerando possiveis infracdes a Lei de
Improbidade Administrativa (Lei n°® 8.429/92), ao Cddigo Penal (Decreto-Lei n°
2.848/40) e a Lei n° 1.079/50, que define os crimes de responsabilidade;

2. O encaminhamento de copia integral dos autos do presente Processo Administrativo
Disciplinar para a Advocacia-Geral do Estado, para as medidas que julgarem

necessarias;

3. Que a autoridade julgadora informe o Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais as
conclusdes desta apuracédo, considerando o disposto no Oficio n° [DOCUMENTO DO
TCE QUE INFORMA OU SOLICITA APURACAO];

4. Que o [NOME DO ORGAO OU ENTIDADE] avalie a pertinéncia e a relevancia de se
implementar [MEDIDA QUE PODE SER ADOTADA], objetivando evitar a repeticao
de fatos ou irregularidades semelhantes [ou OBJETIVANDO A MELHORIA DA
GESTAO ADMINISTRATIVA DE DETERMINADA ATIVIDADE].

Ao elevado exame e consideragdo da autoridade julgadora.
[CIDADE], [DIA] de [MES] de [ANO].
[NOME DO PRESIDENTE DA COMISSAQ]

MASP [N° MASP]

Presidente da comissao
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[NOME DO SECRETARIO DA COMISSAO]

MASP [N° MASP]
Secretario(a) da comissdo

[NOME DO VOGAL DA COMISSAQ]

MASP [N° MASP]

Vogal da comissao

[Assinaturas eletronicas]
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4.41. MODELO DE TERMO DE REMESSA
TERMO DE REMESSA

Na qualidade de Presidente do Processo Administrativo Disciplinar instaurado pela
Portaria [ORGAO/ENTIDADE] n° [N°J/[ANO], expedida pelo(a) [CARGO DA
AUTORIDADE INSTAURADORA], com extrato publicado no Diario do Executivo de
[DIA/MES/ANO], informo o encerramento dos trabalhos apuratorios e fago a REMESSSA dos
autos do Processo SEI n° [NUMERO DO PROCESSO SEI EM QUE TRAMITA O PAD],
contendo o Relatorio Final da Comisséo Processante, doc. [DOCUMENTO DO SEI], para, nos

termos dos arts. 229 e 230 da Lei n°® 869/1952, encaminhamento a Autoridade Competente.

Visando garantir o encaminhamento simultaneo, informo que, ao presente processo,
encontra-se relacionado o Processo SEI n® [N° DO PROCESSO SEI RELACIONADO, SE
HOUVER)].

[CIDADE], [DIA] de [MES] de [ANO].

[NOME DO PRESIDENTE DA COMISSAO]
Presidente da Comissao
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5. Parecer de Julgamentos

5.1. PARECER PARA JULGAMENTO

Parecer Técnico __n° /
(sigla da unidade emitente) (n°) (ano)

EMENTA: [indicar as palavras-chave essenciais do processo analisado]

I- RELATORIO

Trata-se de PROCESSO ADMINISTRATIVO DISCIPLINAR instaurado pela Portaria de
Instauracdo/[6rgdo/entidade] n°__/ , com extrato publicado no Diario Oficial do Estado em
/___ |, objetivando apurar a ocorréncia dos ilicitos administrativos previstos nos artigos
[COPIAR DA PORTARIA DE INSTAURACAO], atribuidos ao(a) servidor(a) _ , Masp,,
admissédo_, ocupante decargo de [ocupacdo atual], do
[6rgdo/entidade ], a época dos fatos ocupante docargo de , do [ 6rgao/entidade ], por,
supostamente, [COPIAR O FATO DA PORTARIA DE INSTAURACAO ].

[Apresentar uma sintese dos fatos]

Ultimadas as apuracdes, a Comissdo Processante, com fundamento no(s) [citar dispositivos
legais] sugere a [absolvicdo, arquivamento ou penalidade administrativa] do(s) servidor (es),
bem como/outras medidas complementares sugeridas], conforme relatorio conclusivo as fls.

Il - DA INSTRUCAO

[Apontar de forma sucinta a regularidade formal, os direitos e garantias constitucionais
asseguradasno decorrer da instrucdo. Sugere-se a observancia dos seguintes pontos: Portaria
de instauracdo; citacdo; diligéncias iniciais; defesa prévia; provas; indiciamento; alegacoes
finais de defesa; relatério final da Comisséo].

[Endereco completo do 6rgédo ou entidade, CEP, telefone]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]



Modelos de Atos m

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
[Nome do 6rgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
[Nome da unidade emitente]

i - FUNDAMENTAQAO
1 — Das Preliminares e Prejudiciais De Mérito

[Relatar se ha matérias que podem obstar ou dilatar a analise do mérito, e.g. nulidade de citacéo,
autoridade incompetente, prescrigéo].

2 — Da analise do mérito

[Analisar todos os pontos apresentados pela defesa e pela comisséo, posicionando-se, de forma
fundamentada sobre eles. Sugere-se a divisdo em topicos].

3 — Da Materialidade

[Indicar os fatos apurados e imputados, realizando um cotejo entre a apreciacdo das defesas, a
decisdoda Comissao, as provas produzidas e o eventual enquadramento. Deve-se identificar a
indubitavel ocorréncia do fato]

4 — Da Autoria

[Indicar a relacdo de causalidade e o dolo ou culpa do agente para a pratica dos ilicitos
relacionados notdpico anterior]

5 — Dos Dispositivos Violados

[Indicar os normativos violados, a dosimetria (em ndo se tratando de tipos vinculados), a
conformidadeou ndo da san¢ao proposta pela Comissdo Processante, de forma fundamentada]

IV — CONCLUSAO

[Indicar os dispositivos legais que respaldam a competéncia para o julgamento, a sugestdo para
absolvicdo, arquivamento ou aplicacdo punitiva e a respectiva legislacdo infringida e, caso

[Endereco completo do 6rgédo ou entidade, CEP, telefone]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]



Modelos de Atos m

GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
[Nome do 6rgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
[Nome da unidade emitente]

houver, indicar as medidas complementares sugeridas pela Comisséo Processante, acolhidas,
ou as propostas complementares do parecerista].

[NOME DO ORGAO/ENTIDADE], [CIDADE], [DIA] de [MES] de [ANO]
[NOME DO SERVIDOR PARECERISTA][N° MASP]

De acordo,

[NOME DA AUTORIDADE COMPETENTE]
[CARGO DA AUTORIDADE COMPETENTE]

[Endereco completo do 6rgédo ou entidade, CEP, telefone]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]



Modelos de Atos m

) GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
% ¥ [Nome do 6rgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
a0 S cors [Nome da unidade emitente]

6. Despachos

6.1. ARQUIVAMENTO

(cargo ocupado pela autoridade competente), no uso da competéncia que lhe confere
(normativoque atribui a competéncia a autoridade), considerando o que consta do Processo
Administrativo Disciplinar instaurado pela Portaria (himero da portaria), com extrato publicado
no Diéario Oficialdatado de (dia) de (més) de (ano), bem como no Parecer n® (nimero do parecer
técnico), arquivaos autos do presente processo instaurado em face de servidor (nome do
servidor), Masp (nimeroda matricula do servidor), (cargo atual do servidor), a época dos fatos
ocupante do cargo de (cargoocupado a época dos fatos), admisséo (nimero da admissdo), lotado

(6rgao de lotacdo do servidor).
Nos termos do art. 272, §2° do Codigo de Processo Civil, considera-se para fins de intimacéo a
presente publicacdo na pessoa do servidor acima qualificado e de seu advogado (home do

advogado ou sociedade de advogados e numero da OAB).

Conforme art. 55, da Lei Estadual n® 14.184/2002, o prazo para oposi¢do de pedido de
reconsideracao ou recurso é de 10 (dez) dias.

Belo Horizonte, (dia) de (més) de (ano).

Nome da autoridade

Cargo
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6.2. ABSOLVICAO

(cargo ocupado pela autoridade competente), no uso da competéncia que lhe confere
(normativoque atribui a competéncia a autoridade), considerando o que consta do Processo
Administrativo Disciplinar instaurado pela Portaria (nimero da portaria), com extrato publicado
no Diéario Oficialdatado de (dia) de (més) de (ano), bem como no Parecer n® (nimero do parecer
técnico), absolveo servidor (nome do servidor), Masp (nimero da matricula do servidor), (cargo
atual do servidor),a época dos fatos ocupante do cargo de (cargo ocupado a época dos fatos),

admissdo (numero daadmissdo), lotado (6rgédo de lotacdo do servidor).
Nos termos do art. 272, 82° do Cddigo de Processo Civil, considera-se para fins de intimacéo a
presente publicacdo na pessoa do servidor acima qualificado e de seu advogado (home do

advogado ou sociedade de advogados e nimero da OAB).

Conforme art. 55, da Lei Estadual n°® 14.184/2002, o prazo para oposi¢cdo de pedido de

reconsideracao ou recurso é de 10 (dez) dias.

Belo Horizonte, (dia) de (més) de (ano).

Nome da autoridade
Cargo
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6.3. REPREENSAO

(cargo ocupado pela autoridade competente), no uso da competéncia que lhe confere
(normativoque atribui a competéncia a autoridade), considerando o que consta do Processo
Administrativo Disciplinar instaurado pela Portaria (numero da portaria), com extrato publicado
no Diério Oficialdatado de (dia) de (més) de (ano), bem como no Parecer n°® (nimero do parecer
técnico), aplica apenalidade de repreensdo ao servidor (nome do servidor), Masp (nimero da
matricula doservidor), (cargo atual do servidor), a época dos fatos ocupante do cargo de (cargo
ocupado a época dos fatos), admissdo (nimero da admissdo ou admissfes nas quais a
penalidade sera aplicada), lotado (6rgdo de lotacdo do servidor), com fundamento no art.244,
inciso I, por inobservar os deveres previstos no art. 216, incisos (inserir 0s incisos), incorrendo
no art.245, todos da Lei Estadual n® 869/1952.

Nos termos do art. 272, §2° do Codigo de Processo Civil, considera-se para fins de intimacéo a
presente publicacdo na pessoa do servidor acima qualificado e de seu advogado (nome do

advogado ou sociedade de advogados e numero da OAB).

Conforme art. 55, da Lei Estadual n° 14.184/2002, o prazo para oposi¢do de pedido de

reconsideracao ou recurso é de 10 (dez) dias.

Belo Horizonte, (dia) de (més) de (ano).

Nome da autoridade

Cargo

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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J, GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
[Nome do 6rgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
“ [Nome da unidade emitente]

6.4. SUSPENSAO

(cargo ocupado pela autoridade competente), no uso da competéncia que lhe confere
(normativoque atribui a competéncia a autoridade), considerando o que consta do Processo
Administrativo Disciplinar instaurado pela Portaria (numero da portaria), com extrato publicado
no Diéario Oficialdatado de (dia) de (més) de (ano), bem como no Parecer n® (nUmero do parecer
técnico), aplica apenalidade de suspensao de (niUmero de dias) (nimero de dias por extenso) dias
ao servidor (nome do servidor), Masp (numero da matricula do servidor), (cargo atual do
servidor), a época dos fatosocupante do cargo de (cargo ocupado a época dos fatos), admissdo
(nimero da admissdo ou admissdes nas quais a penalidade sera aplicada), lotado (6rgdo de
lotacdo do servidor), com fundamento no art.244, inciso 111, por inobservar os deveres previstos
no art. 216, incisos (inseriros incisos), por incorrer nas vedagdes constantes do art. 217, incisos
(inserir os incisos), incidindono art.246, incisos (inserir incisos), todos da Lei Estadual n°

869/1952, a partir do primeiro dia util apos a presente publicacgéo.
Nos termos do art. 272, 82° do Cddigo de Processo Civil, considera-se para fins de intimacéo a
presente publicacdo na pessoa do servidor acima qualificado e de seu advogado (nome do

advogado ou sociedade de advogados e nimero da OAB).

Conforme art. 55, da Lei Estadual n° 14.184/2002, o prazo para oposi¢do de pedido de

reconsideracao ou recurso é de 10 (dez) dias.

Belo Horizonte, (dia) de (més) de (ano).

Nome da autoridade
Cargo

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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[Nome do 6rgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
“ [Nome da unidade emitente]

6.5. DEMISSAO

(cargo ocupado pela autoridade competente), no uso da competéncia que lhe confere
(normativoque atribui a competéncia a autoridade), considerando o que consta do Processo
Administrativo Disciplinar instaurado pela Portaria (numero da portaria), com extrato publicado
no Diéario Oficialdatado de (dia) de (més) de (ano), bem como no Parecer n® (nimero do parecer
técnico), aplica apenalidade de demissdo [ou converte a exoneracdo em demisséo] ao servidor
(nome do servidor),Masp (numero da matricula do servidor), (cargo atual do servidor), a época
dos fatos ocupante docargo de (cargo ocupado a época dos fatos), admissdo (nUmero da
admissdo ou admissfes nas quais a penalidade sera aplicada), lotado (6rgao de lotagcdo do
servidor), com fundamento no art.244, inciso V, por inobservar os deveres previstos no art.
216, incisos (inserir 0s incisos), por incorrer nas vedacgdes constantes do art. 217, incisos (inserir

0s incisos), incidindo no art. 249, incisos (inserir incisos), todos da Lei Estadual n°® 869/1952.
Nos termos do art. 272, 82° do Cddigo de Processo Civil, considera-se para fins de intimagéo a
presente publicacdo na pessoa do servidor acima qualificado e de seu advogado (home do

advogado ou sociedade de advogados e nimero da OAB).

Conforme art. 55, da Lei Estadual n° 14.184/2002, o prazo para oposi¢do de pedido de
reconsideracao ou recurso é de 10 (dez) dias.

Belo Horizonte, (dia) de (més) de (ano).

Nome da autoridade

Cargo

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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J, GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
[Nome do 6rgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
“ [Nome da unidade emitente]

6.6. DEMISSAO A BEM DO SERVICO PUBLICO

(cargo ocupado pela autoridade competente), no uso da competéncia que lhe confere
(normativoque atribui a competéncia a autoridade), considerando o que consta do Processo
Administrativo Disciplinar instaurado pela Portaria (numero da portaria), com extrato publicado
no Diario Oficialdatado de (dia) de (més) de (ano), bem como no Parecer n® (nimero do parecer
técnico), aplica apenalidade de demissdo a bem do servico publico [ou converte a exoneracao
em demissdo a bemdo servico publico] ao servidor (nome do servidor), Masp (nUmero da
matricula do servidor), (cargo atual do servidor), a época dos fatos ocupante do cargo de (cargo
ocupado a época dos fatos), admissdo (numero da admissdo ou admissfes nas quais a
penalidade sera aplicada), lotado (6rgéo de lotacdo do servidor), com fundamento no art. 244,
inciso VI, por inobservar os deveres previstos no art. 216, incisos (inserir os incisos), por
incorrer nas vedagdesconstantes do art. 217, incisos (inserir 0s incisos), incidindo no art. 250,

incisos (inserir incisos),todos da Lei Estadual n® 869/1952.
Nos termos do art. 272, 82° do Cddigo de Processo Civil, considera-se para fins de intimacéo a
presente publicacdo na pessoa do servidor acima qualificado e de seu advogado (home do

advogado ou sociedade de advogados e nimero da OAB).

Conforme art. 55, da Lei Estadual n° 14.184/2002, o prazo para oposi¢do de pedido de

reconsideracao ou recurso é de 10 (dez) dias.

Belo Horizonte, (dia) de (més) de (ano).

Nome da autoridade
Cargo

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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J, GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
[Nome do 6rgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
“ [Nome da unidade emitente]

6.7. ARQUIVAMENTO PAR

(cargo ocupado pela autoridade competente), no uso da competéncia que lhe confere
(normativoque atribui a competéncia a autoridade), considerando o que consta no Processo
Administrativo de Responsabilizacdo — PAR n° (inserir o nimero do PAR), instaurado pela
Portaria (inserir o nimero da Portaria), com extrato publicado no Diario Oficial datado de (dia)
de (més) de (ano), bem como no Relatoério Final da Comissdo Processante, Parecer n® (nUmero
do parecer técnico) ejulgamento proferido, arquiva o presente processo instaurado em face de

(inserir o “nome da empresa” e 0 CNPJ).
Nos termos do art. 272, 82° do Cddigo de Processo Civil, considera-se para fins de intimacéo a
presente publicacdo na pessoa do representante legal do empreendimento acima qualificado e

deseu advogado (nome do advogado ou sociedade de advogados e nimero da OAB).

Conforme o art. 24 do Decreto n® 46.782/2015, o prazo para oposicdo de pedido de
reconsideracaoou recurso € de 10 (dez) dias.

Belo Horizonte, (dia) de (més) de (ano).

Nome da autoridade
Cargo

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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[Nome do 6rgdo ou entidade a que pertence a unidade emitente]
“ [Nome da unidade emitente]

6.8. MULTA PAR

(cargo ocupado pela autoridade competente), no uso da competéncia que lhe confere
(normativoque atribui a competéncia a autoridade), considerando o que consta no Processo
Administrativo de Responsabilizacdo — PAR n° (inserir o nimero do PAR), instaurado pela
Portaria (inserir o nimero da Portaria), com extrato publicado no Diario Oficial datado de (dia)
de (més) de (ano), bem como no Relatoério Final da Comissdo Processante, Parecer n® (nimero
do parecer técnico) ejulgamento proferido, aplica a multa no valor de R$ (inserir o valor em
numeral e por extenso) a(inserir o “nome da empresa” e o CNPJ), pela prética de atos lesivos a
Administracdo, conformeart. 5°, incisos (inserir incisos e, eventualmente, alineas), incorrendo

na penalidade prevista no art. 6°, incisos (inserir 0s incisos).

Considerando o art. 14 da Lei 12.846/2013, e o art. 27 do Decreto n° 46.782/2015, aplica-se a
desconsideracdo da pessoa juridica ao presente caso, ficando o pagamento da multa e
publicacdo extraordinaria extensiva a pessoa dos sOcios administradores das empresas

supramencionadas.
Nos termos do art. 272, 82° do Cddigo de Processo Civil, considera-se para fins de intimacéao a
presente publicacdo na pessoa do representante legal do empreendimento acima qualificado e

deseu advogado (nome do advogado ou sociedade de advogados e nimero da OAB).

Conforme o art. 24 do Decreto n® 46.782/2015, o prazo para oposicdo de pedido de

reconsideragaoou recurso € de 10 (dez) dias.

Belo Horizonte, (dia) de (més) de (ano).

Nome da autoridade

Cargo

[Endereco completo do 6rgdo ou entidade, CEP, telefone]
[Sitio eletrénico do 6rgdo ou entidade]
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